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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1.1. Dane ogdlne
L.1.1. Dane ogdine dotyczqce kontroli

1.1.1.1. Tematvka kontroli

Kontrola zagadnien zawartych w niniejszym protokole obejmuje kompleksowo
gospodarke finansowa Gminy Pruszez Gdanski oraz udzielanie zamowien publicznych w
latach

2007 — 2008 (w zakresie realizacji planu wydatkow oraz w punkcie 3.2 wydatki

majatkowe réwniez [ pétrocze 2009r.).

1.1.1.2. Osoby kontrolujace

Kontrolg kompleksowa Urzedu Gminy Pruszez Gdaski oraz wybranych jednostek

organizacyjnych gminy w zakresic gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych

przeprowadzili inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

* Sabina Marcinkowska na podstawie upowaznienia nr 82/09 z dnia 15 lipca 2009 roku
oraz przedtuzenia upowaznienia nr 82/09 z dnia 12 listopada 2009 roku;

* Barbara Bielinska na podstawie upowaznienia nr 83/09 z dnia 15 lipca 2009 roku oraz
przedtuzenia upowaznienia nr 83/09 z dnia 12 listopada 2009 roku;

= Zaklina Duchala na podstawie upowaznienia nr 107/9 z dnia 25 wrzesnia 2009r. oraz
przediuzenia upowaznienia nr 107/09 z dnia 12 listopada 2009 roku.

1.1.1.3, Okres objety konirolg

Kontrola objeto okres od 01.01.2007 roku do 30.06.2009 roku.

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 18 sierpnia 2009 roku do dnia
30 grudnia 2009 roku.

1.1.2. Nazwa I adres jednostki kontrolowanej

Kontrolg kompleksowa Gminy Pruszez Gdafski przeprowadzono w Urzedzie Gminy

Pruszcz Gdanski, mieszczacym si¢ przy ul. Wojska Polskiego 30, 83-000 Pruszcz
Gdanski.




1.1.3. Kierownictwe jednosthi

1.1.3.1._ Wojt Gminy

Wéjtem Gminy Pruszez Gdanski jest Pani Magdalena Kolodziejezak wybrana na to
stanowisko w wyborach powszechnych w dniu 12 listopada 2006 roku (zaswiadczenie
Gminnej Komisji Wyborczej w Pruszezu Gdanskim z dnia 13.11.2006t.).

Obiecie obowigzkéw przez Wojta nastapito w dniu 5 grudnia 2006 roku z chwila zlozenia
$lubowania wobec Rady Gminy Pruszez Gdanski, co potwierdza akt slubowania oraz
protokot z obrad 1T sesji V kadencji Rady Gminy Pruszez Gdanski odbytej] w dniu 5
grudnia 2006 roku.

Funkcje Zastepcy Wojta Gminy od dnia 1 lipca 2004 roku pelni Pan Andrzej Bozyk
powolany na to stanowisko przez Wajta Gminy Pruszez Gdanski zarzadzeniem nr 33/2004

z dnia 23 czerwca 2004 roku.
1.1.3.2 Zarzad
Organem wykonawczym jest Wojt Gminy Pruszez Gdanski.

1.1.3.3. Przewodniczqcy { Wiceprzewodniczacey Rady

Jozef Witek wybrany do pelnienia funkcji uchwalg Rady Gminy Pruszez Gdanski Nr
1/1/2006 z dnia 27 listopada 2006 roku w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy
Pruszez Gdanski.

Rada Gminy Pruszez Gdanski uchwala nr 1/2/2006 z dnia 27 listopada 2006r. ustalila
dwéch wiceprzewodniczacych Rady Gminy Pruszez Gdanski V kadencji.
Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Pruszez Gdanski od dnia 27 listopada 2006 roku sa
Pan Maciej Wysocki i Jan Pawul, na podstawie uchwaly Rady Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 1/3/2006 z dnia 27 listopada 2006 roku w sprawie wyboru 2 Wiceprzewodniczacych
Rady Gminy Pruszcz Gdanski.

1.1.3.4. Skarbnik

Skarbnikiem Gminy Pruszcz Gdanski jest Pani Miroslawa Lica powolana na to
stanowisko uchwalg Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XIV/17/95 z dnia 28 kwietnia 1995
roku w sprawie powolania Skarbnika Gminy Pruszez Gdanski — Gléwnego Ksiegowego,

ktéry jest glownym ksiegowym budzetu.



1.1.3.5. Sekretarz

Sekretarzem Gminy Pruszez Gdanski jest Pani Malgorzata Grzegorezyk powolana na
to stanowisko przez Rade Gminy Pruszez Gdanski na podstawie uchwaly nr XLVIII/32/98
z dnia 23 kwietnia 1998r. Dnia 1 kwietnia 2009 roku pracownik zapoznat sie z nowym
zakresem czynnosci osoby zatrudnionej na stanowisku Sekretarza Gminy obowiazujacym

od dnia I kwietnia 2009 roku.

1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne
Kontrolq objeto 2008 rok.

L.2.1. Statut Gminy

Statut Gminy ustanowiony zostal uchwalg Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr VIII/66/2003
z dnia 27 czerwcea 2003 roku w sprawie uchwalenia statutu gminy, ogloszony w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dma 3 wrzesnia 2003 roku Nr 103 pod pozycja
1838 1 wszedt w zycie w dniu 17 wrzesnia 2003 roku.
Statut okresla, migdzy innymi:

- jednostki pomocnicze gminy,

- organizacie wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Pruszez Gdanski,

- zasady i tryb dziatania Komisji Rady Gminy Pruszcz Gdanski, w tym Komisji

Rewizyjnej,

- organizacje wewngtrzng i tryb pracy Wéijta,

zasady dostepu obywateli do dokumentow.
Zgodnie z § 41 § 5 statutu W4jt Gminy odrebnie prowadzi rejestr jednostek pomocniczych
Gminy oraz rejestr gminnych jednostek organizacyjnych (rejestry zostaly przedstawione

kontrolujacym).
1.2.2. Regulamin organizacyjny Urzedu

1) Organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski okresla
Regulamin wprowadzony Zarzagdzeniem Wéjta Gminy Pruszcz Gdaniski Nr 47/2007 z
dnia 17 lipca 2007 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Pruszez Gdanski ~ regulamin wszedl w zycie z dniem 2 listopada 2007r. Zmian
w regulaminie dokonywano stosownymi zarzadzeniami Wéjta.

Zarzadzenie reguluje miedzy innymi:
* zakres dziatania 1 zadania urzedu,

= organizacj¢ i zasady funkcjonowania urzedu,
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= zakres zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika,

* podzial zadan pomigdzy stanowiskami i samodzielnymi referatami.

W zatacznikach do regulaminy organizacyjnego zawarto:

= schemat organizacyjny urzedu (zatacznik nr 1),

* zasady podpisywania pism (zalgcznik nr 2),

» regulamin kontroli wewngtrznej (zatacznik nr 3-utracit moc z dniem 1 stycznia

2009r.),

* regulamin obstugi prawnej urzedu (zatacznik nr 4),

" zasady i tryb opracowywania i wydawania aktéw prawnych (zalacznik nr 5).
Na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski wywieszono komunikat Wéjta
Gminy Pruszez Gdanski informujacy pracownikéw, ze: .z dniem 15 kwietnia 2009 r.
wchodzi w zycie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 47/2007 Wojta Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 17.07.2007r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski, ktéry znajduje sie do wegladu w kadrach Urzedu Gminy (pok. Nr
18)”. Zgodnie z informacja uzyskana od Sekretarz Gminy Panig Malgorzatg Grzegorczyk
dodatkowo pracownicy podpisuja oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem
Organizacyjnym (o$wiadczenia znajduja sic w aktach osobowych poszczegblnych
pracownikow). Powyzsze dotyczy pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy po dniu

15 kwietnia 2009r.
1.2.3. Dokumentacja opisujqca priyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

1) Obowiazujace w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski zasady rachunkowosci zostaly
okreslone zarzadzeniami Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski:
" Nr 82001 z dnia 28 grudnia 200! roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci
w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski (w zarzadzeniu okreslono m.in. rok obrotowy
1 wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze). Integralng czgs$¢ niniejszego
zarzadzenia stanowia:
- zalaeznik nr | - Metody wyceny aktywow i pasywow;
- zalacznik nr 2 — Plan kont dla budzetu Gminy Pruszez Gdanski;

- zalgeznik nr 3 - Plan kont dla jednostek budzetowych Gminy Pruszez Gdanski;




W powyzszych planach kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej,
wykaz prowadzonych ksiag pozabilansowych.

- zalgeznik nr 4 - Wykaz ksigg rachunkowych prowadzonych w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski;

- zatacznik nr 5 — zasady przenoszenia na nognik papierowy zapiséw ksiegowych
utrwalonych na magnetycznych nosnikach danych w informatycznych ksiegach
rachunkowych;

- zalacznik nr 6 — zasady ochrony danych i ich zbiordw;

zalacznik ar 7 - wykaz programéw komputerowych.

Wykaz wprowadzonych zmian do zarzadzenia zostal ujety pod pozyciq V1 akt
roboczych kontroli stanowiacych zalgeznik nr H do protokotu z kontroli.

* Nr6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 roku w sprawie zasad inwentaryzacji aktywow
i pasywéw - okreslono termin przeprowadzania inwentaryzacji oraz sprawy
organizacyjno-techniczne, przygotowawcze i proceduralne zwiazane z przebiegiem
inwentaryzacji;

* Nr 7/2006 z dnia 30 stycznia 2006 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski (zmiana: zarzgdzenie nr
2/2007 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 5 stycznia 2007 roku) — okreslono zasady
gospodarki kasowej 1 dowody kasowe;

* Nr 69/2004 z dnia 27 grudnia 2004 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Pruszez
Gdanski — okredlono druki scistego zarachowania, sposodb oznaczenia i prowadzenia
ewidencji;

* Nr 92006 z dnia 2 lutego 2006 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad
ewidencji i poboru podatkéw, oplat i naleznosci cywilno-prawnych w Referacie
Finansowym;

= Nr 47/2005 z dnia 16 sierpnia 2005 roku w sprawie ustalenia procedur kontroli
finansowej w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski;

* Nr 10/2002 z dnia 30 maja 2002 roku w sprawie nadzoru w zakresie
gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i
celowosci(zatacznik nr 1 do zarzadzenia) — okreslono procedury kontroli wydatkéw

dokonywanych ze $rodkéw publicznych, zasady wstepnej oceny celowosei wydatkéw
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ponoszonych w zwigzku z realizacjg zadafi, spos6b wykorzystania wynikéw kontroli i

ich oceny. Zmiana: zarzadzenie Wéjta Gminy Nr 2/2006 z dnia 10 stycznia 2006 roku.

» Uchwalg Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 26 wrzesnia 2006r. okreslono

szezegotowe zasady i tryb umarzania wierzytelnosci jednostek organizacyjnych gminy

Pruszez Gdanski z tytutu naleznosci pienigznych oraz udzielania innych ulg w

splacaniu tych naleznoscei, a takze organow do tego uprawnionych.

2) W planie kont dla Urzegdu Gminy Pruszez Gdanski do zespotu 4 ,Koszty wedtug
rodzaju i ich rozliczenie” wprowadzono dwa konta:

* konto 400 ,koszty wedhig rodzajow” (zapisano m.in., ze: ,konto 400 shizy do
ewidencji kosztéw prostych wediug rodzaju. Ewidencje szezegdtows prowadzi sie
wedtug pozycji planu finansowego™). W planie kont nie okreslono natomiast
wykazu kont kosztéw rodzajowych i zasad ich prowadzenia,

* konto 401 ,,amortyzacja”.

1.2.3.1. Regulamin wynagradzania pracownikéw

Zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszez Gdanski Nr 38/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 roku
wprowadzono regulamin wynagradzania pracownikéw samorzadowych Urzedu Gminy
Pruszez Gdanski, ktory stanowil zatacznik do zarzadzenia.

W opracowanym regulaminie okreslono miedzy innymi:

- szezegdlowe warunki wynagradzania,

tabele z wymaganiami kwalifikacyjnymi i maksymalnymi kategoriami
zaszeregowania dla poszezegolnych stanowisk (zalacznik nr 1 do regulaminu),

— tabel¢ miesigcznych kwot wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow
samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace (zatacznik nr 2 do
regulaminu),

— tabelg stawek dodatku funkcyjnego (zatacznik ar 3 do regulaminu),

warunki przyznawania oraz wyplacania nagréd (w tym nagrody jubileuszowej)
warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego, dodatku za
wieloletnia prace.

Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Pruszez Gdanski zostali zapoznani z przyjetym
regulaminem (podanie do wiadomosci poprzez wylozenie do wgladu w koméree kadr,
dodatkowo: oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z regulaminem zostaje dolaczone

do akt osobowych pracownika).
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1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw, w tym Srodki kontroli
zabezpieczenia dostepu do danych oraz kontroli przetwarzania danych zostaly opisane
w dokumencie zawartym w aktach rtoboczych kontroli oznaczonym pozycja 172
zalgeznika Nr IT do niniejszego protokotu z kontroli.

Dokument stanowi informacja udzielona przez pana Sebastiana Jasiak, zatrudnionego na
stanowisku inspektora ds. informatyki w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski, w zwiazku z

zapytaniami inspektora kontroli.
1.2.5. Przepisy wewnetrzne regulujqce obieg i kontrolg dowodow ksiggowych

Obieg i kontrole dowodéw ksiggowych w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski reguluja;

» instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw, stanowigca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski Nr 10/96 z dnia 20 pazdziernika 1996 roku w
sprawie obiegu 1 kontroli dokumentdw.

= W powyzszej instrukeji okreslono, migdzy innymi:

— rodzaje dowodéw ksiegowych: dowody wlasne wewnetrzne, dowody wiasne
zewnetrzne, dowody obce, dowody ksiggowe zbiorcze, dowody korygujace
poprzednie zapisy, dowody zastgpcze, dowody rozliczeniowe,

— operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych sluzg poszezegolne
dokumenty finansowo-ksiggowe,

~ terminarz sptywu dokumentdéw finansowych do referatu finansowego, miejsce
przekazania egzemplarzy dowodéw do danej komorki, terminy dostarczania
dokumentéw do komérki otrzymujace,

» procedury kontroli finansowej wprowadzone Zarzadzeniem Wojta Gminy Pruszez
Gdanski Nr 47/2005 z dnia 16 sierpnia 2005 roku w sprawie ustalenia procedur
kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski (zatacznik nr 1 do
zarzadzenia).

W zarzadzeniu uregulowano m.in.:

- organizacje i funkcjonowanie kontroli finansowej,

- kontrole procesow gromadzenia srodkow w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski,

- kontrole proceséw wydatkowania srodkéw w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski,

- procedury kontroli proceséw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem w

Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski,

- sposdb wykorzystania wynikéw kontroli,
W, ¥y

Q
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1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy

13 Na terenie Gminy Pruszez Gdanski funkcjonuje 30 jednostek pomocniczych (sotectw).
Wykaz jednostek pomocniczych, w ktérym zawarto daty powotlania tych jednostek,
zostal ujety w aktach roboczych kontroli pod pozyciq I3 zalqeznika Nr II do
protokotu z kontroli. Wykaz sotectw wraz z wykazem uchwal Rady Gminy w sprawie
zatwierdzenia statutow poszczegélnych solectw zostal ujety w aktach roboczych
kontroli pod pozycjq I/4 zatqeznika Nr [ do protokoiu z kontrol.

Statuty sotectw okreslaja migdzy innymi:

obszar jednostki pomocniczei,

zasady 1 tryb wybordw organdéw jednostki pomocniczej,

organizacje i zadania organdéw jednostki pomocniczej,
— zakres zadan przekazywanych przez gmine,

2) Podczas trwania kontroli, w dniu 18 wrzesnia 2009r., Rada Gminy Pruszcz Gdanski
dostosowala statuty sotectw do zmian wprowadzonych przez art. 43 pkt. 33 ustawy z
dnia 20 czerweca 2002 roku o bezposrednim wyborze wajta, burmistrza 1 prezydenta
miasta (Dz. U, z 2002 r., Nr 113, poz. 984) (zmiana dotyczyla zakresu i formy kontroli

oraz nadzoru organdéw gminy nad dziatalnoscia organdw solectwa).
1.2.7. Gminne jednostki organizacyjne

W Gminie Pruszecz Gdanski w 2008 roku funkcjonowaly nastgpujace jednostki
organizacyjne:

= jednostki budzetowe:

1. Urzad Gminy Pruszcez Gdanski,

2. Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Pruszezu Gdanskim z siedzibg w
Rusocinie:
Szkota Podstawowa im. Romualda Traugutta w Wojanowie;
Szkota Podstawowa w Wislinie;

Szkotla Podstawowa w im. Orla Biatego w Wislince;

3

4

5

6. Zespol Szkot w Straszynie;
7. Zespét Szkot w Legowie;
8. Zespdl Szkot im. Karola Wojtylty w Rotmance;
9. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Borkowie;

10. Publiczne Gimnazjum w Przejazdowie;

11. Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski z siedzibg w Legowie.

% 13



12. Gminne Przedszkole w Rusocinie (likwidacja z dniem 31 sierpnia 2008r.).

Obstuga finansowo-ksiegowa Zespolu Szkot w Straszynie, Legowie i Rotmance oraz
Strazy Gminnej i GOPS prowadzona jest w siedzibach tych jednostek. Obstuga
finansowa pozostatych jednostek prowadzona jest w Utrzedzie Gminy Pruszez

Gdanski.

— samorzadowe jednostki organizacvyine posiadajace osobowos¢ prawna;

1. Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji Gminy Pruszez Gdanski z siedzibg w
Legowie;
2. Biblioteka Publiczna Gminy Pruszez Gdanski z siedziba w Legowie;
3. Zesp6t Piesni i Tanca Gminy Pruszez Gdanski ,,Jagodki”.
Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych wraz z aktami powolania jednostek zostal
ujety w aktach roboczych kontroli pod pezycjq U5 Zalqcznika Nr II do protokohi z

kontroki.
1.2.8. Pelnomocnictwa

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne],
dzialaja jednoosobowo na podstawie peinomocnictw udzielonych przez Wojta Gminy
Pruszcz Gdanski w oparciu o art.47 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym., Wykaz udzielonych petnomocnictw (obowigzujacych w okresie od dnia
1.01.2008 do 31.12.2008) zostal ujety w aktach roboczych kontroli pod pezyciq 1/6
zalqeznika Ny 1T do protokotu z kontroli.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej
Kontrolg objeto rok 2008.
1.3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej prez komisje rewizyjnq

Uchwala Rady Gminy Pruszez Gdanski Nr [1/5/2006 z dnia 5 grudnia 2006 roku powotano
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej na okres kadencji w latach 2006-2010, natomiast
uchwatg Nr II/4/2006 z dnia 5 grudnia 2006 roku powolano 4 czlonkéw Komisji
Rewizyjnej na okres kadencji w latach 2006-2010.

Wykaz kontroli (wynikajacych z planu pracy Komisji Rewizyjnej) przeprowadzonych w
2008 roku ujeto pod pozycjq I/7 akt roboczych kontroli stanowtacych zatqeznik nr 1T do
protokolu z kontroli. Plan pracy Komisji Rewizyjnej zostat przyjety na XV Sesji V
kadencji Rady Gminy Pruszcz Gdanski w dniu 23 stycznia 2008 roku.
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1.3.2. Wykonywanie kontroli przez skarbnika — Gldwnego Ksiggowego budtetu gminy

1) Zgodnie z zapisem §26 Regulaminu Organizacyjnego stanowigcego zalgcznik do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Pruszez Gdaaski Nr 47/2007 z dnia 17 lipca 2007 roku
(obowiazujacym od dnia 2 listopada 2007 roku) okreslono zadania Skarbnika Gminy,

2) Wojt Gminy Pruszez Gdanski powierzyl Skarbnikowi Gminy Pani Mirostawie Lica,
realizacj¢ obowiazkéw gléwnego ksiegowego jednostki w zakresie okreslonym w art.
45 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych. Obowiagzki
zostaty przyjete do wiadomosei i wykonywania przez Skarbnika w dniu 13 lipca 2005
roku, natomiast nie powierzyl odpowiedzialnosci za te obowigzki. Ponadto ww.
pismem Wojt upowaznit Skarbnika Gminy Paniag Mirostawe Lica do negocjowania

lokat pienigznych w swoim imieniu.

1.3.3. Realizacja przez j.s.t. obowiqzkiw wynikajqcych z tresci ustawy 7 dnia
16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu Jinansowego
wartosci majatkowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych frodef

oraz prreciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu,

Urzad Gminy Pruszcz Gdafiski posiada opracowana instrukcje, o ktérej mowa w art. 15a
ust. Z ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu
finansowego wartodci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel oraz przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz. 1505
ze zm.) wprowadzona zarzadzeniem Wéjta Gminy Pruszez Gdanski Nr 41/2004 z dnia 18
sierpnia 2004 roku.

1.3.4 O$wiadczenia o stanie majqtkowym

Informacje w powyzszym zakresie zlozone przez Wojta Gminy Pruszcz Gdanski oraz
Przewodniczacego Rady Gminy Pruszez Gdanski stanowig dokumenty zawarte w aktach
roboczych kontroli oznaczone pozyciq I/8 zalgcznika Nr II do niniejszego protokotu
z kontroli. Z powyzszych dokumentéw wynika, ze o$wiadczenia majatkowe za rok 2008
zlozone zostaly przez radnych w terminie do dnia 30 kwietnia 2009 roku za wyjatkiem
Jednego radnego, ktory zlozyt oswiadczenie majgtkowe w dniu 8 maja 2009 roku,

Z dokumentu sporzadzonego przez Seckretarz Gminy Pania Matgorzate Grzegorczyk
ujgtego w aktach roboczych kontroli pod pozycig 1/8 Zalgceznika Nr IT do protokotu z

kontroli wynika, Zze oswiadczenia majatkowe za rok 2008 zlozone zostaly przez

.
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pracownikOw w terminie do dnia 30 kwietnia 2009 roku. Oswiadczenie majatkowe Wajta

zlozone zostato w kancelarii Wojewody Pomorskiego w dniu 28 kwietnia 2009 roku.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej

y

2)

3)

W Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski procedury kontroli finansowej wprowadzono

Zarzadzeniem Wojta Gminy nr 47/2005 z dnia 16 sierpnia 2005r. W Zarzadzeniu

okreslono:

1. formy i zasady kontroli finansowej wstgpnej, biezgcej i nastepney,

2. kryteria kontroli finansowe;j,

3. procedury kontroli gromadzenia $rodkéw w Urzgdzie Gminy obejmujace m
innymi: wplywy z podatkow i oplat lokalnych, dochody z mienia,

4, procedury kontroli proceséw wydatkowania srodkéw w Urzegdzie Gminy Pruszez
Gdanski,

5. procedury kontroli procesow zwigzanych z gospodarowaniem mieniem,

Dodatkowo ustalono, ze stosowne procedury kontroli finansowej posiadaly wszystkie

jednostki organizacyjne gminy.

Zarzadzeniem nr 6/2009 z dnia 12 stycznia 2009r. Wojt Gminy wprowadzil Regulamin

kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy, gminnych jednostkach organizacyjnych oraz

kontroli w innych jednostkach otrzymujacych $rodki finansowe z budzetu Gminy

Pruszcz Gdanski. W Regulaminie okreslono: rodzaje, formy i funkcje kontroli

wewngtrznej, tryb przeprowadzenia czynnosei kontrolnych, uprawnienia i obowiazki

kontrolujacych oraz kontrolowanych, sposéb dokumentowania ustalenn kontrolnych i

rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontrolnych.

Ponadto, Zarzadzeniem nr 7/2009 z dnia 12 stycznia 2009r. Wojt Gminy zatwierdzil

plan kontrol wewngtrznych w  Urzedzie Gminy, gminnych jednostkach

organizacyjnych oraz innych jednostkach otrzymujacych srodki finansowe z budzetu

Gminy w 2009 roku.

W 2008 roku nie przeprowadzono kontroli przestrzegania przez podlegle jednostki

procedur kontroli obejmujgcych, co najmniej 5% planowanych na kazdy rok wydatkow

kazdej z jednostek.

Wyzej wymieniong nieprawidlowo$¢ wykazano w protokole z poprzedniej kontroli

RIO przeprowadzonej w okresie od 02.01.2007r. do dnia 27.04.2007r.

W 2009r. przeprowadzono kontrole przestrzegania procedur kontroli w 9-ciu z 11-tu

jednostek budzetowych:

w
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w Zespole Szkol w Legowie - protoké! z kontroli przeprowadzonej w dniach 03-
10.02.2009r. Z protokotu wynika, iz kontrolg objgto okres sprawozdawcezy od
01.01.2008r. do dnia 31.12.2008r., sprawdzono dowody ksi¢gowe za 2008r. na
kwote ogétem 1.201.385,40 z1 (wg sprawozdania Rb -28S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2008r. stanowito to 35,8% wydatkéw poniesionych w 2008r.),
w Gminnym Osérodku Pomocy Spolecznej w Pruszczu Gdafiskim ~ protokét z
kontroli przeprowadzonej w dniach 17-24.02.2009r. Z protokotu wynika, iz
kontrola objeto okres sprawozdawczy od 01.01.2008r. do dnia 31.12.2008r.,
sprawdzono dowody ksiggowe za 2008r. o lacznej wartosci 311.201,20 zt (wg
sprawozdania Rb -28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008r. stanowilo to
5,4% wydatkdw poniesionych w 2008r.),

w Publiczonym Gimnazjum w Przejazdowie - protokot z kontroli przeprowadzonej
w dniach 10-17.03.2009r. Z protokolu wynika, iz kontrola objgto okres
sprawozdawezy od 01.01.2008r. do dnia 31.12.2008r., sprawdzono dowody
ksiegowe za 2008r. o lacznej wartosci 198.229,80 zt (wg sprawozdania Rb -285 za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008r. stanowilo to 13,38% wydatkoéw
poniesionych w 2008r.),

w  Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Borkowie - protokot z  koniroli
przeprowadzonej w dniach 06-16.04.2009r. Z protokotu wynika, iz kontrolg objeto
okres sprawozdawczy od 01.01.2008r. do dnia 31.12.2008r., sprawdzono dowody
ksiegowe o lacznej wartodei 167.123,53 zt (wg sprawozdania Rb -28S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2008r. stanowito to 10,3% wydatkéw poniesionych w
2008r.),

w Zespole Szkot w Straszynie - protokoét z kontroli przeprowadzonej w dniach 11-
20.05.2009r. Z protokotu wynika, iz kontrola objgto okres sprawozdawczy od
01.01.2008r. do dnia 31.12.2008r., sprawdzono dowody ksiggowe o lacznej
wartodei 160.327,38 z1 (wg sprawozdania Rb - 28S za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2008r. stanowilo to 5,63% wydatkéw poniesionych w 2008r.),

w Zespole Szkét w Rotmance - protokot z kontroli przeprowadzonej w dniach
28.05.2009r. - 05.06.2009r. Z protokolu wynika, iz kontrolag objgto okres
sprawozdawezy od 01.01.2008r. do dnja 31.05.2009r., sprawdzono dowody
ksiegowe o lacznej wartodci 613.505.82 z1. Z wyjasnienia zlozonego w dniu 25
wrzesnia 2009r. przez gléwnego specjaliste ds. kontroli wewnetrznej Panig

Teodozje Skibe, stanowiacego material roboczy nr 1/9 ujety w zalqezniku nr II do

TR
17



ninigjszego protokotu, wynika iz kontroli poddano dowody ksiegowe dotyczace
okresu sprawozdawczego od 1 stycznia do 31 grudnia 2008r. o wartosci 258.281,81
zt (wg sprawozdania Rb - 28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008r.
stanowito to 7,9% wydatkéw wykonanych w 2008r.), ponadto kontroli poddano
dowody ksiggowe dotyczace okresu sprawozdawczego od 1 stycznia do 31 maja
2009r. o wartoscei 355.224,01 zt. ,

w Szkole Podstawowej w Wislinie - protokét z kontroli przeprowadzonej w dniach
22-30.06.2009r. Z protokolu wynika, iz kontrola objeto okres sprawozdawczy od
01.01.2008r. do dmia 31.05.2009r., sprawdzono dowody ksiggowe o lacznej
wartosci 77.654,38zt, z tego kwota 60.720,51 zt dotyczy wydatkéw dokonanych w
2008r. (wg sprawozdania Rb - 28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008z.
stanowilo to 5,5% wydatkéw poniesionych w 2008r.), natomiast kwota 188.408.,02
zt dotyczy wydatkéw dokonanych w 2009r., co stanowi 13,3% planowanych
wydatkow na 2009r.,

w Szkole Podstawowej w Wojanowie - protokét z kontroli przeprowadzonej w
dniach 09-16.07.2009r. Z protokolu wynika, iz kontrola objeto okres
sprawozdawczy od 01.01.2008r. do dnia 30.06.2009r., sprawdzono dowody
ksiggowe o facznej wartosei 111.992,44 zi, z tego kwota 76.919,55 zt dotyczy
wydatkow dokonanych w 2008r. (wg sprawozdania Rb - 28S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2008r. stanowilo to 7,65% wydatkéw poniesionych w 2008r.),
natomiast kwota 86.957,37 zt dotyczy wydatkow dokonanych w 2009z, co stanowi
7,1% planowanych wydatkéw na 2009x.,

w Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski w Legowie - protoké! z kontroli
przeprowadzonej w dniach od 30.07-07.08.2009r. Z protokotu wynika, iz kontrola
obj¢to okres sprawozdawczy od 01.04.2008r. do dnia 30.06.2009r., sprawdzono
dowody ksiggowe o lacznej warto$ci 116.813,74 zl, z tego kwota 86.335,66 zi
dotyczy wydatkéw dokonanych w 2008r. (wg sprawozdania Rb - 28S za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2008r. stanowilo to 11,8% wydatkéw poniesionych w
2008r.), natomiast kwota 127.231,31 zt dotyczy wydatkow dokonanych w 2009r.,

co stanowi 10,2 % planowanych wydatkdw na 2009r.

Wyzej wymienione kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznien Wéijta.

LL\;%
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1.3.6. Audyt wewnetrzny

D)

2)

W Urzedzie Gminy do dnia zakoficzenia niniejszej kontroli nie prowadzono audytu
wewngtrznego. W 2008r. kwota $rodkéw publicznych gromadzonych w ciagu roku
kalendarzowego oraz laczna kwota wydatkéw i rozchodow érodkéw publicznych
dokonywanych w ciagu roku kalendarzowego przekraczala kwoty okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006r. w sprawie kwot,
ktérych przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewnegtrznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 112, poz. 763).

Wyze] wymieniong nieprawidlowosé¢ wykazano w protokole z kontroli RIO
przeprowadzonej w okresie od 02.01.2007r. do dnia 27.04.2007r. W odpowiedzi na
wystgpienie pokontrolne z dnia 22.06.2007r. W&t Gminy Magdalena Kotodziejczak
wskazala, iz w IV kwartale 2007r. przeprowadzony zostanie konkurs na stanowisko
audytora (pismo nr Or.MG.0911-2/2007 z dnia 24.07.2007r.). Z informacji zlozonej w
dniu 4 wrzesnia 2009r. przez Skarbnika Gminy Panig Miroslawe Lice stanowiacego
material roboczy ujety pod peyciq I/10 zalqeznika nr II do niniejszego protokotu,
wynika, iz audytor wewng¢trzny byt zatrudniony w niepelnym wymiarze czasu pracy

(1/2 etatu) od 17 marca 2008r. do 19 sierpnia 2008,

Oferty pracy Urzgdu Gminy Pruszez Gdanski na stanowisko audytora wewngtrznego

(1/2 etatu):

- oferta Nr 19/2008 z dnia 3 wrzesnia 2008r. (nie zostata zatrudniona Zzadna osoba —

kandydat nie spelnil oczekiwan komisji rekrutacyjnej),

- oferta nr 21/2008 z dnia 22 pazdziernika 2008r. (nabdr nie odbyt sie z powodu
braku kandydatow),

- oferta nr 02/2009 z dnia 26 stycznia 2009r. (nie zostata zatrudniona zadna osoba —

kandydat me spetnit oczekiwan komisji rekrutacyjnej),

- oferta Nr 07/2009 z dnia 20 lipca 2009r. (nie zostala zatrudniona zadna osoba —

kandydat nie spetnit oczekiwan komisji rekrutacyjnej).

W wyniku zakonczenia procedur naboru nie zostala zatrudniona Zadna osoba

(kandydaci nie spelniali oczekiwan komisji rekrutacyjnej).
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1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne.

1) Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie od 01
stycznia 2007 roku do 31 grudnia 2008 roku w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski
przeprowadzono nastepujace kontrole finansowe:

W 2007 roku:
- Pomorski Urzad Wojewodzki:
- w dniu 30.01.2007r. — kontrola realizacji Projektu pn.: ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej w migjscowosei Juszkowo;
- w okresie od 22.02.2007r. do 27.02.2007r. — rozliczenie dotacji na zadania w
ramach Kontraktu Wojewddzkiego w 2006r. pt. ,Konserwacja mennonockiej
dzwonnicy cmentarnej w miejscowosci Wislina”
- Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku:
- w okresie od 02.01.2007r. do 27.04.2007r.- kontrola kompleksowa w zakresie
gospodarki finansowej 1 zamdéwien publicznych,
- Urzad Kontroli Skarbowej:
- w okresie od 30.05.2007r. do 11.07.2007r. - kontrola celowosci 1 zgodnosci z
prawem gospodarowania $rodkami publicznymi wydatkowanymi na remont
kanalizacji sanitarnej we wsi Rotmanka,
- w okresie od 14.09.2007r. do 03.10.2007r.- kontrola celowosci i zgodnosei z
prawem gospodarowania $rodkami publicznymi oraz srodkami pochodzacymi z
Unii Europejskiej,
W 2008 roku:
- Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku:
- w okresie od 01.07.2008r. do 04.07.2008r.- kontrola prawidlowosci czynnosci

dokonanych w zwiazku ze sprzedaza gruntdw o powierzchni 51,0487 ha.

“
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1. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI
2.1. Gospodarka srodkami pieni¢Zznymi

Kontrolg objeto rok 2008.

2.1.1. Gospodarka kasowa

2.1.1. 1. W zakresie spraw organizacyinvch

1) Zasady gospodarki kasowej Urzedu Gminy Pruszez Gdanski oraz wymagania
w zakresie ochrony srodkéw pienigznych okreslone zostaly zarzadzeniem Wojta
Gminy Pruszez Gdafski Nr 7/2006 z dnia 30 stycznia 2006 roku w sprawie
wprowadzenia instrukeji gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski
(instrukcja gospodarki kasowej stanowi zalgcznik do zarzadzenia). Zarzadzeniem
2/2007 Wéjta Gminy z dnia 5 stycznia 2007r. dokonano zmiany zalacznika do
zarzadzenia 7/2006 z dnia 30 stycznia 2006r.

Powyzszym zarzadzeniem ustalono:

- sposoOb 1 czestotliwosé sporzadzania raportdéw kasowych,

- sposob udokumentowania operacji kasowych,

- zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dowoddw kasowych,

- warunki organizacyjno-techniczne pomieszczenia kasowego oraz formy jej
zabezpieczenia,

- zasady transportu i ochrony gotowki,

- sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji,

- sposob przeprowadzania doraznej kontroli kasy,

- sposdb przekazania kasy.

2) Ustalono, ze obowiazki kasjera pelni osoba zatrudniona na stanowisku podinspektora -
Pani Jadwiga Kiszka. W aktach osobowych znajduje si¢ oswiadczenie o przyjgciu
odpowicdzialnosdci materialnej z dnia 15 wrzesnia 1998r.).

Kasjer posiada aktualny wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz
wykaz 0so6b upowaznionych do zatwierdzania dowodoéw kasowych do wyplaty wraz z

wzorami podpisdéw tych osob.

2.1.1.1.2. Funkcjonowanie kasy I dokumenmtowanie operacii gotowkowych

1) Operacje gotdéwkowe dokonywane w kasie Urzedu Gminy Pruszez Gdanski ujmowane

sa w raportach kasowych sporzadzanych odrebnie dla obrotéw z tytuhu:
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2)

3)

- dochody Urzad Gminy,

- wydatki Urzad Gminy,

- Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

- Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pozyczki mieszkaniowe,

- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — zapomogi dofinansowanie.

W Urzedzie Gminy prowadzono rowniez odrebne raporty kasowe (wydatki, dochody
wlasne (wyzywienie), zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych) dla szkdt w
Wojanowie, Wislinie, Wislince, Przejazdowie, Borkowie (do maja 2008r),
Przedszkolu w Rusocinie (do lipca 2008r.).

W jednostce sporzadza sie raporty kasowe dzienne, odrebnie dla kazdego rachunku
bankowego. Numeracja porzadkowa raportdow kasowych prowadzona jest w sposdb
ciagly, narastajaco wedlug kolejnosci ich otwierania (powyzsze wynika z § 15
instrukeji kasowe}). Nie prowadzi si¢ odrgbnej numeracji dla poszczegdlnych tytutow
raportow kasowych. Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyla Skarbnik Gminy Pani
Mirostawa Lica. Wyjasnienie wraz kserokopig raportow kasowych sporzadzonych w
miesigcu marcu 2008r. zostaly ujete pod pozyciq II711 akt roboczych kontroli
stanowigeych zalqeznik nr I do protokolu z kontroli.

Kontrolg obj¢to raporty kasowe sporzadzone w miesigcu marcu 2008r. prowadzone dla

Urzedu Gminy w zakresie dochodow i wydatkow. Ustalono, ze:

osoba dokonujaca ksiegowania, ujmujac raporty kasowe w ewidencji ksiggowej

(konto 101 - Kasa), nadaje im numery identyfikacyjne, stanowigce jednoczesnie

numer dowodu ksiegowego,

» operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukeji kasowej,

»  dokumenty wyplat gotowkowych =zostaly sprawdzone pod wzglgdem
merytorycznym, formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

» zachowano zgodno$¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie, w tym czekami,

» zachowano poprawnosé rachunkowa obrotéw i sald oraz ciggltos¢ sald dla

poszczegolnych tytuldw raportéw kasowych,

operacje gotowkowe ujmowano w raportach w dniu ich wystapienia,

iv** _&K}
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* wptacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w terminie okreslonym w instrukcji kasowej, to jest w dniu wplywu, badz w dniu
nastepnym,

= stan gotowki na niezbgdne wydatki nie przekraczal wysokoscei ,,pogotowia
kasowego”,

» zachowano zgodnog¢ zapisow konta 101 —, Kasa” z zapisami raportow kasowych,

» pie prowadzi sie pelnej ewidencji rozrachunkéw do konta 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami - nie ewidencjonowano na koncie 201 zobowiazan
wynikajacych z faktur i rachunkow, regulowanych gotowka (w kasie). Zgodnie z
ustaleniami zawartymi w planie kont dla Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski” Konto
201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazaf, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate 1 zmmiejszenie
naleznosci 1 roszezen”,

= dowody zrodtowe zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznionych
pracownikéw,

» dowody kasowe zawierajq dekretacje oraz wskazanie miesigca, w ktdrym nalezy
dowod ujaé w ksiggach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania za wyjatkiem wnioskdw o zaliczke, rozliczet zaliczki, dowodow wplaty
KP (wystawionego na gotowke pobrang czekiem z banku do kasy).

Ujmowane w raportach kasowych prowadzonych z tytuha dochodéw budzetowych
dowody wplaty KP (wystawiane na zbiorcza wplatg naleznosci budzetowych w
kasie danego dnia) oraz bankowe dowody wplaty nie zawierajg dekretacji
(dekretacja tych dokumentéw znajduje si¢ na dokumencie ,,raport kasowy™),

Ponadto ustalono, ze w przypadku zastepstwa na stanowisku kasjera przestrzegano

obowiazku protokolarnego przekazania kasy (w 2008r. sporzadzono 6 protokotdw

z przekazania kasy).

4) Ustalono, ze w 2008 roku Skarbnik Gminy przeprowadzita 3 dorazne kontrole kasy (18
marca 2008r., 24 lipca 2008r., oraz 30 pazdziernika 2008r.).

2 1.1.3. Inwentaryzacja $rodkéw pienieznvch w kasie

Na dzien 31.12.2008r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkow pienigznych w kasie
Urzedu Gminy w Pruszezu Gdanskim w drodze spisu z natury.
7 przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono w dniu 31.12.2008r. protokoél, zgodnie,

7 ktérym stan gotéwki wynosit 0 zi, co byto zgodne z saldem konta 101 »Kasa”.
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W dniu 25 listopada 2009r. przeprowadzono kontrolg kasy Urzgdu Gminy Pruszcz

Gdanski, ktérej wyniki ujeto w odrebnym protokole, stanowigcym zalqeznik nr I do

ninigjszego protokotu z kontroli.

2.1.2 Obstuga bankowa

2.1.2.1.Obstusa bankowa urzedu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych

1) W okresie objetym kontrola bankowa obstuge budzetu Gminy Pruszecz Gdanski oraz

2)

gminnych jednostek budzetowych prowadzit Bank Spéldzielezy w Pruszcezu Gdanskim
ul. Wita Stwosza 2A na podstawie umowy nar 01/2006 na kompleksows obstuge
bankowa budzetu Gminy Pruszez Gdanski zawarte] w dniu 16 lutego 2006 roku.
Umowa zostala zawarta na czas okreslony z moca obowigzujaca od dnia 19 lutego
2006 do dnia 31 stycznia 2009 roku. Umowa zostala podpisana przez Wojta Gminy
Pruszez Gdanski, zawiera kontrasygnat¢ Skarbnika Gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wyboru banku nie dokonano w trybie okreslonym

w przepisach prawo zamdwien publicznych.

7 wyjasnienia zlozonego przez Skarbnik Gminy Panig Mirostawg Lica ujgtego pod
pozycja I1/12 akt roboczych kontroli stanowigcych zalgaeznik nr II do protokotu z
kontroli wynika, Zze cyt.: "Wybdr banku Spétdzielezego w Pruszczu Gdanskim,
jako banku prowadzacego bankows obstuge budzetu gminy na podstawie umowy
Nr FN.01/2006 z dnia 16 lutego 2006r. (obowigzywala do 31 stycznia 2009r.)
odbyt sie zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowient Publicznych, gdyz warto$¢ zamoéwienia nie przekraczala réwnowartosci
kwoty 14.000 euro”, Z art. 4 ust. 8 ustawy prawo zaméwieft publicznych wynika,
ze ustawy nie stosuje si¢ do zamdwien i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonych w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 euro. Z wyjasnienia, o
ktérym, wyzej mowa, wynika réwniez, Zze cyt.: ,,szacunkowa warto$¢ zamdwienia
w kwocie 0 zt zostata okreslona na podstawie poprzednio zrealizowanej umowy na
obstuge bankowa gminy”. Gmina w okresie trzech lat obowigzywania umowy nr
23/20031. z dnia 18 lutego 2003 tj. w okresie od 19 lutego 2003r. do 18 lutego
2006r nie ponosita na rzecz banku zadnych opfat.

Zgodnie z art. 32 ust.4 ustawy prawo zamowiefn publicznych, jezeli zamdwienie
obejmuje uslugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sa oplaty,

prowizje, odsetki 1 inne podobne §wiadczenia.
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2.1.2.2. Operacje bankowe

Na podstawie ksiggowan z miesiaca stycznia 2008 roku ustalono, ze:

= zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciagdw bankowych,
= zachowano peha zgodnos¢ obrotdw i sald miedzy ksiggowoscig banku, a

ksiegowoscia urzedu.

2.1.2.3. Inwentaryzacia srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowyvch

1)

2)

W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacje sSrodkdéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu Gminy Pruszcz Gdanski oraz
Urzgdu Gminy Pruszez Gdanski przeprowadzona na dzien 31 grudnia 2008 roku.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajgce z ksiag
rachunkowych oraz zawiadomienia o saldach rachunkdéw bankowych otrzymanych od
Banku Spoldzielczego w Pruszezu Gdanskim na dzien 31.12.2008r. stwierdzono, 7e
salda poszczegOlnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich

rachunkéw bankowych.

2.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Kontrolq objeto rok 2008.

2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

1)

Zasady gospodarowania drukami ewidencjonowanymi w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski zostaly okre$lone w instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski stanowiacej zalacznik do
zarzadzenia Wojta Gminy Pruszcz Gdanski Nr 69/2004 z dnia 27 grudnia 2004 roku.
W § 3 zalacznika wyszezegoOlniono rodzaje drukow Scistego zarachowania stosowane
w jednostce, nalezg do nich:

a) czeki gotéwkowe,

b) kwitariusze przychodowe — K-103,

¢) arkusze spisu z natury,

d) kasa wyplaci - KW,

e) kasa przyjmie — KP,

f) karty drogowe,

g) legitymacje ubezpieczeniowe pracownikow,

h) legitymacje ubezpieczeniowe dla cztonkéw rodziny pracownika.
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2) Ustalono, ze w instrukejl ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania okreslono

sposob ewidencji drukow scisfego zarachowania, zasady ich wydawania i rozliczania.
2.2.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi

1) Do prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania uprawnieni sa:

- podinspektor ds. kadr (w zakresie kart drogowych, legitymacji ubezpieczeniowych
pracownikow, legitymacji ubezpieczeniowych dla czlonkéw rodziny pracownika),
- kasjer (w pozostatym zakresie).

2) W roku 2008 druki $cistego zarachowania byly ewidencjonowane w Urzgdzie Gminy
w Pruszezu Gdanskim w o$miu ksiggach, z kiorych jedna obejmuje ewidencje czekdw
gotéwkowych Szkoly Podstawowej Wislince, Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Borkowie, Gimnazjum w Przejazdowie, Szkoty Podstawowej w Wojanowie, Szkoty
Podstawowej w Wislinie, Gminnego Przedszkola w Rusocinie.

3) Kontrola objeto druki Scistego zarachowania prowadzone przez kasjera dla Urzedu
Gminy Pruszcz Gdanski. Ustalono, ze prowadzona ewidencja umozliwia ustalenie
stanu druk6w oraz numery, daty przyj¢cia i wydania drukow.

2.2.3. Inwentaryzacja drukdw ewidencjonowanych

W 2008 w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski  druki  $cistego  zarachowania

zinwentaryzowano w dniu 31.12.2008r. dokonujac ich spisu z natury (protokot

7 inwentaryzacji kasy z dnia 31.12.2008r.).

7 protokotu wynika, ze stan drukow $cislego zarachowania byt zgodny z ewidencja

prowadzong w ksiggach drukow $cistego zarachowania.

Protokét z kontroli kasy oraz drukow $cistego zarachowania przeprowadzonej 25 listopada
2009r. przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej stanowi zalqeznik nr I do

protokotu z kontroli.

2.3. Rozrachunki i roszczenia
Kontrolg objeto rok 2008.
2.3.1 Rodzaje rozrachunkow
1) W roku 2008 w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski prowadzono ewidencje
rozrachunkéw na nastepujacych kontach ,,zespolu 2”:
»  konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
s konto 221 — Naleznoscei z tytutu dochodéw budzetowych”,
»  konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

konto 223 — ‘Rozliczenie wydatkdéw budzetowych”,
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»  konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”,

»  fonto 225 — , . Rozrachunki z budzetani”,

w  konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,

»  konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

»  konto 231 — . Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,

»  jonto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

»  konto 240 —,,Pozostate rozrachunki”,

»  konto 290 — ,,QOdpisy aktualizujace naleznosci”.
Zatozone konta syntetyczne rozrachunkéw wynikaja 2z Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego zarzadzeniem Wdjta Gminy Pruszcz Gdanski 8/2001 z dnia 28 grudnia
2001 roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Pruszez
Gdanski.
Salda kont rozrachunkowych wykazywaly na dziet 31 grudnia 2008 roku nastepujace

wielkosci:
Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 7.406.70 1.862.240,56

21 | Naleznosei z tytuku dochodéw 1.345.403,74 77.520,09
budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - -

225 Rozrachunki z budzetami - -

226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe - -

279 Pozostate rozrachunki publiczno- ) 31.297.85
prawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - 177.425,38

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 1.174.389,75 78,56

240 Pozostate rozrachunki “ 10,00

290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 355.518.47

W trakcie kontroli, ktéra objeto zgodnos¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi
z ewidencji analitycznej, réznic nie stwierdzono.
2) Do podanych nizej kont ,,zespolu 2” w 2008 roku ewidencja analityczna prowadzona

byla w sposéb nastepujacy:
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«  konto 201 — ewidencja szczegolowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Z zapisu w zakladowym planie kont wynika, ze ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedhug kontrahentéw. Na podstawie przedstawionych zestawien
zapisow z kontrahentem” ustalono, z¢ ewidencja w podziale na kontrahentéw jest
prowadzona;

s konto 221 — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. W instrukcji zasad
ewidencji i poboru podatkow, optat i naleznodci cywilnoprawnych w Referacie
Finansowym” zawarto zapis, Ze ,Ewidencie szczegolowa dla kazdego rodzaju
naleznosci prowadzi si¢ na kartach kontowych”. Wedtug ustnych wyjasnien zlozonych
przez Skarbnika Panig Mirostawe Lica ustalono, ze ewidencja podatkowa (kartoteki
podatnikéw) traktowana jest jak ksiegi pomocnicze do syntetycznego konta 221 ksiegi
gtownej Urzedu Gminy;

»  konto 224 — nie prowadzi si¢ ewidencji szezegotowej. W zaktadowym planie kont
zawarto zapis, ze ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna
zapewniaé mozliwos¢ ustalenia wartoséci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji;

»  konto 225 - ewidencja szezegdlowa wedtug tytuléw rozrachunkow;

s konto 226 — w zakladowym planie kont zawarto zapis, ,Ewidencja analityczna
prowadzona jest w systemie komputerowym WIP sprzedaz mienia komunalnego™;

s konto 229 — ewidencja szczegGlowa prowadzona odrebnie dla skladek na
ubezpieczenie spoleczne, skladek na fundusz pracy, skladek na ubezpieczenie
zdrowotne;

= konto 231 — ewidencje szczegblowa prowadzona na kartach wynagrodzen w
programie komputerowym Place” firmy GRAVIS;

= Lkonto 234 — ewidencja szczegétowa wedtug poszczegodlnych pracownikow;

s konto 240 — ewidencja szczegélowa prowadzona odrebnic wg rozrachunkow,
roszczen, rozliczef,

= konto 290 — w zaktadowym planie kont zawarto zapis, ze: ,analityka tworzona jest
wedtug tytutdw naleznosci z podzialem na kontrahentéw”. Podczas kontroli ustalono,

ze analityka do ww. konta prowadzono w podziatkach klasyfikacji budzetowej.
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2.3.2 Prawidlowo$é funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1)

2)

Kontrola objeto dowody ksiggowe za miesige styczen 2008 roku. Ustalono, ze
przestrzegano obowiazku ujgcia w ksiggach rachunkowych danego‘ roku wszystkich
kosztéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, za wyjatkiem faktury Nr
FP/190/2007 z 31 grudnia 2007 roku na kwotg 71,20 ktéra zostata ujeta w kosztach
2008t. (dowéd ksiggowy nr RK4/01/08 p.7-8 z dnia 3 stycznia 2008r.),
W zakresie przestrzegania funkcjonowania kont rozrachunkowych ustalono, ze:
- stosowany program komputery umozliwia wykazanie rzeczywistego salda naleznosci
i zobowiazai na poszezegdlnym koncie rozrachunkowym tylko przy bilansie otwarcia
(poprzez reczne wprowadzenie danych przez pracownika ksiggowosci). W pozostatych
przypadkach poszczegblne konta rozrachunkowe wykazuja salda jednostronne
(persalda),
- obroty na kontach rozrachunkowych ewidencjonowano zgodnie z trescig operacji
gospodarczych,

- wszystkie operacje dotyczyly naleznosei lub zobowiazad Urzedu Gminy Pruszcz

Gdanski, jako jednostki budzetowey,

3) W zasadach prowadzenia rachunkowosci ujeto zapis, ze: ,, W ksiggach rachunkowych

ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedltozone do 8-go
dnia nastepujacego miesiaca dowody ksiggowe w celu dotrzymania termindéw

sprawozdawczych™.

2.3.3 Terminowosé regulowania zobowiqzan

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 05éb fizvezrych

1)

2)

Kontrola w powyzszym zakresic objglo terminowo$¢ odprowadzania podatku

dochodowego od oséb fizycznych, naliczonego na listach wyptat wynagrodzen

pracownikéw Urzedu Gminy Pruszez Gdanski za wszystkie miesiace 2008 roku.

Ustalono, ze:

- terminowo dokonywano odprowadzenia zaliczek na poczet podatku dochodowego od
0s6b fizycznych,

- nie pobierano naleznego wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacania podatkow
pobieranych na rzecz budzetu paristwa, stosownie do przepisoOw art. 28 § 1 ustawy z

dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005r. Nr §,
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poz. 60 z pézn. zm.), w zwiazku z § 1 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow
pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240, poz. 2065).

Podczas kontroli ustalono, ze w deklaracjach podatkowych (PIT-4 i PIT-8A) za
miesiac listopad 2009 roku skiadanych przez Urzad Gminy Pruszez Gdanski,
zryczaltowane wynagrodzenie z tytuhu terminowego wplacania podatkow pobranych
na rzecz budzetu panstwa, zostalo potracone w prawidlowej wysokosei tj. 0,3% od
kwot pobranych podatkow.

2.3.3.2 Odprowadzanie skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy

Kontrola w powyzszym zakresie objgto terminowos$¢ odprowadzania skladek na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzef pracownikow Urzedu Gminy
Pruszez Gdanski wyptaconych za wszystkie miesiace 2008 roku.

Ustalono, ze sktadki odprowadzono w obowigzujacych terminach.

2.3.3.3 Odprowadzanie_wplat_na _rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacii Osob

Niepelnosprawnych

W 2008 roku Gmina Pruszez Gdanski byla zobowigzana do oplacania skladek na
Patistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Podczas kontroli ustalono, z¢

sktadki za poszezegdlne miesigce zostaly odprowadzone w ustawowym terminie.

234 Prawidlowo$é naliczania odsetek za zwloke z tytulu nieterminowego regulowania

naleznosci

Odsetki od naleznosci podatkowych sa obliczane w systemie komputerowym, pracownik
wprowadza zmieniong odpowiednimi przepisami stawke do systemu komputerowego.
Podczas kontroli ustalono, ze do naliczania odsetek stosowano prawidtowa stawke

procentowa.

2.3.5 Prrestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajqeych budzet jednostki

samorzqdu teryrorialnego

1) Upowaznien do zaciagania zobowiazan na rok 2008 Rada Gminy Pruszcz Gdanski
udzielita Wéjtowi Gminy Pruszez Gdanski uchwata Nr XIV/140/2007 z dnia 20
grudnia 2007r. w sprawie budzetu gminy na rok 2008.

Powyzsza uchwala uprawniata Wojta do:
- zaciagania zobowiagzan na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy

inwestycyjne, na programy i projekty realizowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub
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bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych oraz na zadania wynikajace z kontraktow
wojewddzkich do wysokosei okreslonej w zalacznikach nr 5 1 6 do uchwaly
budzetowej, ktore stanowia akta robocze nr II ujete w zalaczniku nr do protokotu.
-z tytulu umow, ktorych realizacja w roku nastgpnym (2009) jest niezbgdna dla
zapewnienia ciaglosci dzialania gminy 1 termin zaptaty uptywa w 2009 roku na taczng
kwote 1.500.000,00 zt,
- dokonywania zmian w planie wydatkow w zakresie przesunigé migdzy rozdzialami
i paragrafami, z wyjatkiem przeniesien migdzy dziatami,
- przekazania kierownikom jednostek budzetowych uprawnien do dokonywania
przeniesien w planie dochodéw whasnych i wydatkéw nimi {inansowanych,
- lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach niz
bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.
Umowy powodujace powstanie zobowiazania pienieznego podpisane zostaly przez Wojta
Gminy Pruszez Gdanski oraz zawieraja kontrasygnate Skarbnika Gminy.
2) Wynikajace z zawartych uméw zobowiazania przyszlych okreséw byly w roku 2008
ewidencjonowane na koncie pozabilansowym 999. Do konta ,,999” prowadzono

ewidencje szezegolowa w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
2.3.6. Zobowiqzania wymagalne

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za rok 2008 zobowigzania wymagalne w kwocie 1.337,50 z1.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowiazan sprawdzono na dzied 31.12.2008r.
wykazane zobowiazania na kontach analitycznych prowadzonych do kont syntetycznych
zespotu 2. Podczas kontroli nie stwierdzono wystapienia innych zobowigzan wymagalnych
na dzien 31.12.2008r.

2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki de rozliczenia

Na podstawie ,,Rejestru zaliczek rok 2008 ustalono, ze w 2008 roku w Urzgdzie Gminy
Pruszez Gdanski udzielono pracownikom 119 zaliczek na pokrycie wydatkéw biezacych

na kwote 15.407,09 zt (zaden wniosek o zaliczke nie dotyczyl podrézy stuzbowych).

W $wietle obowigzujacych uregulowafi prawnych pracodawca moze, na wniosek

pracownika, udzieli¢ zaliczki jedynie na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych.

Kontroli poddano zaliczki udzielone w miesigcu marcu 2008r. Ustalono, ze wszystkie

osoby rozliczyly sig z pobranych zaliczek.
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2.3.8. Wydatki niewygasajqce.

W sprawozdaniu Rb-28S sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2008r., wykazano

zobowigzania, ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego w kwocie 4.323.336,00 zt.

Uchwalg nr XXVIII/122/2008 z dnia 30 grudnia 2008r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski

ustalita plan finansowy wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem 2008 roku w podziale na

dzialy i rozdzialy, wykaz tych wydatkéw oraz termin dokonania kazdego wydatku ujgtego

w wykazie (zatacznik do uchwaty).

Podczas kontroli ustalono, ze:

- érodki ujete na wydatki gromadzono na wyodrebnionym subkoncie podstawowego
rachunku bankowego,

- $rodki przeznaczone na niewygasajace wydatki, pozostale na wyodrgbnionym
subkoncie rachunku podstawowego (wydatki niezrealizowane) przekazano na dochody,

- drodki oprocz ewidencji w organie, byly réwniez ewidencjonowane mna koncie
pozabilansowym 998 ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”.

2.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan

Kontrolq objeto rok 2008.

2.4.1.0pracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleinosci i zobowigzan

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznodci i zobowigzan okresla

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Wéjta Gminy Pruszez Gdanski

Nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001r.

2.4.2. Inwentaryzacja naleinosci i zobowiqzar

W powyzszym zakresie sprawdzono prawidlowos¢ przeprowadzenia i udokumentowania

inwentaryzacji naleznodci oraz zobowiazan Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski na dzien

31 grudnia 2008 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze naleznodci oraz zobowigzania zinwentaryzowano w drodze

weryfikacji sporzadzajac stosowny protoké} podpisany przez Skarbnika Gminy. Ustalono,

7e jedna nalezno$¢ wymagala potwierdzenia salda, (dotyczy WAKOZ Sp. z 0.0. z Luzina

na kwote 7.406,70 z}). Nie uzyskano potwierdzenia salda naleznosci (wystano saldo do

potwierdzenia w dniu 21 stycznia 2009r.).
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2.5. Kredyty, pozyczki, porgczenia

Kontrolg objeto lata 2007-2008

2.5.1. Kredyty

W latach 2007 — 2008 Gmina Pruszcz Gdanski nie zaciagata kredytow.
2.5.2. Pozyczki

W latach 2007 - 2008 Gmina Pruszcz Gdanski zawarla trzy umowy pozyczki z

Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku:

Pozyczka dlugoterminowa w wysokosci 165.000,00 zf zaciqgnigia na podstawie umowy
e WEOS/P/20/2007 7 dnia 8 czerwea 2007 roku na dofinansowanie realizacji zadania
pn.: Budowa ciqgow pieszych i rowerowych wzdhiz ul. Raciborskiego.

— Upowaznienie do zaciagnigcia pozyczki: uchwata Rady Gminy Pruszez Gdanski z

dnia 12 kwietnia 2007 roku w sprawie zaciagnigcia pozyczki na zadnie inwestycyjne pn.
Budowa ciggdéw pieszych i rowerowych wzdhiz ul. Raciborskiego na odcinku od drogi
wojewddzkiej nr 222 do granicy administracyjnej Miasta Pruszcz Gdafiski (ustalono
wysoko$é, przeznaczenie, okres splaty i sposéb zabezpieczenia naleznosci),

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco,

— Tryb udzielenia zaméwienia publicznego: pozyczka preferencyjna,

—  Termin splaty pozvezki: do dnia 31.12.2009r.

— Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowe] o mozliwosci sptaty pozyczki: uchwala
Nr 86/IV/2006 Skladu Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z
dnia 22 maja 2007r.

Pozyczka dlugoterminowa w wysokosci 445.000,00 =t zaciqgnieta na podstawie umowy
nr WFOS/P/65/2007 z dnia 11 pazdziernika 2007 roku na dofinansowanie realizacji

zadania pn.: Budowa Kanalizacji Sanitarnej w miejscowosci Cieplewo — etap 11,

— Upowaznienie do zaciagniecia pozyczki: uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski z
dnia 12 kwietnia 2007 roku w sprawie zaciagniecia pozyczki na zadnie inwestycyjne pn.
Budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Cieplewo — etap I, (ustalono wysokosc,
przeznaczenie, okres splaty 1 sposéb zabezpieczenia naleznosci),

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco,

—  Tryb udzielenia zamdwienia publicznego: pozyczka preferencyjna,

— Termin splaty pozvezki: do dnia 30.06.2010r.
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Opinia_Regionalnej Izby Obrachunkowe] o mozliwoséci splaty pozyczki: uchwata

Nr 86/IV/2006 Skladu Orzekajacego Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku z
dnia 22 maja 2007r.

Pozyczka dlugoterminowa w wysokosci 800.000,00 zI zaciggnigla na podstawie
umowy nr WFOS/P/26/2008 z dnia 22 lipca 2008 roku na dofinansowanie realizacji
zadania pn.: Rozbudowa ujecia wody w miejscowosci Rotmanka. Do umowy zawarto
nastepujqce aneksy:

- aneks nr 1 z dnia 6 patdziernika 2008r. (zmieniono m.in. harmonogram wyplat
transz pozyczki: do 15 listopada 2008r. — 400.000,00 2, do 15 grudnia 2008r. -
400.000,00 1),

_ ancks nr 2 z dnia 11 grudnia 2008z, (zmieniono m.in. harmonogram wyplat transz
pozyczki: do 15 listopada 2008 — 400.000,00 zt, do 28 lutego 2009r. — 400.000,00
71},

Upowaznienie do zaciagnigcia pozyezki: uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski z

dnia 26 czerwea 2008 roku w sprawie zaciagnigcia pozyczki na zadnie inwestycyjne pn.

Rozbudowa ujecia wody w miejscowosci Rotmanka (ustalono wysokos¢, przeznaczenie,

okres spiaty i sposéb zabezpieczenia naleznosci),

7Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco,

Tryb udzielenia zaméwienia publicznego: pozyczka preferencyjna,

Termin splaty pozyezki: do dnia 30.11.2010r.,

Opinia Regionalnej 1zby Obrachunkowe] o mozliwosci splaty pozyczki: uchwala

Nr 026/256/K/1V/08 Skiadu Orzekajgcego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
7 dnia 22 maja 2007r.

Ustalono, ze:

umowy zostaly podpisane przez wojta, przy kontrasygnacie skarbnika gminy,

kwota dlugu gminy pa koniec roku budzetowego nie przekraczata 60% dochodow
gminy, w poszezegdinym roku budzetowyr,

taczna kwota przypadajacych do sptaty w danym roku rat pozyczek
nie przekraczata 15% planowanych na poszczegolny rok dochoddéw gminy,

zobowigzania regulowano w terminach wynikajacych z zawartych uméw pozyczki.

2.5.3. Poreczenia i gwarancje

Kontrolq objeto lata 2007-2008.

1) W okresie objetym kontrola Gmina Pruszcz Gdanski udzielita dwoch porgezen:
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=  Poreczenie udzielone za zobowigzania z tytulu pozyczki nr WFOS/P/77/2007 z
dnia 17 grudnia 2007r. w kwocie 680.000,00 z! udziclonej przez Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdafsku spolce
EXPLOATATOR Sp. z 0.0. z migjscowosci Straszyn na realizacje zadania pod
nazwa ,Budowa kanalizacji sanitarnej Rusocin — II etap” (poreczenie ma
charakter oéwiadczenia woli — zostato podpisane przez Wojta i Skarbnika),

» Poreczenie udzielone za zobowigzania z tytutu pozyczki nr WFO0S$/54/2008 z dnia
7 listopada 2008r. w kwocie 700.000,00 7t udzielonej przez Wojewédzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku spotce EXPLOATATOR
Sp. z o.0. z miejscowosci Straszyn na realizacje zadania pod nazwa
,Modernizacja i rozbudowa ujecia wody w Roszkowie”. (porgczenie ma
charakter oéwiadezenia woli — zostalo podpisane przez Wojta i Skarbnika).

2) W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- Rada Gminy w uchwalach budzetowych ustalita maksymalng wysoko$¢ porgezen, jaka
Wojt Gminy moze udzieli¢ w roku budzetowym (w 2007r. — do 750.000,00 zt, w 2008r. —
do 800.000,00 z1),

. ofwiadczenia woli przy udzieleniu porgczenia dokonal Woéjt, przy kontrasygnacie

Skarbnika.
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1. WYKONANIE BUDZETU
3.1. Dochody budzetowe.

Na podstawie sprawozdania o dochodach budzetowych zrealizowanych za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2008r. ustalono, ze dochody Gminy Pruszcz Gdanski

wyniosty 53.785.612,52z1, co stanowito 109,32% planu. Plan i wykonanie dochodow w

podziale na paragrafy klasyfikacji budzetowej przedstawia ponizsza tabela.

Lp. |§ Nazwa paragrafu Plan po zmianach | Wykonanie %
{w z1) (wzb)
1 001 |Podatek dochodowy od  oséb i11.671.010 12.944.576 110,9
fizycznych
2 02 Podatek  dochodowy od  osob | 1.300.000 1.567.071,95 120,5
prawnych
3 031 | Podatek od nieruchomosci 9.600.000 10.342.266,02 107.7
4 032 | Podatek rolny 1.280.800 1,228.743,55 95,9
5 033 | Podatek lesny 9.800 10.065,40 102,7
6 034 Podatek od srodkéw transport. 1.634.700 1.758.996,42 107.6
7 035 | Podatek od dzial. gospodarczej oséb |30.000 41,341,63 137.8
fizycznych — karta podatkowa
8 036 Podatek od spadkow i darowizn 20.000 105.135,81 525.6
9 037 | Podatek od posiadania pséw 10.000 1.220 12,2
10 {041 Wplywy z oplaty skarbowej 1G0.060 62.992 62.9
11 [046 | Wplywy z oplaty eksploatacyjne] 9.000 8.736 97,0
12 047 |Wplywy =z oplat za zarzad, }45.000 58.710,44 130,4
uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci
13 ;048 Wplywy z oplat za zezwolenia pa | 600.000 544.749,34 90,7
sprzedaz alkoholu
14 1049 Wplywy z innych lokalnych optat|450.000 764.522,65 169.8
pobieranych przez jednostki
samorzadu terytoriainego na podstawie
odrgbnych ustaw
15 050 Podatek od czynnodei | 665.060 2.133.270,96 3207
cywilnoprawnych
16 |057 |Grzywny, mandaty i imme kary|0,00 6.500
pienigzne od osob fizycznych
17 1059 | Wplywy z oplat za licencje i koncesje | 1.080 1.845 170.8
18 |069 | Wplywy z roznych optat 215.178 229.402,77 106,6
19 [075 | Dochody z najmu i dzierzawy 27.000 37.015,86 1370
20 (076 |Wplywy z tytulun przeksztatcenia | 5.000 19.616,31 3923
b, G
i ’\%'3
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prawa  uzytkowania  wieczystego
przysfugujacemu osobom fizycznym

W prawo wilasnosci

21

033

Wplywy z ustug

446.200

525.453,55

1169

22

087

Wplywy ze sprzedazy skladnikow
majgtkowych

2.500.000

2.783.276,88

1113

23

091

Odsetki od nieterminowych wplat z

tytuhu podatkéw i oplat

47.000

78.817,83

167.6

24

092

Pozostale odsetki

992.600

1.373.568,59

138,3

25

496

Otrzymane spadki, zapisy i darowizny
w postaci pienigznej

0,60

700

26

097

Wplywy z roinych dochoddéw

195.903

246.090,61

125,6

27

201

Dotacje celowe otrzymane z budzetu
panstwa na realizacje zadan biezacych
z zakresu adm. rzadowej oraz innych

zadan zleconych Gminie ustawami

5.574.646

5.155.805,27

92,4

28

Dotacje celowe otrzymane z budzetu
pafistwa na realizacj¢ wlasnych zadan

biezaeych Gmin

582402

498.639,85

85,6

29

231

Dotacje celowe przekazane gminie na

zadania biezace realizowane na

podstawie  porozumierr  {(uméw)

miedzy  jednostkami  samorzadu

terytorialnego

178.490

139.018,36

177,8

30

233

Dotacje  celowe otrzymane od
samorzadu wojewodztwa na zadania
biezace realizowane na podstawie
(umow)

porozumient migdzy

jednostkami samorzadu terytorialnego

29.530

29.530

100,0

31

236

Dochody  jednostek samorzadu
terytorialnego zwiazane z realizacja
zadan z  zakresu  administracji
rzadowe] oraz innych zadan zleconych

ustawami

3.050

2.466,82

80,8

32

2440

Dotacje przekazane =z funduszy

celowych na  realizacje  zadaf

biezacych dla  jednostek sektora

finansow publicznych

2.000

2.000

100,0

33

268

Rekompensaty utraconych dochodow
w podatkach i oplatach lokalnych

79.194

148.559

187.5

LY,
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34

2710

Wplywy z tytutu pomocy finansowej
udzielanej miedzy  jednostkami
samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie  wlasaych  zadaf
biezacych

46.000

45.995,91

99,9

35

2920

Subwencje ogélne z budzetu

10.142.900

10.142.900

100,60

36

6260

Dotacje  otrzymane z funduszy
celowych na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji
inwestycji | zakupéw inwestycyjnych
jednostek sektora finansow

publiczaych

344.290

442.590,18

128,5

37

6290

Srodki na dofinansowanie wiasnych
inwestycji gmin (zwiazkéw gmin),
powlatow  (zwiazkéw  powiatow),
samorzadow wojewodztw, pozyskane

z innych Zrodet

50.000

50.000

100,0

38

6330

Dotacje celowe otrzymane z budzetu
pafistwa na realizacje inwestycji i
zakupow  inwestycyjnych  wlasnych
gmin (zwiazkdw gmin)

12,000

11.859

98,8

39

6620

Dotacje celowe otrzymane z powiatu
na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumien
{(umow)miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego

190.000

139.673,52

73,5

40

2008

Finansowanie programdw i projektéw
ze Srodkow funduszy strukturalnych,
Funduszu Spojnosci, Eurepejskiego
Funduszu Rybackiego oraz z funduszy
unijnych finansujacych Wspdlna
Polityke Rolng

36.550

32.168,93

88,0

41

2009

Wspotfinansowanie  programéw i
projektow realizowanych ze srodkéw z
funduszy strukturainych, Funduszu
Spdinosci, Europejskiego Funduszu
Rybackiego oraz z funduszy unijnych
finansujacych Wspdlng Polityke Rolng

6.450

5.676,86

83.0

42

2705

Finansowanie 2z innych Srodkow
bezzwrotnych

47.994

47.994,24

100,0

43

2708

Finansowanie programéw i projektow
ze srodkéw funduszy strukturalnych,
Funduszu Spéjnosei, Europejskiego
Funduszu Rybackiego oraz z funduszy
unijnych  finansujacych ~ Wspdlng
Polityke Rolna

15.177

15.177

100,0

L’\I\
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44 10925 |Finansowanic z innych $rodkéw |338,00 872,01 2579
bezzwrotnych
LACZNIE: 49.199.284 53.785.612,52 109,32

3.1.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1.1. Subwencja ogoina.

1) Na subwencje ogodlng otrzymana, w 2008r. przez Gmine Pruszez Gdanski, w
wysokosci 10.142.900zt zlozyla sig:
-czes¢ wyrownawceza, Z tego kwota uzupetniajaca 45.686z1,
~czesé oswiatowa 10.097.214zL.
W trakcie kontroli ustalono, ze:
» o przeznaczeniu srodkéw otrzymanych w formie subwencji ogdlnej decydowala
Rada Gminy,

e Minister Finansow przekazywat Gminie:

— cze$é oswiatowa subwencji ogoélnej — w ratach miesieczinych, z ktérych rata za
marzec wynosila */;3 ogélnej kwoty subwencji na zadania o$wiatowe — w terminie
do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzen,

— cze$¢ wyrownawcza subwencji ogélnej - w dwunastu réownych ratach
miesiecznych - w terminie do 15 kazdego dnia miesigca.

3.1.1.2. Dotacjie celowe otrzvmane z budzetu panstwa na realizacie zadan biezqcych z

zakresu administracii rzadowej oraz innych zadan zleconych Gminie ustawami.

Rozdz. | § Kwota dotacji
Cel dotacji
Plan Dotacja Wykonanie
{wzl) otrzymana | (w zb)
010 101095 |201 369.194 | 369.194 368.913,99 Zwrot podatku akcyzowego producentom rofnym
750 | 75011 | 201 104.000 | 104.000 103.903.04 Urzedy wojewodzkie- wynagrodzenie
751 |75101 |201 |2.467 2.467 2.456,40 Prowadzenie rejestru stalego wyborcow
852 185212 20} 1626.585 14.607.970 |4.229.030,37 | Swiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna oraz
sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego
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85213 | 201 47.600 33.728,50 133.728,50 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne optacane na
ubezp. emerytalne i rentowe z ubezp. spolecznego

za osoby pobierajace niektore Swiadczenia z

pomocy spolecznej oraz nicktore $wiadczenia

rodzinne

85214 |201 353.000 |353.000 345.972,37 Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe

85228 1201 71.800 71.800 71.800 Ustugi opiekuncze 1 specjalistyczne ushugi opiekuncze
801 180195 633 12.000 12.000 11.859 Pozostata dziatalnosc
LACZNI

5.554.159,50 | 5.167.664,27
E 5.586.646

Zwrot niewykorzystanych dotacji ujgto w ewidencji ksiggowej:

- w ramach rozdziahu 01095§2010 w kwocie 279,01zt w dniu 31.12.2008r, kwota 1zt w dniu
09.01.2009r.,

- w ramach rozdziata 75011, kwota 96,36zt w dniu 12.01.2009¢.,

- w ramach rozdziala 75101, kwota 10,60zt w dniu 12.01.2009r.,

-w ramach rozdziahu 85212, kwota 378.939,63zt w dniu 10.02.2009t.,

-w ramach rozdziatu 85214, kwota 7.027,63zt w dniu 10.02.2009r.,

- w ramach rozdziatu 80195 (633), kwota 141,00zt w dniu 24.12.2008r,

3.1.1.3. Prawidlowosé wvkorzystania dotacji z budzetu panstwa_na_realizacje_biezacych

zadar wlasnveh ( § 203 Klasvfikacii dochodow srodkdw publicznyvch).

Kwota dotacji
Dzial Rogdzial § Plan Dotacja Wykonanie Cel dotacji
iz otrzymana /zV
301 {86101 2031 65.800 65.800 40.580,40 Szkoty podstawowe
80195 203 74.154 74.194 33.653 Pozostata dziatalnos$é
852 185214 203 | 60.000 51.000 51.000 Zasitki i pomoc w naturze oraz
sktadki na ubezpieczenia
spoteczne
85219 203 (112.460 112.460 112.460 Oérodki pomacy spoleczngj
85295 203|79.600 79.600 79.600 Pozostala dzialalno$c
854 | B5415 2031 190.348 190.348 181.346,43 Pomoc materialna dla uczniéw
RAZEM: 582.402 573.402 498.639,83

Zwrot niewykorzystanych dotacji ujgto w ewidencji ksiggowej:
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- w ramach rozdzialu 80101 §2030 w kwocie 25.219,60zt w dniu 24.11.2008r,

-w ramach rozdziatu 80195 §2030 (nalezalo zwrdcic 40.541z1), zwrocono kwotg 40.508,98z1
w dniu 06.01.2009r oraz kwote 32,00zt w dniu 13.01.2009r.

- w ramach rozdziatu 85415 §2030, kwota 2.223,247t w dniu 30.01.2009r; kwota 3.677,72z1
w dniu 30.12.2008r, kwota 3.100,61zt w dniu 08.01.2009r.

® Dotacje celowe otrzymane na zadania - biezace i inwestycyjne, realizowane na podstawie

porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

Kwota dotacji
Dzial | Rozdzial § Plan Wykonanie Cel dotacji
/zY izl
801 30104 231 178,490 139.018,36 Przedszkola
600 | 60014 662 190.000 139.673,52 Na uirzymanie drég powiatowych
RAZEM: 368.4%90 278.691,88

3. 1.1.3.1. Wyplaty dodatkow mieszkaniowych.

W roku 2008 wydano 123 decyzje o przyznaniu dodatku mieszkaniowego (w tym 10

odmownych). Kontrola objgto prawidlowosd¢ przyznania dodatkow mieszkaniowych dla

decyzji wydanych w miesigcu lutym 2008r. W badanym okresie wydano 10 decyzji o

przyznaniu dodatku mieszkaniowego. Kontrolg objeto wszystkie decyzje z badanego

ckresu o numerach: od nr IR.GL. 71433 - 18/08 do nr IR.GL. 71433 - 27/08.

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:

O

Na wszystkich skontrolowanych wnioskach znajdowata si¢ data wplywu do urzedu.

Osoby przyjmujace wnioski potwierdzaly swoim podpisem przyjecie wniosku.

W skladanej wraz z wnioskiem deklaracji o dochodach wykazywano dochody z trzech

miesigey, poprzedzajgcych miesiac ztozenia wniosku,

Decyzje wydawano w terminie jednego miesigca od dnia zloZenia wniosku, za

wyjatkiem decyzji o numerze: 18/08 z dnia 19.02.2008r — wniosek wplynat dnia

15.01.2008r. Wyjasnienie zostalo ujgte pod pozycjq III/13 akt roboczych kontroli,

stanowiacych zalqcznik nr II do protokotu.

Dodatek przyznawano na okres 6 miesigey, poczawszy od pierwszego dnia miesiaca

nastgpujgcego po miesiacu, w ktérym zlozono wniosek, za wyjatkiem decyzji o

numerze 21/08 z dnia 19.02.2008r., dodatek przyznano na okres od 01.03.2008r. do
L N
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O

31.08.2008r. — wniosek wptynal 23.01.2008r. Wyjasnienie zostalo ujete pod poyciq
I1l/13 akt roboczych kontroli, stanowiacych zalgeznik nr II do protokotu.

Wydane decyzje podpisane byly przez Wojta lub z upowaznienia Wojta przez
podinspektora p.K.Kwiatek.

W przypadkach, gdy lokal mieszkalny nie byl wyposazony w instalacie
doprowadzajaca energi¢ cieplng do celéw ogrzewania badz nie byl wyposazony w
instalacje cieplej wody lub w instalacj¢ gazu przewodowego prawidlowo obliczono
wydatek na ten cel.

Prawidlowo obliczano wysoko$é dodatku mieszkaniowego.

3.1.1.4. Dotacje otrzvmane z funduszy celowyvech na realizacie zadan biezacyveh jednostek

sektora finansow publicznveh oraz zadan inwestyeyinyvch.

Kwota dotacji
Dzial | Rozdzial § Plan Wrykonanie Cel dotacji
fzY fzV
010 |0l1010 026 37.000 0,00 Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi
801 | 80101 626 150.000 285.300,00 Szkoty podstawowe
851 | 85154 626 157.290 157.290,18 Przeciwdziatanie alkoholizmowi
900 | 90003 244 2.000 2.000 Oczyszezanie miast i wsi
RAZEM: 346.290 444.590,18

3.1.2. Dochedy 7 tytutu podatkow i oplat.

3.1.2. 1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat.

Kontrolg w przedmiotowym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akty

prawne:

o ustawe z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach 1 oplatach lokalnych (Dz.U. z 2006r. nr

121 poz. 844 ).t.),

ustawg z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz.U. z 2006r. nr 136 poz. 969

i),

ustawg z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz.U. z 2002r. nr 200,
poz. 1682),
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ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. nr § poz. 60 z
pozZ. zm.),
obwieszczenie Ministra Finansow z dnia 26 lipca 2007r. w sprawie wysokosdci gormych
stawek kwotowych w podatkach i optatach lokalnych (M. P, nr 47 poz. 557),
obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 10 pazdziernika 2007r.w sprawie stawek
podatku od srodkow transportowych obowiazujacych w 2008r. (M.P. nr 76, poz. 813),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad
rachunkowoscei i planu kont w zakresie ewidencji podatkdw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.nr 112, poz. 761),
rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001r, w sprawie zaliczenia gmin
i miast do jednego z czterech okregéw podatkowych (Dz.U. nr 143, poz. 1614),
komunikaty Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego:
*z dnia 22 pazdziernika 2007r. w sprawie sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej
wedtug sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly
2007r. (M. P. z 2007r., Nr 79, poz. 846), [147,28 zl za 1 m")
*z dnia 17 pazdziernika 2007r. sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres trzech
pierwszych kwartatéw 2007r. (M. P. z 2007r. Nr 77, poz.831), [58.29 zt za 1dt]
uchwal¢ Rady Gminy Pruszez Gdanski nr XII[/105/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.
w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnief od tego podatku
na terenic Gminy Pruszcz Gdanski (opublikowang w Dzienniku Urzedowym
Wojewddziwa Pomorskiego nr 162, poz. 3125 z dnia 13 grudnia 2007r.),
uchwate Rady Gminy Pruszez Gdanski nr X11/107/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych,
(opublikowana w Drzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego nr 162, poz.
3127
z dnia 13 grudnia 2007r.),
uchwal¢ Rady Gminy Pruszez Gdanski nr XI1/122/2007 z dnia 28 listopada 2007r.
w sprawie podatku rolnego na rok 2008, (opublikowang w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego z 2007 roku, nr 169, poz. 3593),
uchwale Rady Gminy Pruszcz Gdanski nr XI1/106/2007 z dnia 26 pazdziernika
2007r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji w sprawie: podatku od

njeruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego; okreslenia wzoréw formularzy
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deklaracji na: podatek od nieruchomodci, podatek rolny, podatek lesny; okreslenia
wzorow formularzy zatacznikow: dane o nieruchomosciach, dane o nieruchomosciach
rolnych, dane o nieruchomosciach lesnych oraz okreslenia wzoréw formularzy
zalgeznikédw dane o zwolnieniach podatkowych: w podatku od nieruchomodci, w
podatku rolnym, w podatku le$nym (opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego z 2007 roku, nr 162, poz. 3126),

¢ uchwal¢ Rady Gminy Pruszez Gdanski nr XI1/104/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.
w sprawie wprowadzenia oplaty od posiadania pséw (opublikowana w Dzienniku

Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z 2007 roku, nr 162, poz. 3124).

3.1.2.1. Ksiegowa ewidencia podatkow i oplat lokalnveh.

W Urzedzie Gminy obowigzuje Instrukcja zasad ewidencji i poboru podatkdw, oplat
i naleznosci cywilnoprawnych w Referacie Finansowym wprowadzonym Zarzadzeniem
Wojta Gminy nr 9/2006 z dnia 02.02.2006r. Ewidencja podatkéw i oplat prowadzona jest
w programie komputerowym: Gravis oraz Radix.

W programie Radix dokonywane sa zapisy na kartach kontowych podatnikéw wg
poszezegolnych tytutéw. Dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto w kazdym
podatku. Ewidencja kont analitycznych podatnikéw zapewnia ustalenie stanu naleznodci
(zaleglosci) 1 zobowigzan (nadptat).

Natomiast w programie Gravis dochody ewidencjonowane sg zbiorczo wg poszczegdlnych
tytuléw na podstawie wyciagow bankowych na koncie 130 ,,Rachunck biezacy jednostek
budzetowych” w korespondencji z kontem 221 ,Naleznodci z tytulu dochodow
budzetowych”. Ewidencjg¢ na koncie 130 oraz 221 prowadzi sie z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;j.

7 ustnych wyjasniet inspektora pani Marzeny Skoczylas wynika, iz na koniec miesigca
uzgadmiane s3 salda wynikajace z ewidencji podatkowej z ewidencja na kontach
syntetycznych Urzedu Gminy.

Pobrane dochody wplacane sa na rachunek bankowy ,,Dochody - Urzad Gminy”.

Tabela przedstawiajaca realizacjg dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzien

31.12.2008r, stanowi akta robocze nr I11/14 ujete w zalqezniku nr IT do protokotu.
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3.1.2.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniy wysokosci zobowigzania podatkowego.

W trakcie kontroli ustalono:
- w 2008 roku wystapily przypadki wszczecia postepowania podatkowego w sprawie
wymierzenia zobowigzania podatkowego z urzedu w formie postanowienia organu
podatkowego,
- decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem poczty, a takze
gonica — pani Marii Klonowskiej, z ktéra w dniu 20 grudnia 2006r. zawarto umowe o prace
na czas nicokreSlony od dnia 01.01.2007r. Wyniki kontroli terminowosci dostarczenia

nakazéw platniczych i decyzji opisano w protokole ponizej.

3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci.

W powyzszym zakresie sprawdzono:

* terminowos¢ i poprawno$¢ sktadania deklaracii,

* zgodno$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami

uchwalonymi przez Rade Gminy,

* prawidfowos¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2008r.
Z ustnych wyjasnien zlozonych przez inspektora panig Stefanie Tarnowska wynika, iz w
roku 2008 nie przeprowadzano kontroli podatkowych, w celu weryfikacji danych
wykazanych w informacjach i deklaracjach podatkowych ze stanem faktycznym.
Obowiazek dokonywania kontroli wynika z przepisu art. 276 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997r. Ordynacja Podatkowa.

3.1.2.3.1. Podatek od nieruchomosci od 0séb prawnych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysokos¢ wymiaru podatku od nieruchomosci od 0séb
prawnych na 2008r., uwzgledniajaca dodatkowe przypisy i odpisy stanowila kwote
7.705.229,57 zk. Wykonane dochody z tego tytulu wyniosly 7.624.743 z1, co stanowilo
98,96% naleznosci. Powyzszy stan naleznoscei oraz wplat do budzetu gminy byt zgodny ze
sprawozdaniem Rb 27 S z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r.

Wysokos¢ stawek podatku od nieruchomosci obowiazujacych w 2008r. Rada Gminy
Pruszcz Gdanski okreslita w uchwale nr XI1/105/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.
w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnien od tego podatku na
terenie Gminy Pruszcz Gdanski.

N ‘"}\;
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W 2008 roku na terenie Gminy Pruszez Gdanski wystepowato 154 podatnikéw osob
prawnych. Do zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomodci zobowigzanych bylo
134 podatnikow, pozostali posiadali jedynie zaleglosci/nadplaty z lat poprzednich.
Kontrola terminowosci skladania deklaracji podatkowych objgto
o numerach kont: 10463/01, 9263/01, 13749/01, 5115/01, 15257/01, 14524/01, 14321/01,
10449/01, 11232/01, 11438/01, 10800/01, 12496/01, 12804/01, 5073/01, 11942/01.

Ustalono, ze podatnik o numerze konta 12496/01 zlozyt deklaracje na podatek od

15 podatnikow

nieruchomosci na 2008r. 7 dni po terminie (data nadania 22.01.2008r.). Pozostale
deklaracje ztozono w ustawowym terminie, tj. do dnia 15 stycznia 2008r.
Kontrola objgto zgodnos¢ zastosowanych stawek wykazanych w deklaracjach ww.

podatnikow. Wszysey podatnicy naliczyli podatek w oparciu o prawidlowe stawki

okreslone przez Rade Gminy.

Nie naliczono

lub nieprawidtowo naliczano odsetki

za zwloke w przypadku

nieterminowych wptat dokonywanych przez podatnikéw wymienionych ponizej:

Odsetki wg
Dat organu

Nr T . . ata podatkowego | Odsetki nalezne

L idencyjn ermin Kwota . wplaty naliczone i w

p- | ewl yiny & g

. platnoscei zaleglosci raty przez .
podatnika . uregulowane | Kkontrolujgcego

podatnika
przez
podatnika

l. 10449/01 15.01.08r. [ 22.045,10z1 16.01.08r. 0 8,00 zt
15.08.08r. | 22.045,80z1| 18.08.08r. 0 9,00 zt
2. 12496/01 15.01.08r.| 3.755,00z|31.01.08r. 0 21,00 zt
15.03.08r.| 3.753,74zt|27.03.08r. 0 14,00 z1
15.04.08r.| 3.755,00zt |25.06.08r. 98.00 106,00z%
15.05.08r.| 3.755,00zt|25.06.08r. 54,00 61,00zt
15.06.08r.| 3.755,00z1|25.06.08r. 7,00 13zt
15.08.08r.| 3.592,64z1|01.09.08r. 0 227}
15.11.08r.| 3.755,00z1]23.12.08r. 57,00 54,0071
3. 12804/01 15.10.07r.| 1.193,00zt|25.02.08r. 54,00 56,00
15.11.07r.] 1.193,00zt|25.02.08r. 41,00 44,00
15.12.07r.1 1.193,00z1 | 25.02.08r. 29,00 30,00
Suma 340,00z1 438,00z}

Pozostatym podatnikom w przypadku nieterminowej wplaty w Urzedzie Gminy naliczano

odsetki za zwlokg.

3.1.2.3.2. Podatek od nieruchomosci od osdb fizvczmch.

Podatkiem od nieruchomosci od oséb fizyeznych objetych bylo w 2008 roku

4.392 podatnikow.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze wielko$¢ wymiaru tego podatku na 2008r.,
uwzgledniajaca dodatkowe przypisy i odpisy stanowita kwote 3.195.606,49 zt. Wykonane
dochody z tego tytutu wyniosty 2.717.523 z1, co stanowito 85,04% naleznosci.
Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy byl zgodny ze sprawozdaniem
Rb 27 § z wykonania dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2008r.
Kontrola objeto zgodno$é wykazanych powierzchni do opodatkowania z danymi
wykazanymi w ewidencji geodezyjnej gruntow dla losowo wybranych 30 podatnikdéw
o numerach kont: 4057/13, 2006/13, 15742/13, 5295/13, 4699/13, 10603/13, 14878/13,
14852/13, 15772/13, 15790/13, 15792/13, 15802/13, 15467/13, 15497/13, 15468/13,
15450/13, 15470/13, 15190/13, 15395/13, 15458/13, 15459/13, 13981/13, 15306/13,
15520/13, 15320/13, 10007/13, 14695/13, 13541/13, 14309/13, 14486/13.
Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedlug stawek okreslonych we wezesniej
przywolanej uchwale organu stanowiacego. Organ podatkowy wystawial decyzje na
podstawie informacji ztozonych przez podatnikow.
Decyzje podatkowe dorgczono 11 podatnikom (z 30 podatnikéw podanych kontroli) po
terminie okre§lonym w art. 47 §2 ustawy ordynacja podatkowa na 14 dni przed
ustawowym terminem platnosci. Organ podatkowy w wymienionych przypadkach nie
przesunal terminu platnosci pierwszej raty. Z decyzji nie wynika, ze w przypadku
dorgczenia decyzji bez zachowania terminu, o kidrym mowa wyzej, podatnik moze
dokona¢ zaplaty podatku w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

W trakcie kontroli prawidlowosci naliczania odsetek za zwloke stwierdzono, iz nie

naliczono odsetek za zwloke podatnikowi o numerze konta 10603/13 z tytulu zaplaty:

- 1II raty podatku od nieruchomosci w kwocie 2,047 zt w dniu 09.06.2008r. (termin
platnosei 15.05.2008r.). Odsetki nalezne wg kontrolujacego 20 zt (2.047 zt x 25 dni x
14,5% : 365dni),

- III raty podatku od nieruchomosci w kwocie 2.047 zt w dniu 23.09.2008r. (termin
platnosci 15.09.2008r.). Odsetki nalezne wg kontrolujacego 7 zt (2.047zt x 8 dni x 15%
: 365 dni).

W wyniku pordéwnania danych dotyczacych dzialek ewidencyjnych nie stwierdzono

rozbieznosci pomiedzy ewidencjg geodezyjna (wypisy =z rejestru  gruntdw)

a danymi wykazanymi przez podatnikow.

U
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3.1.2.4. Podatek roiny.

W zakresie tego podatku analizie poddano migdzy innymi:
» prawidlowos$¢ naliczania podatku w oparciu o liczbe hektaréw fizycznych
i przeliczeniowych,
= terminowos¢ i kompletnosd¢ sktadania deklaracji podatkowych,
= poprawnos¢ stosowania stawek podatkowych,
* sposob prowadzenia ewidencji podatkowej,
* zgodnosé¢ danych, wykazanych w zlozonych deklaracjach lub informacjach w

sprawie podatku rolnego z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow.,

3.1.2.4.1. Podatek rolny od 0s6b prawnych.

Laczna wielko$¢ wymiaru w podatku rolnym od oséb prawnych na rok 2008 po
uwzglednieniu dodatkowych przypisow 1 odpisow, stanowita kwote 266.838 zi. Wykonane
dochody z tego tytule wyniosty 251.506,90 71, co stanowito 94,25% naleznosci.

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy zgodny byl ze sprawozdaniem
Rb 27 S z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r.

W dniu 28 listopada 2007r. Rada Gminy w Pruszczu Gdanskim podjeta uchwaly w sprawie
podatku rolnego na 2008r. Obnizono $rednia ceng skupu zyta za pierwsze trzy kwartaly
2007 roku ogloszong w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia
17 pazdziernika 2007r. (M. P. z 2007r. Nr 77, poz.831) z 58,29 zt do kwoty 42 zi.

W roku 2008 podatkiem rolnym od oséb prawnych objeto 39 0séb prawnych, z tego
34 podmioty zobowiazane byly do zlozenia deklaracji na podatek rolny na rok podatkowy
2008. Kontrola objgto 10 losowo wybranych podmiotéw o numerach kont: 5115/02,
5688/02, 6115/02, 5678/02, 5085/02, 10794/02, 5677/02, 13708/02, 13431/02, 11838/02.
Ustalono, ze trzech podatnikdéw nie zlozylo deklaracji w ustawowym terminie. Przypadki
nieterminowego zlozenia deklaracji oraz czynnoscei podejmowane przez organ podatkowy

w celu jej wyegzekwowania przedstawia ponizsza tabela:

Numer Data. Tlos¢ dni Czynnosci podejmowane przez organ
L.p. konta zlozenia po podatkowy
deklaracji terminie
1 5678/02 18.01.2008r. 3 -
5677/02 | 28.01.2008 r. 13 Brak
13431402 | 19.03.2008 r. 64 Brak

48




Ponadto, nie mozna stwierdzi¢ daty wplywu do Urzedu deklaracji na podatek rolny na
2008 rok podatnika o numerze konta 13708/02. Do deklaracji nie zalaczono koperty z data
nadania. Na deklaracji zamieszczono pieczeé z data wprowadzenia danych do systemu
Pogrun — 28.01.2008r

Sprawdzono prawidlowo$¢ stosowania stawek, przeliczania hektaréw fizycznych na
przeliczeniowe w oparciu o wskazniki dla I okregu podatkowego (zgodnie z
rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001r. w sprawie zaliczenia gmin
oraz miast do jednego z okregow podatkowych (Dz. U. nr 143, poz. 1614), a takze
naliczania odsetek od nieterminowych wplat. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Pod katem zgodnosei wykazanych powierzchni do opodatkowania z danymi wynikajacymi
z ewidengji  geodezyjnej (wypisy z rejestru  gruntéw) kontrola  objeto,
co 2 podatnika tj. podatnikéw o numerach: 5115/02, 5688/02, 6115/02, 11838/02,

13431/02. W wyniku poréwnania danych rozbieznosei nie stwierdzono.

3.1.2.4.2. Podatek rolny od 0sdb fizveznveh.

Faczna wielko$¢ wymiaru w podatku rolnym na rok 2008, po uwzglednieniu dodatkowych
przypisdw i odpiséw, stanowita kwote 1.077.840,51 zi.

Wysoko$¢  zrealizowanych dochodéw z tytulu tego podatku wyniosta kwote
977.236,65 zi, co stanowito 90,67% naleznosci.

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem
Rb 27 S z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r.

W roku 2008 podatkiem rolnym objgto 2.986 0s6b fizycznych. Kontrola objeto 20 losowo
wybranych podatnikow o numerach kont: 11105/10, 650/10, 13774/10, 13760/10,
13987/10, 14955/10, 15796/10, 15778/10, 15784/10, 15782/10, 15781/10, 2294/10,
14300/10, 14864/10, 2751/10, 6529/10, 13680/10, 1861/10, 13907/10, 14675/10.

W wyniku kontroli stwierdzono:

- decyzje podatkowe doreczono 10 podatnikom (z 20 podatnikéw podanych kontroli)
po terminie okreslonym w art. 47 §2 ustawy ordynacja podatkowa na 14 dni przed
ustawowym terminem platnosci. Organ podatkowy w wymienionych przypadkach nie
przesunal terminu platnodci pierwszej raty. Z decyzji nie wynika, ze w przypadku
dorgezenia decyzji bez zachowania terminu, o ktérym mowa wyzej, podatnik moze

dokona¢ zaplaty podatku w ciagu 14 dni od daty otrzymania decyzji.
N,
o %
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- prawidlowo przeliczano hektary fizyczne uzytkéw rolnych na hektary

przeliczeniowe.

- informacje podatkowe nie zawieraja adnotacji organu podatkowego o dokonywaniu

weryfikacji zgodnosei danych wykazanych w informacjach podatkowych, porownujge te

dane z danymi wynikajacymi z ewidencji geodezyjnej, z danymi wynikajacymi z ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej oraz z umowami najmu i dzierzawy,

- podatnikowi o numerze konta 2751/10 dokonano w 2008 roku przypisu podatku

rolnego na 2008 rok na kwotg ogolem 3.517 zt 4j.

1.798 zl na podstawie decyzji nr 89 w sprawie wymiaru podatku rolnego za
2008 rok z dnia 31.01.2008r. W decyzji opodatkowano grunty o powierzchni
13,8812 ha fizyczaych (tj. 17,1190 ha przeliczeniowych x stawka 105zt/ha).
1.571z4 na podstawie decyzji nr 1264/2008 w sprawie wymiaru podatku rolnego
za 2008 rok z dnia 12.09.2008r. W decyzji opodatkowano grunty o powierzchni
20,6000 ha fizyeznych tj. 19,9555 ha przeliczeniowych. Grunty podlegaty
zwolnieniu od podatku rolnego na mocy decyzji nr Fn.IV.31111/4-14/2008 z
dnia 23.09.2008r, z tytutu nabycia gruntéw na powiekszenie juz istmiejacego
gospodarstwa rolnego, w 2008 roku byta to kwota 524 zi.

148zt na podstawie decyzji nr Fn.L3111/5-110/2008 w sprawie ustalenia
wysokodci zobowigzania z tytutu podatku rolnego z dnia 11.09.2008r. W
decyzji ustalono wysokos¢ zobowigzania pieni¢znego z tytutu podatku rolnego
za 2007 rok tj. za okres od dnia 01.12.2007r. do dnia 31.12.2007r. od gruntow
rolnych

o powierzchni 20,6000 ha fizycznych tj. 19,9555 ha przeliczeniowych x
80,88zl/ha.

W dniu 16.09.2008r. podatnik zlozy! informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomodci,

rolnego, lesnego na rok 2007, w ktore] wykazal jedynie, dziatk¢ nr 296/1 o

powierzchni 20,6000 ha. Kontrolujacym nie przedstawiono dokumentdéw, na podstawie

ktérych wystawiono decyzje nr 89 i opodatkowano grunty o powierzchni 13,8812 ha. Z

wyjasnienia ztozonego w dniu 27.10.2009r. przez inspektora panig Stefani¢ Tarnowska

wynika, iz decyzje nr 89 za 2008rok na kwotg 1.798 zt na 13,8812 ha wystawiono na

podstawie ewidencji gruntéw i budynkdéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w

Pruszczu Gdanskim. Niniejsze wyjasnienie stanowi akta robocze nr III/15 ujete w

zalqcezniku nr IT do protokotu,

DAL
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- podatnikowi o numerze konta 14300/10 dokonano przypisu w 2008 roku na kwotg
39 zi.
Kontrolujacym przedstawiono dwie decyzje nr 153 w sprawie podatku rolnego za rok 2008
z dnia 04.02.2008r. W pierwsze] decyzji opodatkowano grunty o powierzchni 5,9867 ha
fizycznych na kwote 136 zt tj. [podatek (7.5742 ha przeliczeniowe x 105 zl/ha)
pomniejszony o zwolnienie z podatku rolnego w 2008r. na kwote 658,80 zf]. Decyzj¢
dorgczono za pokwitowaniem w dniu 08.02.2008r.
W drugiej decyzji opodatkowano grunty o powierzchni 5,9867 ha fizycznych na kwote 39
z} 1j. [podatek (7,5742 ha przeliczeniowe x 105zt/ha) pomniejszony o zwo!nienie z podatku
rolnego w 2008r. na kwotg 755,90 zl]. Kontrolujacym nie przedstawiono potwierdzenia
odbioru decyzji przez podatnika.
Z wyjasnienia zlozonego w dniu 27.10.2009r. przez inspektora panig Stefani¢ Tarnowska
wynika, iz w pierwszej decyzji nie ujgto zwolnienia z tytutu nabycia dziatki nr 153/5
w kwocie 97,10 zI, o czym organ podatkowy zostal poinformowany przez podatnika.
W zwiazku z tym, Ze wymiar podatku nie byl jeszcze zaksiggowany w systemie WIP organ
podatkowy wystawil nowa decyzjg o tym samym numerze i dacie co poprzednia, z tym ze¢
na inng kwote tj. 39 zt, uwzgledniajaca wszystkie ulgi podatnika. Wyjasnienie stanowi akt
roboczy nr HI/15 bedacy zalqceznikiem nr IT do niniejszego protokotu.
Kontrolg objeto zgodnos¢ wykazanych powierzchni do opodatkowania z danymi
wykazanymi w ewidencji geodezyjnej gruntow dla wszystkich wymienionych wyzej
podatnikdéw. Nieprawidlowodcei nie stwierdzono.
W 2008 roku Urzad Gminy Pruszcz Gdanski odprowadzil do uzyskanego dochodu z tytutu
podatku rolnego 2% odpisu na rzecz lzby Rolniczej w taczne} wysokosci 24.770,75z1. Na
podstawie informacji z realizacji dochodéw z tytulu podatku rolnego za 2008 rok
sporzadzonej w dmu 09.01.2009r, przez inspektora panig Mariole Jablonska stwierdzono,
ze jako podstawe naliczenia skladek na rzecz Izby przyjgto kwote 1.238.535,40zt.
Zgodnie z informacjg na powyzszg kwote ziozyly sig: wptywy z podatku rolnego w
wysokodci 1.228.743,55 2t oraz odsetki za zwloke w wysokosci 9.791,85 zl.
Dochody uzyskane w 2008 roku wyniosty lacznie 1.238.491,40 zt tj. wplywy z podatku
rolnego 1.228.743,55 zI + odsetki za zwloke 9.747,85 zl, w zwiazku z czym odpis
zawyzono 0 0,92 zt (2% x 1.238.491,40zt = 24,769,83 zl).
Wszystkie skiadki odprowadzano terminowo na konto Izby Rolniczej:
- za | kwartat w dniu 28.03.2008r. (w kwocie 3.000,00 zb) oraz w dniu 07.04.2008r.
(w kwﬂocie 4.282,30 zh)
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- za Il kwartat w dniu 05.06.2008r. (w kwocie 5.338,90 zi),

- za I1I kwartal w dniu 03.10.2008r. (w kwocie 6.206,13 z1),

- za IV kwartal w dniu 05.12.2008r. (w kwocie 5.126,81 zl) oraz w dniu 09.01.2009r.
(w kwocie 816,61 zi).

3.1.2.5. Podatek lesny

W powyzszym zakresie sprawdzono:
» terminowo$¢ i kompletno$é skladanych deklaracji podatkowych przez osoby
prawne,
» prawidlowo$é ustalania stawki podatkowej,
»  prawidlowos¢ naliczania podatku na podstawie liczby hektaréw fizycznych

i stawki podatkowej.

3.1.2.5.1. Podatek lesny od 056b prawnych.

W roku 2008 stawka podatku lesnego stanowila rownowartosé 0,220 m® drewna obliczonej
wedlug éredniej ceny sprzedazy drewna ogloszonej w komunikacie Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego z dnia 22 paZdziernika 2007r. w sprawie Sredniej ceny sprzedazy
drewna, obliczonej wedhug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za

pierwsze trzy kwartaly 2007r. (M. P. z 20071, Nt 79, poz. 846) tj.147,28 zt za 1 m’.

Paczna wiclko$¢ wymiaru w podatku lesnym od oséb prawnych na rok 2008, po
uwzglednieniu dodatkowych przypiséw i odpisow stanowita kwote 8.722 z1.
Wysokosé zrealizowanych dochoddw z ww. tytutu wyniosta 100%.
Powyzszy stan nalezno$ci oraz wplat do budzetu gminy byt zgodny ze sprawozdaniem
Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r.
Ustalono, z¢ na terenie administracyjnym Gminy Pruszez Gdanski funkcjonowato 5
podmiotéw zobowiazanych do zlozenia deklaracji na podatek lesny na rok podatkowy
2008. Kontrola objeto wszystkie podmioty.
Ustalono, ze 3 podmioty wymienione nizej nie ztozyty w terminie okreslonym w przepisie
art. 6 ust.5 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o lasach (Dz. U. nr 200 poz. 1682)
deklaracji podatkowych na 2008r.:
- podatnik o numerze konta 13708/11 - deklaracja wplyngta do Urzgdu Gminy 7 dni
po terminie tj. w dniu 22.01.2008r.,
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- podatnik o numerze konta 11772/11 — deklaracja wplynela do Urzedu Gminy 3 dni
po terminie tj. w dniu 18.01.2008r.,
- podatnik o numerze konta 5677/11 — deklaracja wptyneta do Urzedu Gminy 13 dni
po terminie j. w dniu 28.01.2008r.
Kontrola prawidlowosci zastosowanych w deklaracjach stawek podatkowych, jak
i poprawno$é wyliczeh rachunkowych nie wykazata uchybien,
Sprawdzono zgodnod$é danych wykazanych w deklaracjach z wypisami z rejestru gruntow
wobec 3 wybranych podmiotdw o numerach kont: 10794/11, 13708/11, 11772/11.

Rozbieznosci nie stwierdzono.

3.1.2.5.2 Podatek lesny od 0sdb fizycznych.

W powyzszym zakresie sprawdzono:

»  prawidlowo$¢ ustalania stawki podatkowej,

»  prawidlowo$é naliczania podatku na podstawie liczby hektaréw fizycznych

i stawki podatkowej.

Podatek lesny wymierzono 73 podatnikom.
Kontrolg objeto 17 losowo wybranych podatnikéw o numerach kont: 8601/14, 4721/14,
8443/14, 12353/14, 11605/14, 9977/14, 2662/14, 3726/14, 5002/14, 3631/14, 5320/14,
10255/14, 5486/14, 8953/14, 11299/14, 5477/14, 3640/14.
Kontrolujacym przedstawiono informacje w sprawie podatku lesnego zlozone jedynie
przez trzech podatnikow o numerach kont: 8601/14, 12353/14, 11605/14. Powyzsze
informacje nie zawierajg adnotacji o dokonaniu przez organ podatkowy czynnosci
sprawdzajacych.
W wyniku poréwnania powierzehni laséw opodatkowanych w decyzjach z powierzchnig
wykazana w wypisach z rejestru gruntéw stwierdzono roznicg u podatnika o numerze
konta 2662/14. Zgodnie z decyzja nr 247 z dnia 05.02.2008r. jako podstawe
opodatkowania przyjeto 1,4700 ha powierzchni laséw, w zwigzku z czym podatek leény na
2008r. wynidst
48 7! (4. 1,4700 ha x stawka 32,40 zi). Natomiast wedlug wypisu z rejestru gruntow
sporzadzonego w dniu 22.09.2009r. wg stanu bazy na dzien 04.05.2009r. wynika, iz
podatkiem lesnym nalezy objaé¢ powierzchnig 1,6700 ha laséw. Do dnia kontroli podatnik
nie zlozy} informacji w sprawie podatku le$nego. Zaréwno w 2008 jak i w 2009 roku

opodatkowano t¢ sama powierzchnig laséw. W trakcie kontroli tj. w dniu 7.12.2009r.
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organ podatkowy wezwal podatnika pismem nr Fn.l.3110/019-243/2009 do zlozenia
informacji w sprawie podatku lesnego w celu korekty podatku lesnego.

W przypadku pozostatych podatnikdw nie stwierdzono réznic pomiedzy powierzchnig
lasow opodatkowanych w decyzjach a powierzchnia wykazang w wypisach z rejestru
gruntdow. Wymiaru podatku dokonano w oparciu o wihasciwe stawki podatkowe oraz
prawidiowo obliczono nalezny podatek.

Fgczna wielko$é wymiaru w podatku lesnym od oséb fizycznych na rok 2008, po
uwzglednieniu dodatkowych przypisow i odpisow, stanowita kwotg 1.423,20 zt. Wysokosé
zrealizowanych dochodow z tytulu tego podatku wyniosta 1.343,40 zi, co stanowito
94,39% naleznosci.

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy byl zgodny ze sprawozdaniem Rb
278 2z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego

sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r.

3.1.2.6. Podatek od srodkdw transportowych.

Stawki podatku od s$rodkdéw transportowych na rok 2008 okres$lone zostaly przez Rade
Gminy w Pruszcz Gdanski uchwalg nr X1I/107/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r. w

sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od érodkéw transportowych.

3.1.2.6.1_ Podatek od srodkdéw iransporiowych od 0sob prawnych,

Na podstawie ,,Wykazu podatnikdw wg stanu na dzient 31.12.2008r. podatku od $rodkdw
transportowych od osob prawnych” ustalono, ze w roku kontrolowanym podatkiem od
srodkow transportowych objgtych bylo 14 podmiotéw.

Wysokosé zrealizowanych dochodow z tytutu tego podatku wyniosta kwote 1.545.061,32
7}, co stanowilo 99,18% naleznosel (1.557.908 z).

Kontrola objgto 9 losowo wybranych podatnikdéw o numerach: 10456/03, 12386/03,
5136/03, 14257/03, 5089/03, 13447/03, 13202/03, 5707/03, 13203/03.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

» podatnicy o numerach 13447/03, 13202/03 i 5089/03 zlozyli deklaracje po terminie
okreslonym w ustawie z dnia 12 stycznia 19%1r. o podatkach i optatach lokalnych
odpowiednio: 208 dni, 85 dni 1 72 dni po terminie. Organ podatkowy wystosowat
do wszystkich wyZzej wymienionych podatnikéw wezwania do zlozenia deklaracji

na podatek od srodkow transportowych na 2008 rok.
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w przypadku powstania lub wygasnigeia obowiazku podatkowego w ctagu roku
podatek naliczano proporcjonalnie, zgodnie z zasadami okresionymi w art. 11 ust. 3
ustawy z 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych,

stwierdzono uchybienia tj. braki formalne w zalacznikach DT-1A do deklaracji

podatkowych, w wyniku, czego nie mozna ustali¢ prawidlowej wysokosci podatku

na 2008 rok:

— brak informacji o dopuszczalnej masie catkowitej zespolu pojazdéw:
1. dla przyczep o numerach rejestracyjnych: GDA67PC (dotyczy podatnika o
numerze konta 14257/03), GDA 87CK, GKX 0683 (dotyczy podatnika o
numerze konta 13447/03),

2. dla naczep o numerach rejestracyjnych: GDA F109, GDA 86CK, GDA
E906, GKX 3088 (dotyczy podatnika o numerze konta 13447/03), GDA
E854, GDA 88CN (dotyczy podatnika o numerze konta 13202/03), GDA
E856 (dotyezy podatnika o numerze konta 5707/03),

3. dla ciagnikéw siodlowych o numerach rejestracyjnych GDA W825
(dotyczy podatnika o numerze konta 13447/03),

— brak informacii o zastosowanym systemie zawieszenia: w samochodach

ciezarowych o numerach rejestracyjnych GDAW729 (dotyczy podatnika o nr konta

5089/03), GDA 48EF (dotyczy podatnika o nr konta 5089/03),

» na podstawie danych zawartych w zalaczniku DT-1/A do deklaracji kontrolujacy

2l

stwierdzili, iz zastosowano nieprawidlows stawke opodatkowania w stosunku do
nizej wymienionych pojazdow:

- GNN 4851 (dotyczy podatnika o numerze konta 13447/03) — pojazd
opodatkowano stawka 1.702,00 zl, zgodnie z przytoczona wyzej uchwalg nalezalo
zastosowaé stawke 1.400 zl (samochodd ciezarowy o DMC pojazdu 22,3t, innym
systemie zawieszenia i 3 osiachy},

- GAQ 5046 (dotyczy podatnika o numerze konta 13447/03) — pojazd
opodatkowano stawka 1.024,00 zt, zgodnie z przytoczona wyzej uchwalq nalezalo
zastosowaé stawke 1.108zt (samochod cigzarowy o DMC pojazdu 6t, wiek
pojazdu powyzej 10 lat),

- GDA X974 (dotyczy podatnika o numerze konta 13202/03) - pojazd
opodatkowano stawka 1.400,00 zl, zgodnie z przytoczona wyzej uchwalg nalezato
zastosowaé stawke 1.024 zt (samochéd cigzarowy o DMC pojazdu 18,8 t, innym

systemie zawieszenia i 3 osiach),
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» podatnik o numerze konta 10456/03 nie zalaczyt do deklaracji DT-1 zalacznika
DT-1/A w zwigzku, z czym Kkontrolujacy nie mogli ustali¢ prawidtowosci
zastosowane] stawki opodatkowania pojazdu. Podatnik opodatkowal pojazd
stawka 676,87 zh. Obowigzujaca w 2008 roku Uchwala Rady Gminy nr
XII/107/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek
podatku od $rodkéw transportowych nie przewiduje takiej wysokosci podatku dla
pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu. Organ podatkowy dokonat przypisu na
koncie podatnika w kwocie 677 zb. Deklaracja zlozona przez ww. podatnika na
podatek od $rodkow transportowych na 2008 rok zostala zweryfikowana przez
organ podatkowy w dniu 31.01.2008:.

Pozostale pojazdy, nie wymienione wyzej, bedace w posiadaniu kontrolowanych
podmiotow zostaly opodatkowane zgodnie ze stawkami okreslonymi we wczeéniej
przywolanej uchwale Rady Gminy.

Ponadto, stwierdzono iz na deklaracjach podatnikéw o numerach kont 5136/03, 5089/03,
13202/03 brak jest adnotacji organu podatkowego o weryfikacji. Deklaracje ztozone przez
pozostatych podatnikéw zostaly zweryfikowane przez organ podatkowy, o czym $wiadczy

podpis osoby weryfikujacej i data weryfikacji.

3.1.2.6.2. Podatek od srodkow transportowveh od 0s6b fizycznveh,

Na podstawie tabeli ,Realizacja dochoddéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na dzien
31.12.2008r.” sporzadzonego przez inspektora panig Mariole Jablecks stanowiacej akta
robocze nr HI/14 ujgte w zalqezniku nr IT do ninigjszego protokotu, ustalono, ze w roku
kontrolowanym podatkiem od Srodkéw transportowych objete byly 67 podmioty.

W toku kontroli ustalono, ze laczna wielkos¢ dochodéw z tytutu podatku od srodkdw
transportowych od o0sdb fizycznych na 2008r. wyniosta 213.935,10 zi, co stanowilo
02,02% naleznosci (232485,72 z1).

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy zgodny jest ze sprawozdaniem
Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2008r.

Kontrola objeto 15 podatnikéw o numerach kont: 6554/03, 13824/03, 275/03, 9009/03,
15335/03, 4666/03, 10121/03, 4808/03, 3840/03, 369/03, 9079/03, 3260/03, 13214/03,
11145/03, 2734/03.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

5,
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6 podatnikéw ztozyto deklaracje nie zachowujac terminéw okredlonych w art. 9 ust.
6 pkt.l i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych.

Przypadki nieterminowego zlozenia deklaracji oraz czynnosci podejmowane przez

organ podatkowy w celu jej wyegzekwowania przedstawia ponizsza tabela:

Numer Io&¢ dni Czynnosci
L.p. Data zlozenia deklaracji po podejmowane przez
konta -
terminie | organ podatkowy
1 13824/03 18.02.2008r. 3 -
Nadano 29.05.2008z. -
2 2734/03 Data wplywu do UQ 04.0§.2908r. 5
(wymagany termin zlozenia
deklaracji 27.05.2008 r.)
08.09.2008r.
3 9009/03 (wymagany termin zloZenia 7 -
deklaracji 01.09.2008 r.)
4 369/03 18.02.2008r. 3 -
Brak daty wplywu
3 3840/03 (wymagany termin zlozenia - -
deklaracji 15.02.2008r.)
20.05.2008r. Wezwanie pismo nr
. o Fn.IV.3114/3-
6 4666/03 (wymagany termin ztozenia 95 / .
deklaracji 15.02.2008r.) 1072008 z dnia
T ' 28.04.2008r.
>

stwierdzono uchybienia tj. braki formalne w zalacznikach DT-1A do deklaracji

podatkowych, w wyniku czego nie mozna ustali¢ prawidlowej wysokosci podatku

na 2008 rok:

brak informacji o dopuszczalne] masie catkowitej zespohu pojazdow:

1. dla naczep o numerach rejestracyjnych: GDA 63PM, GDA 65PM, GDA 16PP,
GDA 24PS (dotyczy podatnika o numerze konta 11145/03), GNX 3573, GNX
1505, GDA 16CS (dotyczy podatnika o numerze konta 4808/03), GDA 88PR,
GDA 77CX, GDA 88PG, GDA 77CX (dotyczy podatnika o numerze konta
13824/03), GDA 59PY (dotyczy podatnika o numerze konta 2734/03),

2. dla ciagnikéw siodlowych o numerach rejestracyjnych: GDAS2XU, GDA 29MK
(dotyczy podatnika o numerze konta 11145/03), GNZ 1540, GDA K402
(dotyczy podatnika o numerze konta 13214/03), GDA R283 (dotyczy podatnika
o numerze konta 9079/03), GDA 83EX (dotyczy podatnika o numerze konta

4808/03), GDA 59VA, GDA 93VR (dotyczy podatnika o numerze konta
2734/03),
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- brak informacji o zastosowanym systemie zawieszenia: w ciagniku siodlowym

o numerze rejestracyjnym GDA 1153 (dotyczy podatnika o nr konta 3260/03),

w naczepach o numerach rejestracyjnych GNX 3573, GDA 16CS (dotyczy

podatnika o numerze konta 4808/03), w przyczepie o numerze rejestracyjnym GDA

39CU (dotyczy podatnika o numerze konta 275/03),

- w przypadku pojazdu o numerze rejestracyjuym GDA E388 nie wskazano rodzaju
srodka transportu,

- brak informacji o liczbie osi w pojezdzie GDA 42PF, GDA 90TM (dotyczy
podatnika 0 numerze konta 13824/03), GDA 39CU (dotyczy podatnika o numerze

konta 275/03), GDA 59PY (dotyczy podatnika o numerze konta 2734/03),

- nie wskazano liczby miejsc do siedzenia w autobusie o numerze rejestracyjnym

GDA X374 (dotyczy podatnika o numerze konta 275/03),

» na podstawie danych zawartych w zatgczniku DT-1/A do deklaracji kontrolujacy
stwierdzili, iz zastosowano nieprawidiows stawk¢ opodatkowania w stosunku do
nizej wymienionych pojazdéw:

- GDA 43PF (dotyczy podatnika o numerze konta 13824/03) — pojazd

opodatkowano stawka 972,00 zi, zgodnie z przytoczong wyzej uchwalg nalezalo

zastosowal stawke 1.526 zi (ciagnik siodlowy o DMC pojazdu 42t, pneumatyczny
system zawieszenia i 2 osie),

- GDA 6H35 (dotyczy podatnika o numerze konta 2734/03) — pojazd

opodatkowano w kwocie 493,00 74, zgodnie z przytoczona wyzej uchwalg pojazd

nalezato opodatkowaé w kwocie 254 zi tj. stawka 1.526 zt : 12 m-cy X 2 m-ce

(ciagnik siodtowy o DMC pojazdu 40t, zawieszenie pneumatyczne i 2 osie, data

zarejestrowania pojazdu 02.10.2008r. w zwiazku z czym obowigzek podatkowy

powstat od dnia 01.11.2008r.).

Ponadto stwierdzono, ze podatnik o numerze konta 4666/03 w deklaracji na
podatek od $rodkéw transportowych na 2008 rok DT-1 oraz w zalaczniku DT-1/A zlozonej
w dniu 20.05.2008t. wykazat 5 autobuséw o numerach rejestracyjnych GDA 25 SR, GDA
R877, GDA 25GR, GDA 54HW, GDA 56HW i opodatkowat kazdy z nich stawka 815 zt
(czg$¢ B zalacznika DT-1A, poz.22). Zgodnie z przywolang wyzej uchwalg pojazdy o
numerach rejestracyjnych GDA 25SR, GDA R877, GDA 54HW, GDA 56HW nalezalo
opodatkowaé stawka 1.662 zi. W przypadku pojazdu o numerze rejestracyjnym GDA
25GR, ze wzgledu na brak informacji o liczbie miejsc siedzacych w autobusie (poz. B.2.20

AW zalaczniku DT-1A) nie mozna ustali¢ prawidlowej stawki opodatkowania. Zgodnie z
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objasnieniem do zalgcznika DT-1A do deklaracji DT-1 o posiadanych $rodkach
transportowych, w czesci B w pozycji 22 w przypadku skladania deklaracji w terminie do
15 lutego roku podatkowego nalezy wykaza¢ kwoty podatku naleznego za dany rok
podatkowy.

Do dnia rozpoczecia kontroli organ podatkowy nie wzywal podatnika do zlozenia
wyjasnien w sprawie zastosowania w deklaracji blednych stawek opodatkowania. Na
podstawie deklaracji organ podatkowy dokonat przypisu na dzies 15.03.2008r. w kwocie
2.038,00 zt — I rata oraz na dzien 15.09.2008r. w kwocie 2.037,00 zt — I rata. Zgodnie z
ustawa o podatkach i optatach lokalnych oraz deklaracja ztozona w dniu 20.05.2008r.
przypisu I raty nalezalo dokona¢ na dzien 15.02.2008t.

W dniu 26.11.2008r. podatik ztozyl kolejna deklaracj¢ na podatek od srodkow

transportowych na 2008 rok, w ktorej wykazat 8 antobusow i opodatkowat kazdy z nich
stawka 815 zt (GDA 25 SR, GDA R877, GDA 25GR, GDA 54HW, GDA 56HW oraz
GDA 3E21 — data nabycia 30.05.2008r. tj. podlega opodatkowaniu przez 7 m-cy, GDA
2165- data nabycia 04.04.2008r. tj. podlega opodatkowaniu przez 8 m-cy, brak numeru
rejestracyjnego dla pojazdu marki SETRA 315HD - data nabycia 04.04.2008r. tj. podlega
opodatkowaniu przez 8 m-cy). Wyszczegélnione w ww. deklaracji pojazdy nalezato
opodatkowaé zgodnie z obowigzujacq w Urzgdzie Gminy uchwalg stawkami: autobusy
GDA 25SR, GDA R877, GDA 25GR, GDA 54HW, GDA 56HW - 1.662,00 zi, autobus
SETRA 315HD — 1.108zt tj. 1.66221 : 12m-cy x 8 m-cy, GDA 2165 - 1.108zf ¢j. 1.662z1 :
12 m-cy x 8 m-cy, GDA 3E21- 970zt tj. 1662zl : 12 m-cy x 7 m-cy.
Organ podatkowy nie wzywal podatnika do zlozenia wyjasnien w sprawie zastosowania w
deklaracji btednych stawek opodatkowania. Na podstawie deklaracji organ podatkowy
dokonat przypisu na dzief 15.02.2008r. w kwocie 2.037,00 zI — I rata oraz na dzien
15.09.2008r. w kwocie 4.483,00 zi — 11 rata.

Kontrolujacy stwierdzili, iz w roku 2008 podatnikowi o numerze konta 4666/03
organ podatkowy dokonal przypisu podatku od $rodkoéw transportowych na 2008 rok na
kwote ogotem 10.595 zt. Kwota podatku naleznego za 2008 rok wynikajaca z deklaracji
zlozonej przez podatnika w dniu 28.11.2008r., zgodnie z obowiazujacg wowcezas uchwatg
powinna wynies¢ 11.496z1. Zatem wysokos¢ przypisow na 2008 r. zanizono o 901z1.

W trakeie kontroli tj. w dniu 03.12.2009r. organ podatkowy dokonal na podstawie
art.274 §1 pkt 1 ustawy ordynacja podatkowa korekty deklaracji na podatek od srodkéw
tfa sportowych za 2008t.:
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- podatnika o numerze konta 4666/03 zwigkszajac wymiar podatku ze wzgledu na
zastosowanie nieprawidtowych stawek podatkow, z kwoty 10.595 zt do kwoty 11.496z1 1.
o kwote 901 zl;

- podatnika o numerze konta 2734/03 zmniejszajac wymiar podatku ze wzgledu na
blednie wyliczong kwote podatku dla $rodka transportowego o nr rejestracyjnym GDA
6H35, z kwoty 493 zt do kwoty 254 zt tj o kwote 239 zL

- podatnika o numerze konta 13824/03 zwigkszajac wymiar podatku ze wzgledu na
blednie zastosowana stawke podatku dla $rodka transportowego o numerze rejestracyjnym
GDA 43PF o kwotg 554 zI (notatka stuzbowa z dnia 04.12.2009r. stanowi akta robocze nr
H1/16 bedace zalgcznikiem nr II do niniejszego protokotu).

3.1.2.7. Oplata od posiadania psow.

Uchwata Rady Gminy Pruszcz Gdanski nr X1I/104/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.
okre$lono stawke i zasady wprowadzenia oplaty od posiadania pséw w 2008 roku. Termin
platnosci, zgodnie z §2 uchwaly okreslono na dziefi 31 marca roku podatkowego,
a w przypadku nabycia psa w ciggu roku, w terminie 14 dni od chwili jego nabycia, Optata
w wysokosci 20 7t ulegala obnizeniu do potowy wysokosci, jezeli wlasciciel psa wszed!
w jego posiadanie po dniu 30 czerwca 2008 roku.

Na dzien 31.12.2008r. wykazano w Gminie Pruszez Gdanski 58 podatnikéw optaty
od posiadania pséw. Na podstawie prowadzonego r¢cznie dziennika obrotow
nieprzypisanych na 2008 rok oraz kasowych dowodéw wplat i wyciagéw bankowych
dokumentujacych platnosei dokonane przelewem ustalono, ze wplywy z podatku od

posiadania pséw w roku 2008 wyniosty 1.220 zi.

3.1.2.8. Oplata miejscowa.

Na terenie Gminy Pruszez Gdanski nie wystapita oplata miejscowa.

3.1.2.9 Oplata targowa.

Na terenie Gminy Pruszcz Gdanski nie wystapila optata targowa.

3.1.2.10. Pobér podatkow, rozliczenie inkasentow podatkéw i oplat,

Rada Gminy Pruszcz Gdanski uchwala nr V/33/99 z dnia 11 marca 1999r. zarzadzila pobor
podatkow w drodze inkasa i okreslita wysoko$é wynagrodzenia za inkaso:
- 5% od pobranych przez inkasenta podatkow: rolnego, lesnego i od nieruchomosci,

3
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- 20% od pobranego przez inkasenta podatku od posiadania psow. Powyzsza

uchwate zmieniono uchwala Rady Gminy nr V/28/2003 z dnia 14 lutego 2003r.

W uchwale ustalono, iz na terenie gminy bedzie funkcjonowaé 28 inkasentéw, po jednym

na kazde solectwo. Inkasentami w poszczegdinych solectwa Rada ustanowila soltysow

z wyjatkiem solectwa Rotmanka, gdzie cyt.: ,inkasentem ustanawia si¢ Spoldzielnig

Mieszkaniowg Budowy Doméw Jednorodzinnych ,,Rotmanka” w Rotmance.”

W uchwatach nie okreslono terminu rozliczenia sie inkasentow z pobranych podatkow

oraz zasad wyplaty wynagrodzen za inkaso. 7 inkasentami nie zawierano umow cywilno-

prawnych.

Kontrolg objeto wplaty pobranych podatkéw w I potroczu 2008r. przez 6 inkasentow,

(sottysow solectw: Roszkowo, Bystra, Mokry Dwor, Juszkowo, Arciszewo, Jagatowo).

Na podstawie dowodoéw wplaty podatkéw i oplat, dowodow wplat pobranych dochoddw

przez inkasentéw oraz list wynagrodzen inkasentow wyptaconych za 1 i II kwartal 2008r.

ustalono, ze:

e  wplaty podatkéw i optat dokumentowane byly kwitami z kwitariusz przychodowego
K-103,

e  inkasenci dokonywali wplat pobranych podatkéw w terminie wynikajacym
z przepisow art. 47 §4a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa,
(zgodnie, z ktorym - terminem platnosci dla inkasentow jest dzien nastgpujacy po
ostatnim dniu, w ktérym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, wplata podatku
powinna nastapi¢, chyba, ze organ stanowigcy wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego wyznaczyt termin pdzniejszy).

o inkasenci bedacy soltysami otrzymywali wynagrodzenie na podstawie list
sporzadzonych przez inspektora pania Mariolg Jablecka. Wynagrodzenie inkasenta
solectwa Rotmanka tj. Spétdzielni Mieszkaniowej Budowy Doméw Jednorodzinnych
Rotmanka” jest wyplacane na podstawie faktur wystawionych przez inkasenta.

»  Inkasentom wyplacano wynagrodzenie w prawidlowej wysokodci, ustalonej zgodnie

z uchwatami Rady Gminy Pruszcez Gdanski.

31.2.11. Skutki finansowe wynikajgce z obnitenia gérnych stawek podatkéw oraz

udzielanie ulg, umorzed, zwolnien w zaplacie podatku oraz opfata prolongacyina

3.1.2.11. 1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gérnych stawek podatkéw przez Rade

Gminy w Pruszezu Gdanskim za okres od 01.01.2008r. do 31.12.2008r.

&
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g Podatek rolny

\/

W sprawozdaniu Rb - PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
okres od 01.01.2008 r. do 30.06.2008r. wykazano skutki obmizenia gdérnych stawek
podatku rolnego w wysokosei 245.619,29 zi, ktére wynikaja z uchwaly Rady Gmin nr
XI/122/2007
z dnia 28 listopada 2007r.

Na podstawie tabeli zawierajacych dane dotyczace m. innymi: powierzchni
gruntéw bedacych podstawg opodatkowania (kolumna 1), powierzchni gruntéw
podlegajacych ulgom i zwolnieniom ustawowym (kolumna 2}, réznica pomig¢dzy stawka
maksymalng a wynikajgca
z uchwaly (kolumna 6) kontrolujgey obliczyli skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych w podatku rolnym za poszczegdlne miesigee od stycznia do czerwca 2008r.
Tabele stanowig akta robocze nr HI/I7 ujete w zalqezniku nr IT do protokotu.

Laczna wysokosé skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych za 1 poélrocze
2008 rok obliczona przez kontrolujgcych wyniosta 244.081,94 zi. Roznica pomigdzy
wykazana wysokoscig skutkébw w sprawozdaniu Rb — PDP, a obliczona przez
kontrolujacych wynost 1.537,35 zL.

Z wyjasnienia zlozonego w dniu 18.12.2008r. przez inspektora panig Stefani¢
Tarnowska wynika, iz kwotg¢ ulg 1 zwolnien analizowano i przeliczano kwartalnie. Kwotg
ulg 1 zwolnient dzielono przez stawke¢ podatku 1 uzyskiwano $rednig powierzchnig w
hektarach przeliczeniowych, co mnozono przez réznicg w stawce i dzielono na kwartaty.
Wyjasnienie stanowli akta robocze nr IIVI8 ujete w zalqezniku nr IT do niniejszego
protokotu.

4 Podatek lesny

W okresic objetym kontrola nie wystgpity skutki wynikajace z obnizenia goérnej stawki
podatkowe]j w zakresie podatku lesnego.

<> Podatek od nieruchomosei

W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych za
okres od 01.01.2008r. do 30.06.2008r. wykazano skutki obnizenia gornych stawek podatku
od nieruchomosci w wysokosci 486.337,1621, ktore wynikajg z uchwaly Rady Gminy nr
XI1/105/2007 z dnia 26 pazdziernika 2007r.

W tabelach stanowiacych akta robocze nr HI/19 ujete w zalqezniku nr II do protokohu.
Kontrolujacy wyliczyli skutki obnizenia stawek podatkowych za 1 pédlrocze 2008r. (do

obliczen przyjeto podstawy opodatkowania wg stanu na dzied 31.03.2008r. i na dzien
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30.06.2008r. wynikajace ze sprawozdan okresowych podatku od nieruchomoécei z dnia
odpowiednio 15.04.2008r. i 04.07.2008r., sprawozdan okresowych pn. ,deklaracie w
sprawie podatku od nieruchomosci 2008” z dnia 14.04.2008r. 1 03.07.2008r.).

W sprawozdaniu Rb-27 S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2008r.
wykazano w rozdz. 75615 (podatkéw i oplat lokalnych od oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych) §031 (podatek od nieruchomosci} skutki obnizenia gdrnej
stawki obliczone za okres sprawozdawczy w kwocie 186.442.24 7zt Roéznic pornigdzy
wykazang wysokoscia skutkéw w sprawozdaniu Rb — 27 S, a obliczong przez
kontrolujgcych nie stwierdzono.

W sprawozdaniu Rb-27 S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2008r.
wykazano w rozdz. 75616 (podatkéw 1 oplat lokalnych od oséb prawnych 1 innych
jednostek organizacyjnych) §031 (podatek od nieruchomosei) skutki obnizenia gdrnej
stawki obliczone za okres sprawozdawczy w kwocie 299.894,92 zl. Réznica pomigdzy
wykazang wysokoscig skutkéw w sprawozdaniu Rb — 27 S, a obliczong przez
kontrolujgeych wynosi 0,11 zi.

Laczna wysokos¢ skutkéw obnizenia gémych stawek podatkowych za I polrocze
2008 rok obliczona przez kontrolujagcych wyniosta 486.337.27 zl. Réznica pomiedzy
wykazang wysokoscig skutkow w sprawozdaniu Rb — PDP, a obliczong przez
kontrolujacych wynosi 0,11 zk
i Podatek od Srodkow transportowych
W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych w okresie
od 01.01.2008r. do 30.06.2008r. skutki obnizenia gémych stawek podatku od $rodkow
transportowych wykazano w lacznej) wysokosei 385.175,61 zt.

Kontrolujacy nie mogli ustali¢ prawidlowos¢ obliczenia skutké4w obnizenia gérnych
stawek podatkowych w podatku od srodkéw transportowych za I polrocze 2008r. w
Zwigzku

z brakiem danych, koniecznych do ustalenia réznicy pomigdzy maksymalng stawka
wynikajaca z ustawy a stawka wynikajaca z uchwaly, dotyczacych pojazdéw:

przyczep i naczep o numerach rejestracyjnych: GWE 70PL, GDA 65PM, GDAI16PP,
GDA24PS, GDASSPR, GDA77CX, GDASSPG, GDAE%06, GKX3088, GDASSCN,
GDAES54, GDAES56, GDAE388 - wiasciciele ww. pojazdow w zalaczniku DT-1/A do
deklaracji na podatek od s$rodkéw transportowych na 2008 rok nie wykazali
dopuszczalnych mas calkowitych zespoltéw pojazdéw. Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt, 6

ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych (DZ.U. z 2006r. Nr 121,
Uy
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poz. 844 ze zmianami) maksymalna stawka podatku od przyczepy lub naczepy w 2008

roku wynosita w zaleznoéci od dopuszczalne] masy calkowitej zespolu pojazdow: do

36 ton wlacznie - 1.579,33 zl, powyzej 36 ton - 1.996,71 zi

- ciagnikéw siodlowych o numerach rejestracyinych: GDA  52XU, GNZ1540,
GDAK402, GDAS3IEX, GDASOVA, GDA93VR - wilasciciele ww. pojazdéw w
zataczniku DT-1/A do deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na 2008 rok
nie wykazali dopuszezalnej masy catkowitej zespohu pojazdow. Zgodnie z art. 10 ust.
1 pkt 4 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych (DZ.U. z
2006r. Nr 121, poz. 844 ze zmianami) maksymalna stawka podatku od ciagnika
siodtowego lub balastowego, o ktorych mowa w art. 8 pkt 4, wynosila w 2008 roku w
zaleznosci od dopuszezalnej masy catkowitej zespotu pojazdéw: do 36 ton wlacznie -

1.996,71 z1, powyzej 36 ton - 2.583,31zL.

3.1.2.12. Ulgi i zwolnienia ustawowe.,

Ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2008 roku do 31 grudnia 2008 roku Wéjt Gminy
Pruszcz Gdanski wydat:
s 14 decyzji w sprawie zwolnienia gruntdéw przeznaczonych na utworzenie lub
powickszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego,
o 3 decyzje w sprawie ulgi inwestycyinej
Kontrola objeto 9 decyzji w sprawie zwolnienia gruntéw przeznaczonych na utworzenie
lub powiekszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego oraz 2 decyzje w sprawie ulgi
inwestycyjnej
Ustalono, ze:
s ulgi i zwolnienia byty udzielane na wniosek podatnika,
¢ do wnioskow o udzielenie ulgi inwestycyjnej dotaczano faktury potwierdzajace
poniesienie wydatkdéw inwestycyjnych.
¢ prawidtowo ustalono wysokod¢ oraz okres przyznanych ulg,
o wydane decyzje spelniaja wymogi formalne okreslone w art. 210 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa,
e wszyscy podatnicy nabywajacy grunty (na powigkszenie istnicjacego lub
utworzenie nowego gospodarstwa) ztozyli o$wiadcezenia, iz nie sg malzonkiem,
krewnym w linii prostej lub jego matzonkiem, pasierbem, zigciem lub synowg

sprzedawcy gruntow.
A
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3.1.2.13. Windvkacia naleznosci podatkowych.

o Windykacje naleznosci z tytutu poboru podatkdw i oplat przedstawiono w tabelach
stanowiacych akta robocze nr III/20 bedace zalqcznikiem nr IT do niniejszego
protokohu z kontroli.

e Urzad Gminy Pruszez Gdanski wszezynal postgpowanie windykacyjne w

przypadku nieterminowego regulowania naleznosci gminy.

3.1.2.14. Skutki udzielonych ulg, odroczen, umorzer, zwolnien.

w» Podatek od nieruchomo$ci
W sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych w okresie od 01.01.2008r.
do 30.06.2008r. wykazano skutki udzielonych ulg, umorzen i zwolnien, w tym:

o) w  kolumnie ,Skutki udzielonych ulg i zwolnied, obliczone za okres

sprawozdawczy (bez ulg 1 zwolniefi ustawowych)” w kwocie 333.926,22 zt
— na podstawie uchwaly nr XII/105/2007 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia
26 pazdziernika 2007 roku w sprawie wysokodci stawek podatku od nieruchomosci oraz
zwolnien od tego podatku na terenie Gminy Pruszez Gdafski zwolniono od podatku od
nieruchomoscei:

1) budynki mieszkalne polozone na gruntach gospodarstw rolnych, zwiazanych

z prowadzeniem wylacznie dzialalnoscei rolniczej w tych gospodarstwach,

2) budynki i budowle lub ich czgséci oraz grunty wykorzystywane na cele publicznej
ochrony przeciwpozarowej,
3) budynki, budowle lub ich czesci oraz zajgte pod nie grunty zwigzane ze zbiorowym
zaopatrzeniem wsi w wodg w rozumieniu przepisow ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode 1 zbiorowym odprowadzaniu Sciekow,
4} budynki, budowle lub ich czgéci oraz zajete pod nie grunty stuzace do zbiorowego
odprowadzania 1 oczyszczania $ciekéw komunalnych w rozumieniu przepisOw ustawy
o0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow.
Na podstawie sprawozdan okresowych podatku od nieruchomosci za I kwartat 2008r. 1 za
1 kwartal 2008r. z dnia odpowiednio 15.04.2008r. i 04.07.2008r. oraz sprawozdan
okresowych pn. ,deklaracje w sprawie podatku od nieruchomosct 2008” z dmia
14.04.2008r. i (03,07.2008r. kontrolujacy stwierdzili, iz skutki udzielonych ulg i zwolnien
w sprawozdaniu Rb-PDP za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2008r. wykazano w

prawidlowej wysokosci.
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o w kolumnie ,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy - Ordynacja Podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy” — umorzenie
zaleglosci podatkowych w kwocie 19.050,05 zi
Kontrotujacy ustalili, iz w okresic od 01.01.2008r. do 30.06.2008r. wydano 7
decyzji o umorzeniu zaleglosci podatkowych na kwote lacznie 19.049,05zt ..
- decyzja nr Fn.IV.3110/1-3/2008 z 11.02.2008r. na kwotg 3.223z1,
- decyzja nr Fn.IV.3110/1-5/2008 z 31.01.2008r. na kwotg 2.682,25z1,
- decyzja nr Fn.IV.3110/1-6/2008 z 08.04.2008r. na kwotg 445z1,
- decyzja nr Fn.IV.3110/1-7/2008 z 08.04.2008r. na kwote 12.176,80z1,
- decyzjanr Fn.IV.3110/1-9/2008 z 27.03.2008r. na kwote 386z1,
- decyzjanr Fn.IV.3110/1-10/2008 z 16.04.2008r. na kwotg 28z,
- decyzja nr Fn.IV.3110/1-12/2008 z 03.06.2008r. na kwotg 108zl
Roznica pomiedzy skutkami decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych
podatku od nieruchomosci za okres od poczatku roku do dnia 30 czerweca 2008r.
wykazanymi w Rb-PDP za [ pdtrocze 2008r. a obliczonymi przez kontrolujacych wynosi
1zt
o Nie wystgpily ,,Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy — Ordynacja Podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy” — rozlozenie na raty,

odroczenie terminu platnosci.

3.1.2.15. Oplata prolongacyina.

Rada Gminy uchwata nr XLIX/36/98 z dnia 22 maja 1998 roku wprowadzila oplate
prolongacyjng z tytulu rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platnosci podatkdw
stanowiacych dochéd gminy. Uchwalono stawke oplaty prolongacyjnej w wysokosci 50%
stawki odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych.

W roku 2008 wydano 8 decyzji w przedmiocie odroczenia lub roziozenia na raty
naleznosci podatkowej. Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalania wysokosei oplaty
prolongacyjnej w odniesieniu do wszystkich decyzji.

W przypadku 6 decyzji dotyczacych odroczenia i rozlozenia na raty zaleglosci
podatkowych kontrolujacy stwierdzili, iz wysoko$¢ ustalonej oplaty prolongacyjnej byla
zgodna z wysokoscig oplaty, ustalong stosownie do zasad wynikajacych z art.57 §3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa oraz § 11 1 §12 rozporzadzenia

Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 roku w sprawie naliczania odsetek za zwloke
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oraz oplaty prolongacyjnej a takze zakresu informacji, ktore musza by¢ zawarte w
rachunkach (Dz.U. Nr 165, poz. 1373).

Natomiast w przypadku 3 decyzji dotyczacych odroczenia i rozlozenia na raty
naleznosci podatkowych o numerach: Fn.IIL3112/2-3/2008 2z dnia 21.11.2008r.,
Fn.Il1.3114/2-2/2008 z dnia 05.03.08r., FnJll.3114/2-3/2008 =z dma 05.03.08r.
nieprawidtowo, niezgodnie z obowiazujacymi przepisami naliczano oplatg¢ prolongacyjna:

- Fn.I1.3114/2-2/2008 z dnia 05.03.08r. - Wojt Gminy na wniosek podatnika z dnia
31.01.2008r. oraz wniosek z dnia 05.02.2008r. odroczyt termin platnosci i rozlozyt na 4

raty kwotg podatku od $rodkéw transportowych za 2008r..t).:

e I rate podatku w kwocie 4.667z1 ptatng do dnia 15.02.2008r. roztozono na 2 raty —
pierwszg w wysokosei 2.335zt platng do dnia 31.03.2008r. oraz druga w wysokosci
2.333zt platna do dnia 30.06.2008r.

o I rate podatku w kwocie 4.667zt ptatng do dnia 15.09.2008r. roztozono na 2 raty —
pierwsza i druga w wysokosei 2.333zt kazda platne do dnia 30.09.2008r. i do dnia
31.12.2008r.

Oplate prolongacyjng naliczono w kwocie 176 zi Jak wynika z wyliczed os6b
kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych ustalonych odrgbnic dla kazdej raty 1
liczonych od dnia uptywu terminu platnosci kazdej raty wg stawki oplaty prolongacyjnej
obowiazujacej w dniu wydania decyzji winna wynies¢ 136 zi W zwigzku, z czym
wysoko$¢ oplaty prolongacyjnej ustalona w decyzji, zostala zawyzona o kwote 40 z}.

- Fn.I11.3114/2-3/2008 z dnia 05.03.08r. - Wéjt Gminy na wniosek podatnika z dnia

31.01.2008r. oraz wniosek z dnia 05.02.2008r. odroczyl termin platnosci podatku od

$rodkéw transportowych za 2008r. Termin zaplaty I raty podatku w kwocie 2.138 z tj. do
dnia 15.02.2008r. odroczono do dnia 31.03.2008r. Natomiast termin zaplaty II raty
podatku

w kwocie 2.138 zt tj. do dnia 15.09.2008r., odroczono do dnia 31.10.2008r.

Oplate prolongacyjng naliczono w kwocie 67 zh. Jak wynika z wyliczed oséb
kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych ustalonych odrgbnie dla kazdej raty i
liczonych od dnia uptywu terminu platnosci kazdej raty wg stawki optaty prolongacyjnej
obowiazujacej w dniu wydania decyzji winna wynies$¢ 37 z1 W zwigzku, z czym wysokosé
oplaty prolongacyjnej ustalona w decyzji, zostata zawyzona o kwote 30 zi.

- Fn.IIL.3112/2-3/2008 z dnia 21.11.2008r. - Wéjt Gminy na wniosek podatnika z dnia

20.10.2008r. rozlozyt na 4 raty kwote podatku od nieruchomosci — III (zalegtos¢
podatkowa) i IV rate podatku (nalezno$é podatkowa) w wysokosci ogétem 13.285zt wraz z

{)‘o\ ?&!/
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odsetkami za zwtoke w kwocie 123zh Oplate prolongacyjna naliczono w kwocie 248 zt.
Jak wynika z wyliczefi oséb kontrolujacych suma oplat prolongacyjnych, ustalonych
odrebnie dla raty 1II bedacej zalegloécia podatkows i liczona od dnia nastepujacego po
dniu zlozenia wniosku w tej sprawie oraz odrebnie dla raty IV liczonej od dnia uptywu
terminu platnosci tej raty wg stawki oplaty prolongacyjnej obowiazujacej w dniu wydania

decyzji, winna wynie$¢ 246 zi. W zwiazku, z czym wysoko$¢ oplaty prolongacyjnej

ustalona w decyzji, zostata zawyzona o kwote 2z1.
Kopie ww. decyzji stanowig akta robocze nr III/21 bedace zalqcznikiem nr II do

protokotu.

3.1.2.16. Powszechnosé opodatkowania.

Kontrola objeto okres od 01.01.2008r. do 31.12.2008t.

3.1.2.16.1. Ewidencia dzialalnosci gospodarczej

7. informacji sporzadzonej w dniu 08.10.2009r. przez inspektora panig Martg Karc,
dotyczaca zarejestrowanych w 2008r. dzialalnosci gospodarczych wynika, iz w badanym
okresie dokonano 208 wpisow do ewidencji dzialalnosci gospodarczej z datg rozpoczecia
dzialalnosci w 2008r. oraz 73 przedsighiorcow z data rozpoczgcia dzialalnosci
wezeéniejsza niz 2008 rok. Niniejsza informacja stanowi akta robocze nr H1/22 bedqce
zatqeznikiem nr 1T do niniejszego protokotu.

Do kontroli wybrano losowo 15 zaswiadczen o numerach: 4183 z dnia 22.07.2008r., 4206
7 dnia 12.08.2008t., 4170 z dnia 11.07.2008r., 4090 z dnia 22.04.2008r., 4182 z dnia
21.07.2008r., 4018 z dnia 21.01.2008r., 4123 z dnia 27.05.2008r., 4141 z dnia
16.06.2008r., 4016 z dnia 16.01.2008r., 4110 z dnia 14.05.2008r., 4119 z dnia
26.05.2008r., 4069 z dnia 21.03.2008r., 4146 z dnia 17.06.2008r., 4008 z dnia
04.01.2008r.,4038 z dnia 21.02.2008r. Z informacji zlozonej w dniu 27.10.2009r. przez
inspektora panig Stefani¢ Tarnowskg wynika, iz wszystkie osoby rejestrujace dziatalnosé
w Urzedzie Gminy zobowiazane sg do zgloszenia sig¢ w referacie finansowym w celu
okredlenia powierzchni uzytkowej pomieszezen zwiagzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza. Ponadto, z informacji wynika, iz wszyscy losowo wybrani do kontroli
podatnicy, ktérych zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnodci gospodarczej
wymieniono wyzej opodatkowani zostali stawka najwyzsza podatku od nieruchomosei tj.
zwiazana z dzialalnoscia gospodarcza. Informacja stanowi akta robocze nr I11/23 bedace

zatqeznikiem nr 11 do niniejszego protokotu.
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3.1.2.16.2. Budynki oddane do uzytkowania.

Urzad Gminy Pruszez Gdanski otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego zawiadomienia o zakonczeniu budowy obiektow budowlanych oraz
informacje

o pozwoleniach na uzytkowanie obiektéw budowlanych. W 2007 roku Padstwowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego przestat do Urzedu Gminy:

- 32 kopie decyzji dotyczacych pozwolenia na uzytkowanie budynkéw mieszkalnych
- 175 kopii zawiadomien o zakoficzeniu budowy obiektdéw budowlanych i
przekazanych do uzytkowania.

Kontroli poddano 6 losowo wybranych decyzji o udzieleniu pozwolenia na uzytkowanie
budynkéw mieszkalnych o numerach: PNB 7114-291/07/BW z dnia 10.05.2007r.,
PNB7114-771/07/AP z dnia 16.11.2007r., PNB 7114-816/07/AP z dnia 14.11.2007r.,
PNB4114-717/07/PA z dnia 03.10.2007r., PNB 7114-698/07/AP z dnia 17.10.2007r., PNB
7114-119/07/AP z dnia 05.03.2007r., oraz 10 losowo wybranych zawiadomieft o
zakonczeniu budowy budynku mieszkalnego z potwierdzeniem oddania do uzytkowania z
dnia 02.10.2007r. polozonego na dziatce nr 208/35, z dnia 14.12.2007 — dziatka 522, z dnia
23.04.2007r. — dziatka 88/4, z dnia 04.01.2007 — dziatka 220/3, z dnia 16.08.2007r. —
dziatka 84/1, z dnia 14.03.2007r. — dziatka 1598, z dnia 21.12.2007 — dziatka nr 74/14, =
dnia 24.12.2007r..- dziatka 12/61, z dnia 08.03.2007r. — dziatka nr 25/3, z dnia
21.12.2007r. — dziatka nr 86/8.

Stwierdzono, iz wszystkie budynki zostaly opodatkowane w 2008 roku podatkiem od

nieruchomosci.

1. 3.1.2.16.3. Ewidencia geodezvina

Urzad Gminy Pruszez Gdanski posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntow i
budynkow, znajdujacy si¢ w Starostwie Powiatowym, a ponadto otrzymuje pisemne
informacje o wszystkich zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow.

Informacje z rejestru gruntdéw znajduja si¢ w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w
punkcie 3.1.2.3. niniejszego protokohu.

3.1.2.16.4. Ewidencia pojazdow z organu rejestrujacego

Informacj¢ o kupnie i sprzedazy pojazddéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
srodkéw transportowych uzyskiwano z miesiecznych wykazéw z komputerowej bazy

danych ze Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.
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Powszechnos¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od $rodkéw  transportowych
sprawdzono w oparciu o przedstawiong do kontroli informacje przestana do Urzedu Gminy
(pieczg¢ wplywu z dnia 14.05.2008r.) dotyczaca pojazddéw objetych podatkiem od
stodkéw transportowych w okresie 01.04-30.04.2008t. na terenie Gminy Pruszez Gdanski
za miesiac kwiecien 2008r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- w przypadku kupna Srodkéw transportowych o numerach rejestracyjnych: GDA
W729 GDA 83PT, GDA2T28, GDA 2T47, GDA 2U39, GDA2U41, GDA2U49,
GDA2US86, GDA 2W29, GDA2W87, GDA 2Y26, GDA 2Y27, GDA 2Y39, GDA 2Y56,
GDA 2Y57, GDA 2Y63, GDA 3A44, GDA 3C35, GDA 3C56, GDA 3E24, GDA2W02-
podatnicy zlozyli deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2008 rok o
powstaniu obowigzku podatkowego w trakcie roku, W przypadku podatnika o numerze
konta 5089/03 bedacego whascicielem pojazdu o numerze GDA W729 organ podatkowy
wystosowal wezwanie do zlozenia deklaracji (pismo nr Fn.IV.3114/3-13/2008 z dnia
24.06.2008r.), pozostate deklaracje ztozono terminowo.

- w przypadku kupna Srodkéw transportowych o numerach rejestracyjnych: GDA
88PS, GDA2WS58, GDA2V17, GDA 19PY —do dnia kontroli wlasciciele pojazdow nie
zlozyli deklaracji o postaniu obowigzku w trakcie roku podatkowego. W trakcie kontroli tj.
w dniu 3 grudnia 2009r. organ podatkowy wezwal pisemnie wlascicieli ww. pojazdéw do
zlozenia deklaracji,

- w przypadku kupna srodka transportu o numerze rejestracyinym GDA3E21 -
podatnik o numerze konta 4666/03 ztozyt w dniu 20.05.2008r. deklaracje na podatek od
srodkow transportowych na 2008 rok, w deklaracji nie wykazal ww. pojazdu zakupionego
zgodnie z informacja w dniu 30.04.2008r. (pojazd podlegat opodatkowanin od dnia
01.05.2008r.). W dniu 26.11.2008r. podatnik ztozyt kolejng deklaracje na podatek od
srodkdw transportowych na 2008r., w ktorej wykazal pojazd GDA 3E21. W zataczniku do
deklaracji DT-1/A wskazano date nabycia pojazdu - 30.05.2008r. tj. o miesiac pézniej niz
wynika z informacji ze Starostwa. Podatnik opodatkowal pojazd kwota 815zt. Zgodnie z
informacja pojazd nalezato opodatkowa¢ na kwote 1.108 21 tj. stawka 1.662zt : 12m-cy x 8
m-cy (od V do XII.2008r.), zatem zanizono kwotg podatku o 293zt. W obu deklaracjach
ztozonych przez podatnika kontrolujacy stwierdzili brak adnotacii organu podatkowego o
weryfikacji.

- w przypadku sprzedazy $rodkéw transportowych o numerach: GDA 08EN, GDA

88Pp wlasciciele ww. pojazdow nie zlozyli deklaracji o wygasnieciu obowigzku
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podatkowego w trakcie roku. Ponadto stwierdzono, ze podatnik bedacy wilascicielem
pojazdu GDA 08EN do dnia 07.04.2008r. nie wykazal wymienionego pojazdu w deklaracji
na podatek od $rodkéw transportowych na 2008r. ztozonej w Urzedzie Gminy w dniu
18.02.2008r. Podobaie wilasciciel pojazdu o numerze GDA 88PS do dnia 02.04.2008r. nie
wykazal wymienionego pojazdu w deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na
2008r. zlozone) w Urzgdzie Gminy w dniu 18.02.2008r. ani w deklaracji o wygasnieciu
obowiazku podatkowego ztozonej w Urzedzie Gminy w dniu 13.10.2008r.

W trakeie kontroli tj. w dniu 03.12.2009r. organ podatkowy wezwal podatnikéw,
wladcicieli pojazdow o numerach GDA 08EN i GDA 88PS do przedlozenia w terminie 7
dni korekty deklaracji od $rodkdéw transportowych na 2008s.

- w przypadku sprzedazy s$rodka transportu o numerze: GDA 73ER - wlasciciel
pojazdu nie ztozyt do dnia kontroli deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na
2008rok. Organ podatkowy wezwal podatnika pismem z dnia 28.04.2008r. nr
FnlV.3114/3-2/2008 do zlozenia deklaracji. Do dnia kontroli organ podatkowy nie
wszeza} postgpowania podatkowego w sprawie opodatkowania ww. pojazdu podatkiem od
srodkow transportowych za 2008r. W trakcie kontroli tj. w dniu 03.12. 2009r. organ
podatkowy wezwal ponownie podatnika do zlozenia deklaracji na podatek od srodkéw
transportowych na 2008r.

Dziatania organu podatkowego podjete w trakcie kontroli zostaly opisane w notatce
stuzbowej sporzadzonej w dniu 04.12.2009r. przez inspektora panig Monike Kraska

stanowiacej akta robocze nr I1I/16 bedace zalqeznikiem nr IT do protokotu kontroli.

3.1.2.17. Oplata planistyczna,

W dniu 10 sierpnia 2005t. Rada Gminy uchwata Nr x0011/178/2005 zatwierdzita miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego dla czg$ci wyzynnej gminy Pruszez Gdanski,
obejmujgce] miejscowosei:  Straszyn, Goszyn, Rotmanka, Arciszewo, Juszkowo,
Wojanowo, Borzgcin, Rekein, Bedzieszyn, Jagatowo, Zutawa, Zutawka, Swiﬁcz, Legowo,
Rusocin, Cieplewo, Borkowo i Zukezyn (Dz. Urzed. Wojewddziwa Pomorskiego z dnia 20

wrzesnia 2005r. Nr 88 pod pozycja 1814).

W niniejszym planie ustalono nastgpujace ,jednorazowe oplaty od wzrostu wartosci

nieruchomosei:

- tereny o symbolach PSB, UPM, KS, TBN, UH, UCB, MU, MR — 10%,

i, xﬁ
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- tereny o symbolach MJ, MM, MW, MJE o powierzchni powyzej 0,5 ha — 15%;
- pozostale tereny oraz wszelkie cele publiczne w obrebie terendw jak wyzej — 0%

W dniu 27 pazdziernika 2005r. Rada Gminy uchwala Nr XXXIV/190/2005 w sprawie
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy Pruszez Gdanski — czesé
nizinna A, uchwalita plan dla nastepujacych miejscowosci: Przejazdowo, Bystra, Krepiec,
Dziewig¢ Wlok, Wislina, Mokry Dwér, Rokitnica, Radunica, Roszkowo oraz Ledowo (Dz.
Urzgd. Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 19 grudnia 2005 r., Nr 141, poz. 3356).

W niniejszym planie ustalono nastepujace ,jednorazowe optaty od wzrostu wartodci
nieruchomosci:

- tereny o symbolach PSB, UPM, KS, U, MU, MR - 10%,

- lereny o symbolach MJ, MM, MW, o powierzchni powyzej 0,5 ha -~ 15%;

- pozostale tereny oraz wszelkie cele publiczne w obrebie terenéw jak wyzej — 0%

W 2008 roku Wojt Gminy Pruszez Gdanski wydal 17 decyzji ustalajacych
wysokos¢ oplaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomodci w zwiazku z uchwaleniem planu
migjscowego. Kontroli poddano 7 losowo wybranych decyzji o numerach:

- GPiRG GG 7324/7/08/RW z dnia 28.08.2008r. - dla dziatki nr 51/5 o pow. 1569
m2, polozone] w obrgbie Jagatowo, wysokoéé oplaty wg planu miejscowego wynosi 10%,
oplata wyniosta 3.216,50 z} (10% x 32165 z} wzrost wartosei nieruchomoscei wg operatu
szacunkowego z dnia 15.06.2008r.),

- GPIiRG GG 7324/14/08/RW z dnia 28.08.2008r. — dla dziatki nr 260/46 o pow.
1082 m2, 260/47 o pow. 1083 m2 i dziatki 260/49 o pow. 1247 m2 polozonych w obrebie
geodezyjnym Rokitnica, wysokos¢ optaty wg planu miejscowego wynosi 15%, oplata
wyniosta 16.285,50 zt [15% x (3442921+3446121+39680zf) wzrost wartosci nieruchomogei
wg operatow szacunkowych z dnia 26.06.2008r.],

- GPiRG GG 7324/13/08/RW z dnia 28.08.2008r. — dla dziatki nr 260/30 o pow.
1013 m2, 260/20 o pow. 1013 m2 polozonych w obrebie geodezyjnym Rokitnica,
wysokos$¢ oplaty wg planu miejscowego wynosi 15%, oplata wyniosta 10.567,35 zt [15% x
(38216z1+32233z1) wzrost wartoéei nieruchomosci wg operatéw szacunkowych z dnia
26.06.2008s.],

- GPiRG GG 7324/6/08/RW z dnia 28.08.2008r. — dla dziatki nr 227/12 o pow. 1026m2,

polozonej w obrgbie Jagatowo, wysokos$é oplaty wg planu miejscowego wynosi 15%,

N
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oplata wyniosta 3.150zt tj. 15% x 21000zt (wzrost wartosci nieruchomosci wg operatu
szacunkowego z dnia 15.06.2008r. wyniost 21.033z1),

- GPIiRG GG 7324/8/08/RW z dnia 28.08.2008r. — dla dziatki nr 27/27 o pow. 1380
m2, potozonej w obrebie Jagatowo, wysokosé optaty wg planu miejscowego wynosi 10%,
oplata wyniosta 2.346 zt (10% x 23.460zt wzrost wartosci nieruchomosci wg operatu
szacunkowego z dnia 15.06.2008r.),

- GPiRG GG 7324/15/08/RW z dnia 02.08.2008r. — dla dziatki nr 229/19 o pow.
1014 m2, potozonej w obrgbie Rokitnica, wysokos¢ oplaty wg planu miejscowego wynosi
15%, optata wyniosta 6.543z1 (15% x 43.623zt wzrost wartosci nieruchomosci wg operatu
szacunkowego z dnia 25.06.2008z.),

- GPiRG GG 7324/5/08/RW z dnia 17.09.2008r. — dla dziatki nr 316/47 o pow.
2.585 m2, polozonej w obrgbie Straszyn, wysoko$¢ optaty wg planu miejscowego wynosi
10%, optata wyniosta 14.535,40z1 (10% x 145.354zt wzrost wartosci nieruchomosei wg

operatu szacunkowego z dnia 26.06.2008r.).

3.1.2.18 Oplata za zajmowanie pasa drogowepgo I umieszczanie w nim urzadzen nie

zwigzagnych z funkcjonowaniem drogi.

1) Uchwala Nr XLVII/54/2006 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2006r.,
(Dz. Urzed. Wojewoddztwa Pomorskiego z 2006r. Nr 84, poz. 1738) Rada Gminy
ustalita wysoko$¢ stawek oplaty za zajecie 1 metra kwadratowego pasa drogowego.

W miniejszej uchwale ustalono:

Wysokos¢ oplaty za kazdy dzien zajecia 1m” pasa drogowego, ktérych zarzadeg jest

Gmina Pruszez Gd.:

- za zajecie do 20% szerokoéci jezdni — 1,50 zi,

za zajecie od 20% do 50% szerokosci jezdni — 2,00 zk,
od 50% szerokosdci jezdnt — 2,50 zi,
za chodnik — 1,50 zi,

za pozostale elementy — 1,00 21,

Wyzej wymienione stawki obnizono o 50% dla drog nieutwardzonych.
* Oplat¢ roczna za umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami

ﬁc ruchu drogowego w wysokosci 20,00 zt za kazdy 1m?2 pasa drogowego.
AN \\:\\\g
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2)

3)

» W wypadku umieszczenia w pasie drogowym urzadzen infrastruktury gminnej,
realizowanych w ramach inwestycii 1 remontéw finansowanych ze $rodkéw
budzetu gminy, stawki oplat o ktérych mowa ulegaja zmniejszeniu o 99%.

»  Wysokos$é oplaty za umieszczenie w pasie drogowym obiektow budowlanych
niezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam za kazdy dzien zajgcia 1m? pasa drogowego:

- za obiekty na cele handlowe i ustugowe - 0,15 zl,

- na cele reklamowe — 0,50 zi.

W Urzedzie Gminy prowadzony jest rejestr wydanych decyzji na zajgcie pasa

drogowego. Na podstawie rejestru kontrolujacy stwierdzili, iz w 2008 roku wydano

66 decyzji. Wplywy z oplaty za zajmowanie pasa drogowego wyniosty w 2008r.

11.414,29z1.

Kontroli poddano 10 decyzji o numerach: IR.DG.5510.1-03/08 z dnia 13.02.2008r.,

IR.DG.5510.1-04/08 z dnia 13.02.2008r., IR.DG.5510.1-05/08 z dnia 11.03.2008r.,

IR.DG.5510.1-06A/08 z dnia 11.03.2008r., IR.DG.5510.1-6/08 z dnia 30.04.2008r.,

IR.DG.5510.1-7/08 z dnia 30.04.2008r., IR.DG.5510.1-8/08 z dnia 30.04.2008r.,

IR.DG.5510.1-9/08 z dnia 30.04.2008r., [R.DG.5510.1-11/08 z dmia 14.05.2008r.,

IR.DG.5510.1-10/08 z dnia 14.05.2008r.

We wszystkich ww. decyzjach oplat¢ naliczono w prawidtowej wysokosci, zgodnie

z ww. uchwala.

3.1.2.19. Dochody z optat adiacenckich.
Rada Gminy Pruszez Gdanski uchwalg nr XXXIV/196/2005 z dnia 27 paZdziernika 2005t.

ustalita wysokoéé stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytuls wybudowania urzadzen

infrastruktury techniczne;j.

W niniejszej uchwale ustalono stawke procentowa oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu

wartoéei nieruchomosei spowodowanego budowa urzadzen infrastruktury technicznej z

udzialem $rodkéw Skarbu Pandstwa lub gminy w wysokoscei 15% réznicy migdzy wartoscia

jaka nieruchomo$é miata przed wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej a

wartoscia nieruchomosci po ich wybudowaniu.

W 2008 roku Wajt wydat 82 decyzje ustalajace optatg adiacencka z ww. tytutu.

Gmina Pruszez Gdanski zrealizowata nastepujace inwestycje:

— budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przykanalikami w miejscowosci Rusocin.

stateczne zakonczenie inwestycji nastapito 18.12.2007r. — protokot odbioru inwestycji,
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- budowa kanalizacji sanitarnej wraz z przykanalikami w miejscowosei Cieplewo.

Ostateczne zakonczenie inwestycji nastapito 30.10.2007r. — protokot odbioru inwestycji.

Kontrola objgto szes¢ ponize] wymienionych decyzji:

Nr Nr dzialki/ Wartosé przed | Wartosé po Réznica Optata
decyzji/data powierzchnia uloZeniem ulozeniu adiacencka
kanalizacji na | kanalizacji na 15%
podstawie podstawie
operatu operatu
szacunkowego | szacunkowego
GPiRG GG 805 Rusocin 32.080z¢ 42.652z% 10.572z! 1.585,80zt
7021/69/08 z pow. 840m?
dnia
06.08.2008
GPiRG GG 801 Rusccin 38.114z 50.376zk 12.262z 1.839,30zt
T7021/63/08 z pow, 998m?
dnia
06.08.2008
GPiRG GG 795 Rusocin 28.643zt 377587 9.115zt 1.367,25z1
7021/61/08 z pow. 750m?
dnia
05.08.2008
GP i RG GG 257 Cieplewo 25.140zt 33.200zt 8.060zt 1.209zt
7021/38/08 z pow. 636m*
dnia
18.08.2008
GPiRG GG 213 Cieplewo 28.551z 37.804zt 9.253z1 1.387,95z1
T021/11/08 z pow. 745m?
dnia
29.07.2008
GPiRG GG 205 Cieplewo 28.206zt 37.126z1 8.920zt 1.33874
7021/7/08 z pow. 736m?
dnia
25.07.2008

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

-optaty adiacenckie ustalano w terminie 3 lat od dnia stworzenia warunkéw do podigezenia

nieruchomosci do urzadzen infrastruktury technicznej,

-do wszystkich wlaseicieli nieruchomosei wystano (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego w ktérym poinformowano

m.in. o mozliwosdci roztozenia na wniosek wladciciela nieruchomodci, oplaty adiacenckie;
‘b\ };
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na raty roczne platne w okresie 10 lat, raty podlegaja oprocentowaniu przy zastosowaniu
stopy procentowej réwnej stopie redyskonta weksli stosowanej przez Narodowy Bank
Polski.

Ponadto Rada Gminy Pruszez Gdanski w dniu 12 lipca 2007r. podjgta uchwatg Nr
[X/84/2007 w sprawie ustalenia wysokosci stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu
podziatu nieruchomosci.

Na terenie gminy Pruszcz Gdanski ustalono nastgpujace stawki:

-25% roznicy miedzy wartodcia, jaka nieruchomo$é miata przed podziatem, a wartoscig
nieruchomosci po podziale, w przypadku, gdy w wyniku podziatu nieruchomosci nastgpuje
wydzielenie dzialek gruntu pod drogi publiczne lub na poszerzenie istniejacych drog
publicznych,

-15% rdéznicy miedzy wartoscia, jakg nieruchomoséé miala przed podziatem, a wartoscig
nieruchomosci po podziale w przypadku, gdy w wyniku podziatu nieruchomosci nie
nastapi wydzielenie dzialek gruntu pod drogi publiczne lub na poszerzenie istniejacych
drég publicznych.

W 2008r. wydano 15 decyzji orzekajacych o ustaleniu oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu
wartoéei nieruchomosci w wyniku jej podziatu.

Kontrola objeto 5 losowo wybranych decyzji o numerach: GP i RG.GO-7430/A/01-2/2008
7z dnia 09.06.2008r., GP i RG.GO-7430/A/06-2/2008 z dnia 17.06.2008r., GP 1 RG.GO-
7430/A/04-2/2008 z dnia 17.06.2008r., GP i RG.GO-7430/A/12-2/2008 z dnia
22.08.2008r., GP i RG.GO-7430/A/19-2/2008 z dnia 25.08.2008r.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

-warto$é nieruchomosdci przed podzialem i po podziale okreslili rzeczoznawcy majgtkowi
w operatach szacunkowych,

-wysoko$¢ stawek oplaty adiacenckiej zostata ustalona w prawidlowych wysokosciach,

-w przypadku decyzji o numerze GP i RG.GO-7430/A/06-2/2008 z dnia 17.06.2008r.
warto$é decyzji po podziale ustalono z pominigciem dziatek gruntu wydzielonych pod
drogi, ktore wydzielone zostaty, jako fragment ciggu komunikacyjnego przeznaczonego
na drogi gminne. W pozostatych przypadkach wydzielono drogi dojazdowe pozostajace w
prywatnym wiadaniu.

3.1.2.19. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

1) Na podstawie sprawozdania Rb-27S ustalono, ze w dziale 756, rozdziat 75618, § 048

. Wplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu” w 2008 roku uzyskano dochéd
wysokosci 544.749,34 z1.
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2)

3)

4)

3)

Uchwalg Nr XXIX/73/2001 z dnia 30 sierpnia 2001r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski

ustalifa na terenie gminy 25 punktéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5%

alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Uchwata Nr I111/20/2002 z dnia 11 grudnia 2002r. Rada Gminy Pruszcz Gdafiski

ustalila na terenie gminy 60 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych

powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza

miejscem sprzedazy. W niniejszej uchwale ustalono réwniez zasady usytuowania na

terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych.

Na podstawie sporzadzonego. przez pracownika zatrudnionego na stanowisku

inspektora Paniq Marte Karc, ,,Wykazu obowiazujacych w 2008r. zezwolen na

sprzedaz napojow alkoholowych”, ktory stanowi akta robocze kontroli ujgte pod poz.

Nr IIl/24 zalgcznika nr II do protokolu ustalono, ze w 2008r. funkcjonowalo 71

punktéw sprzedazy napojow alkoholowych, w tym:

- 54 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu

(za wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza micjscem sprzedazy,

- 20 punktoéw sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu

(za wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Kontroli poddano zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, ktére wydano

przedsigbiorcom ujetym w wykazie od numeru pozycji 18 do 22.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydawano na podstawie
pisemnego wniosku przedsiebiorcy, oddzielnie na poszezegélne rodzaje alkoholow
i po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwigzywania problemow
alkoholowych,

- do wnioskéw, o ktorych wyzej mowa dotaczano dokumenty, zgodnie z art. 18 ust.
6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2002 r, Nr 147, poz. 1231 =z
pdzniejszymi zmianami),

- przedsiebiorcy wnosili oplate, o ktorej wyzej mowa w prawidlowej wysokosei 1 w

terminach, o ktérych mowa w art. 11" ust. 2 i 7 ustawy.
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- przedsigbiorey, ktorzy prowadzili sprzedaz napojow alkoholowych w 2008r. zlozyli
o$wiadczenia o warto$ci  sprzedazy poszczegéinych rodzajow  napojow

alkoholowych w punkcie sprzedazy w wymienionym roku.
3.1.3. Dochody 7 majqtku.

W roku 2008 Gmina Pruszcz Gdanski uzyskala nastgpujace dochody z mienia:
s  Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie 1 uzytkowanie wieczyste nieruchomosei —
58.710,44zt
¢ Dochody z najmu i dzierzawy -~ 37.015,86zt
e  Wplywy z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci — 19.616,3 1zt

o  Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych - 2.783.276,88zt

3.1.3.1. Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego.

3.1.3.1.1. Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu.

W 2008r. Gmina Pruszcz Gdanski sprzedata I nieruchomosé, ktora opisano ponizej.
Uchwalg Nr XXX/87/2001 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 10 paZdziernika 2001r.
przeznaczono do sprzedazy dziatke nr 227/5 o pow. 1.5008.ha polozong na terenie wsi
Cieplewo.

Operat szacunkowy zostal sporzadzony dnia 15.03.2007r. Warto$¢ wycenianego gruntu
wyniosta 1.500.050zt. Wykaz nieruchomosci wywieszony zostat na tablicy ogloszen w
siedzibie urzedu i opublikowany na stronie internetowej w dniu 02.04.2007r. Cena
wywolawcza nieruchomosci wyniosta 1.510.000z1 + VAT, minimalne postgpienie nie
mniej niz 1%. Przetarg nieograniczony (licytacj¢) ustalono na 25 czerwca 2007r. o
godz.10.00. Warunkiem udzialu w przetargu bylo wplacenie wadium w wysokosci 10%
ceny wywolawczej na konto Urzedu Gminy Pruszez Gdanski do dnia 21.06.2007r.
Ogloszenie o przetargu podano do publicznej wiadomosci w prasie ogdlnokrajowej dnia
24.04.2007r. Przetarg zostal nierozstrzygniety z powodu braku chetnych. Protokolu nie
sporzadzono.

Kolejne ogloszenie o przetargu nieograniczonym (licytacji) na sprzedaz dziatki nr 227/5
ukazalo sie w prasie ogdlnokrajowej w dniu 04.12.2007r.,, natomiast na stronie
internetowej w dniu 10.12.2007r. Ustalono, ze przetarg odbedzie si¢ dnia 17.02.2008r. o
20dz.10.00 w siedzibie Urzedu Gminy. Ceng wywolawcza ustalono na 2.000.000z1 +
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VAT, minimalne postapienie nie mniej niz 1%. Warunkiem udzialu w przetargu bylo
wplacenie wadium w wysokosci 10% ceny wywolawczej na konto Urzedu Gminy Pruszez
Gdanski do dnia 14.02.2008r.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono ze nie sporzadzono
ponownego wykazu nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy.

W wymaganym terminie tj. do dnia 14.02.2008r. na konto gminy wplynely dwa wadia w
wymaganych kwotach. W wyniku licytacji sprzedano w/w nieruchomosé za cene brutto
2.684.000zt (w tym podatek 22% VAT — 484.000z}). Z przeprowadzonego przetargu w
dniu 17.02.2008r. sporzadzono protokél. Kwote za nieruchomos¢ w wylicytowanej
wysokosci wplacono dnia 25.02.2008r.

Akt notarialny Rep. A nr 3782/2008 podpisano dnia 20.03.2008r,

Na podstawie przeprowadzonych czynnodci kontrolnych, ustalono, ze:

- wykazach nieruchomosci brak jest okreslenia terminu do zlozenia wniosku przez osoby,
ktérym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34 ust, 1
pkt 11 pkt 2,

- w ogloszeniu o przetargu brak jest informacji o obcigzeniach nieruchomosci,

- w protokole z przeprowadzonego przetargu brak jest:

- informacji o obcigzeniach nierachomosci,

- informacji o zobowiazaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomosé,

- informacji o wyjasnieniach i o§wiadczeniach ztozonych przez oferentéw.

Powyzsze nieprawidlowosci mialy miejsce rowniez podczas kontroli kompleksowej
Gminy Pruszez Gdanski przeprowadzone) przez Regionalna Izbg Obrachunkowa w dniach
od 02.01.2007r. do 27 kwietnta 2007r. i zostaly objete zaleceniami pokontrolnymi.

Ponadto w odpowiedzi (pismo Nr OrMG 0911-2/2007 z dnia 24 lipca 2007r.) na
wystapienie pokontrolne WK.0804/87/K/12118/07 z dnia 22 czerwca 2007r. Wéjt Gminy
poinformowal Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Ze wyze; wymienione nieprawidlowosei na
biezaco juz w trakcie trwania kontroli zostaly eliminowane.

3.1.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe,

W roku 2008 zbyto nieruchomoscei w trybie bezprzetargowym, zgodnie z art. 37 ust. 2 pkt
6 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami ~ jako nieruchomosci przylegle, niezbedne do
poprawienia warunkow zagospodarowania.

Wyniki kontroli ujeto w tabeli.

i
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3.1.3.2. Dochody z tvtutu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

W roku 2008 Gmina Pruszcz Gdanski nie uzyskiwala dochoddéw =z tytulu oddania
nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

3.1.3.3. Dochody z tyvtulu przeksztalcenia prawa uzZytkowania wieczystego w_prawo

wlasnosci.
W 2008r. wydano sze$¢ decyzji orzekajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wlasnoscl.

Kontroli poddano prawidlowos¢ nabycia przez dwoch uzytkownikdéw wieczystego prawa

wlasnosct:

~ dziatki nr 762/16 o powierzchni 1401m?, potozonej w Rotmance z przeznaczeniem pod
zabudowe mieszkaniowa. Dzialka stanowi wlasnos¢ Gminy Pruszez Gdanski z wpisem
uzytkowania wieczystego na rzecz dwoch uzytkownikow wieczystych. W dniu
29.10.2007r. dotychczasowi uzytkownicy zlozyli wniosek o przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoéci z jednoczesnym zobowigzaniem do
uiszczenia jednorazowo naleznej oplaty. Zgodnie z podjeta uchwala Nr XL1/11/2006 z dnia
09 marca 2006r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski udzielita zgody na zastosowanie bonifikaty
w wysokoécei 50% od ustalonej oplaty, poniewaz nieruchomo$¢ przeznaczona byta na cele

mieszkaniowe.

Do ustalenia wysokoéci oplaty za przeksztalcenie rzeczoznawca majatkowy okreslit
warto$¢ prawa wlasnosci przedmiotowej nieruchomosci na kwotg 271.801zt a wartose
prawa uzytkowania wieczystego na kwotg 260.929zt.

Wysokos¢ oplaty za przeksztalcenie po odliczeniu 50% bonifikaty wyniosta 5.436z1.
Decyzje wydano dnia 31.03.2008r. Dnia 10.04.2008r. uzytkownicy wieczysci otrzymali
ww. decyzje. 25.04.2008r. decyzja stala si¢ ostateczna. Zapltata w kwocie 2.718zl, nastapila
w dniu 15.05.2008r. (1 uzytkownik wieczysty) oraz

w kwocie 2.718zt + 12,00z odsetek, w dniu 26.05.2008r. (2 uzytkownik wieczysty).

- dzialki Nr 535/7 o powierzchni 114m?, polozonej w Rotmance z przeznaczeniem pod
zabudowe mieszkaniowa. Dnia 22.11.2007r. uzytkownik ztozyl wniosek o przeksztalcenie
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci z jednoczesnym zobowiazaniem do
uiszczenia jednorazowo naleznej oplaty. Zgodnie z podjgta uchwala Nr XL1/11/2006 z dnia
09 marca 2006r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski udzielita zgody na zastosowanie bonifikaty
w wysokosci 50% od ustalonej oplaty, poniewaz nieruchomo$é przeznaczona jest na cele
mieszkaniowe.
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Do ustalenia wysoko$ci oplaty za przeksztalcenie rzeczoznawca majatkowy okreslil
wartod$¢ prawa whasnodci przedmiotowej nieruchomosci na kwote 5.829zt a warto$¢ prawa
uzytkowania wieczystego na kwote 4.275z1.

Wysokos¢ oplaty za przeksztalcenie po odliczeniu 50% bonifikaty wyniosta 77721

Decyzje wydano dnia 05.05.2008r. Oplat¢ jednorazowa nalezato uisci¢ w terminie 14 dni
od daty otrzymania decyzji na konto Urzedu Gminy. 15.05.2008r. dorgczono ww. decyzjg.
Zaplata w kwocie 777z}, nastapita w dniu 21.05.2008r.

3.1.3.4. Dochody z uwlaszezenia osab prawnyvch nieruchomosciami bedgcymi dotvchezas w

ich zarzadzie [ub uzvtkowaniu.

W 2008 roku nie uwlaszczano oséb prawnych nieruchomosdciami bgdacymi dotychczas w

ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

3.1.3.3. Dochody z tvrudu oddania nieruchomosci w trwafy zarzqd,

W 2008 roku nie oddawano nieruchomosci w trwaty zarzad.

3.1.3.6. Dochody z rvtulu najmu i dzierzawy lokali uzythowych.

W roku 2008 nie zawierano zadnych umdw dzierzawy lokali uzytkowych.

W badanym okresie zawarto 5 umdw najmu lokalu uzytkowego.

Uchwala Nr 1./58/98 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 18 czerwca 1998r. ustalono
zasady najmu lokali uzytkowych, czynszéw i ich ptatnosci. Zmiany wprowadzono:

- uchwatg Nr V/32/99 z dnia 11 marca 1999r,

- uchwata Nr X1II/118/99 z dnia 08 grudma 1999r.

W §3 ww uchwaly zapisano m.in., Ze:

I. Wybér najemcy wolnego lokalu uzytkowego nie przeznaczonego do sprzedazy nastgpuje
w drodze przetargu ustnego publicznego.
__%;/Z&rzatd‘ Gmin_y Pruszcz (Gdanski, ’;;noZe odstapi¢ od wyboru najemcy w drodze przetargu
» przypadku

- dalszego wynajmowania lokalu uzytkowego dotychczasowemu najemey, wylonionemu w
drodze przetargu, gdy uptynat termin dotychczasowej umowy,

- lokali o niskiej wartodci technicznej i uzytkowej, tzw. substandardy,

N\
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- lokali przeznaczonych na prowadzenia dzialalnodcei statutowej przez organizacje
spofeczno — polityczne utrzymujace si¢ wylacznie ze skladek cztonkowskich lub dotacji,

- lokali przeznaczonych na cele ochrony zdrowia,

- lokali przeznaczonych na cele kulturalne i oswiaty,

- lokali nie wynajgtych w drugim przetargu,

- lokali przeznaczonych do rozbiorki,

- lokali 0 pow. do 20m?2,

- lokali przeznaczonych dla prawidtowego funkcjonowania shuzb komunalnych,

- w innych przypadkach uzasadnionych wzgledami spolecznymi po uzyskaniu pozytywnej
opinii Komisji Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej Rady Gminy
Pruszez Gdanski.

Ponadto zgodnie z ww. uchwatg Wéjt Gminy ustalil do dnia 30-go czerwca kazdego roku
tabele minimalnych stawek czynszowych obowiazujacych w lokalach uzytkowych;

- Zarzadzenie Nr 43/2007 Wéjta Gminy Pruszez Gdaniski z dnia 22 czerwca 2007r. w
sprawie ustalenia tabeli minimalnych stawek czynszowych obowigzujacych w lokalach

uzytkowych stanowiacych wlasnosé komunalng Gminy Pruszez Gdanski,

Umowa  mr/z | Powierzch | Czas Stawka za | Kwota Uwagi
dnia nia lokalu | obowiazywania | m? CZYNszu
w m? Urowy miesiecznego

Nr 54,00 od 01.07.2008r. | 14,00zt 756zt Umowa  zawarta  bez

IRKK.71442- do 30.06.2009+. | brutto przetargu -~ zgodnie z

03/2005 z uchwaly Rady Gminy -

30.06.2008r. dalszy wynajem lokalu
dotychczasowemu
najemcy

nr IR.KK. | 27,56 od 01.04.2008r. | 7,00 192,92 Umowa  zawarta bez

71442-02/08 =z do 31.03.2011r. | brutto przetargu - zgodnie =z

24.04.2008r. uchwala Rady Gminy -
dalszy wynajem lokalu
dotychczasowemu
najemcy

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze:

- sporzgdzano wykazy lokali przeznaczonych do oddania w najem, ktére podane zostaly do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w siedzibie tutejszego Urzedu na okres 21
dni,

- stawki czynszu ustalono zgodnie z uchwala nr L/58/98 z dnia 18 czerwca 1998r.oraz
zarzadzeniem nr 43/2007 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 22 czerwca 2007r.

W obu kontrolowanych przypadkach (oddanie lokalu uzytkowego w najem w trybie

bezprzetargowym), stawka czynszu zostata ustalona w drodze negocjacji pomigdzy Wéjtem
(\\ Sy
U G5
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Gminy a najemca, przy czym jego wysoko$¢ nie byla nizsza od minimalnej stawki czynszu
za odpowiedni lokal ustalonej w tabeli minimalnych stawek czynszowych,

- w umowach najmu okreslono terminy wnoszenia czynszu,

- umowy podpisane zostaly przez Wojta Gminy Pruszez Gdanski.

- umowa nr IR KK. 71442-02/08 zostala zawarta w dniu 24 kwietnia 2008r. z moca
obowiazujaca od 01.04.2009r.

3.1.3.7. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.
Uchwalg Nr XXI1/59/2004r. Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 09 wrze$nia 2004r.

zatwierdzono wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
Pruszcz Gdanski na lata 2004 — 2008. W programie tym znalazty si¢ m.in. prognoza
wielkosci oraz stanu technicznego zasobu mieszkaniowego Gminy w poszezegdlnych
latach z podzialem na lokale socjalne i pozostale lokale mieszkalne, plan remontéw i
modernizac]i budynkéw i lokali z podzialem na kolejne lata, planowana sprzedaz lokali w
poszcezegblnych latach, zasady polityki czynszowej, sposob i zasady zarzadzania lokalami i
budynkami wchodzacymi w sklad mieszkaniowego zasobu gminy, zrédla finansowania
gospodarki mieszkaniowej w kolejnych latach, wydatki w kolejnych latach z podrziatem na
poszczegolne rodzaje kosztow, inne dzialania majace na celu poprawg wykorzystania i

racjonalizacj¢ gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.

Rada Gminy Pruszcz Gdanski w Uchwale nr XIII/105/2003 z dnia 28 listopada 2003r.
okreélita zasady wynajmowania, podnajmu i zamiany lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu Gminy Pruszcz Gdanski. Zmiany wprowadzono:

-uchwata Nr XXX1/134/2005 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 17 czerwea 2005r.,
-uchwatg Nr VIII/67/2007 Rady Gminy Pruszez Gdanski z dnia 15 czerwea 2007r.,
-uchwata Nr XX1/73/2008 Rady Gminy Pruszez Gdanski z dnia 02 wrzeénia 2008s.

I.acznie w roku 2008 zawarto 4 umowy najmu lokalu mieszkalnego.

Kontrolg objgto umowe nr IR.GL.71404-01/2008 z dnia 08 lutego 2008r.

Podczas trwania czynnosci kontrolnych, ustalono, ze:

- umowe najmu lokalu mieszkalnego polozonego w budynku wielorodzinnym w Rotmance,
zawarto na ¢zas nieoznaczony, poczawszy od dnia 08.02.2008r.,

- stawke czynszu ustalono w sposob prawidlowy (2,347t x 25,29m” = 59,18z}
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- w umowie okreslono terminy i warunki platnosdei czynszu oraz oplat niezaleznych od
wiasciciela, jak réwniez regulacje dotyczace naliczenia odsetek za zwlokg w przypadku

nieterminowych wptlat.

3.1.3.8._Odsetki i dywidendy od kapitaiu wniesionego do spétek.

W badanym okresie nie uzyskiwano dochodéw z tytutu dywidend od aportéw wniesionych

do spdtek oraz odsetek od kapitaléw.

3.1.3.9. Inne dochody z majgtku jednostek samorzadu terytorialnego.

W okresie objgtym kontrola Gmina Pruszez Gdagski nie uzyskiwala innych dochodow z

majgtku.

3.1.3.10. Windykacja dochoddw z majatku jednostek samorzadu tervtorialnego.

Stan naleznosci Gminy Pruszez Gdanski z tytulu dochodéw z majatku oraz podjete
czynnoset windykacyjne w stosunku do 3 najwickszych dtuznikéw z kazdego rodzaju
naleznosci, przedstawiaja tabele, ktére ujeto pod pezycig 25 akt roboczych kontroli

stanowiacych zalqcznik Nr IT do protokolu z kontroli.

3.1.4. Inne dochody.

3.1.4.1. Qdsetki od §rodkdw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych.

W roku 2008 Gmina uzyskata dochody z tytulu odsetek od $§rodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych w rozdziale 75814 §0920 w wysokosci 1.256.513,47zL.
3.1.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2008 roku Gmina Pruszcz Gdanski z tytulu darowizn uzyskata kwote 600zl.

e Umowa darowizny zawarta w dniu 11.06.2008r. pomiedzy Przedsigbiorstwem
Handlowo-Ustugowym ,.Smolen” a Gming Pruszcz Gdafiski, reprezentowana
przez Wéjta Gminy.

P.H.U. ,Smolen” obdarowalo Gming Pruszcz Gdanski, kwota 200zt z
przeznaczeniem na cele zwiazane z rozwojem i promocjg gminy (rozwoj strony

internetowej),
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Powyzsza darowizne przekazano dnia 11.06.2008r., WB114/D/06/2008.

e Umowa darowizny SMB-063-21/2008 zawarta w dniu 17.07.2008r. pomigdzy
Bankiem Spétdzielczym w Pruszezu Gdanskim a Gmina Pruszez Gdanski.
Bank Spotdzieleczy w Pruszezu Gdanskim darowal kwote 400zt na organizacjg
dozynek gminnych w Rokitnicy oraz zobowigzat obdarowanego do reklamowania
darczyficy na wspomnianej imprezie w sposdéb uzgodniony z jego
przedstawicielem.

Powyzsza kwote przekazano dnia 02.09.2008r., WB173/D/09/2008

3.1.4.3. Odsetki od pozyczek udzielonvch przez Gmine.

W 2008 roku Gmina Pruszez Gdanski udzielila pozyczki Parafii Rzymsko-Katolickiej p.w.
$w. Mikolaja z siedzibg w Legowie na okres do 30 grudnia 2011r. na oplacenie prac
wykonczeniowych przy budowie sali sportowej przy domu parafialnym w Legowie (umowa
pozyczki nr 1/2008 z dnia 23 grudnia 2008r.). Oprocentowanie pozyczki strony ustalily na
0,5 stopy redyskonta weksli oglaszanej przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego lecz
nie mniej niz 3% w skali roku. Oprocentowanie naliczane od dnia obcigzenia rachunku
bankowego pozyczkodawcy.

Strony ustalily nastepujace terminy splaty pozyczki:

-1 rata w kwocie 20.000 w dniu 30.12.2009r.,

-2 rata w kwocie 40.000 w dniu 30.12.2010r.,

-3 rata w kwocie 40.000 w dniu 30.12.201 1r.

Odsetki od kapitatu splacane w terminach splaty pozyczki. Odsetki od kapitatu pobierane za
kazdy dziess kalendarzowy, liczac od dnia podpisania umowy do dnia wymagalnosci splaty
pozyczki lub jej rat i nie ulegaja kapitalizacji. Dla potrzeb kapitalizacji przyjgto, ze kazdy
miesiac liczy rzeczywistg ilos¢ dni, a rok 365 dni.

W umowie zapisano réwniez, ze za kazdy dzief opdznienia w splacie pozyczki lub jej raty
pozyczkodawca pobiera odsetki za zwloke w wysokodci stosowanej w razie zwloki w
platnodci zobowiazan podatkowych. Odsetki za zwloke pobiera si¢ za okres od nastepnego
dnia po uplywie terminu platnosci naleznosci do dnia dokonania zaplaty wlacznie, tj. do
dnia uznania rachunku bankowego pozyczkodawcy. Strony ustality, ze odsetki za zwloke
nie podlegajg kapitalizacji.

Forma zabezpieczenia splaty pozyczki i odsetek jest weksel whasny In blanco, zlozony w

dniu podpisania umowy. Umowa podpisana zostala przez Wdjta oraz Skarbnika Gminy.
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Uchwata Nr XXV/96/2008 z dnia 21 listopada 2008r. w sprawie zmiany budzetu gminy na
rok 2008 Rada Gminy upowaznila Wojta Gminy do udzielania pozyczek do wysokosci
kwoty 100.000zt.

31.44 QOdsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowigeyeh _dochody

Gminy.

W badanym okresie Gmina Pruszez Gdanski w §092 ..pozostale odsetki” uzyskata kwote
1.373.568,59zt, w tym:

rozdziat 60016 — 273,78zt — odsetki z tytulu zajecia pasa drogowego i za korzystanie z
przystankow,

_rozdziat 70005 — 87.143,3471 — odsetki z tytulu: uzytkowania wieczystego, dzierzawy
gruntéw, wptywow ze sprzedazy mienia, najmu lokali, udostepniania miejsca na reklame,
—rozdzial 75023 — 17.404, 14zt — odsetki od $rodkdw na rachunku bankowym,

_rozdziat 75416 — 1.054,722t - odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym — straz gminna,
_rozdziat 75814 — 1.256.513,477t - odsetki od $rodkow na rachunku bankowym (organ),
_rozdziat 80101 — 5.739,8271 - odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym - szkoly,
_rozdzial 80104 — 314,25zt — odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym — przedszkola,
rozdzial 80110 — 360,30zt — odsetki od $rodkdw na rachunku bankowym — gimnazjum,
_rozdzial 85212 — 127,531 — odsetki z tytutu $wiadczen socjalnych,

-rozdziat 85219 — 4.621,8171 - odsetki od srodkéw na rachunku bankowym — GOPS,
-rozdzial 90095 — 15,4321 — odsetki (woda i $cieki).

Ponadto, w badanym okresie Gmina, w § 091 ,,odsetki od nieterminowych wplat z tytulu
podatkéw i oplat” uzyskata 78.817,8321, w tym:

_rozdziat 75601 ,,wptywy z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych” — 3.535,92zl
_rozdziat 75615 ,wplywy z podatku rolnego, podatku le$nego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz podatkéw 1 oplat lokalnych od osob prawnych i jednostek
organizacyjnych” - 30.826z1

_rozdziat 75616 — ,wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz podatkow i optat lokainych od oséb fizycznych” 32.815,95z1
.rozdzial 75618 — wplywy z innych opiat stanowiacych dochody jednostek samorzadu

terytorialnego na podstawie ustaw” - 11.639,96z1.
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3.1.4.5. Dochody z kar pienieznych i grzywien okreslonyvch odrebnymi przepisami.

W 2008 roku Gmina Pruszez Gdanski uzyskata w § 057 ,,grzywny, mandaty i inne kary
pieniezne od ludnosci” kwote 6.500z1, stanowiaca dochéd z kar nakladanych przez Straz
Gminna.

3.1.4.6. Wohywy z ivtuwdu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami samorzqdu

terviorialnego na dofinansowanie zadan wlasnych gminy.

W badanym okresie Gmina Pruszcz Gdanski w §271 ,,wplywy z tytulu pomocy finansowe;j
udzielanej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych
zadan biezacych” uzyskata nastgpujace kwoty:

- 34.000zt — pomoc finansowa Wojewodztwa Pomorskiego na dofinansowanie
modernizacji obszardéw wiejskich poprzez aktywizowanie spolecznosei wiejskich i
promocje podejscia Leader - kwota zostata ujeta w rozdziale 71095 §271,

- 11996zt — pomoc finansowa Wojewoddztwa Pomorskiego na realizacje programu
usportowienie dzieci i mlodziezy w gminie poprzez gr¢ w koszykéwke w Zespole Szkot w

Legowie - kwota zostala ujgta w rozdziale 92605 §271.

3.1.4.7. Wptvwy z ustug i pozostatych oplat (m.in. parkingowe).

W badanym okresie Gmina nie uzyskiwata dochodéw z ustug oraz pozostaltych oplat.

3.2. Przychody budzetowe.

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2008r. przychody wyniosly kwote
16.312.268,4871 na ktorg zlozyly sie:

- 400.000zt - kredyty 1 pozyczki,

- 200.000zt - sptata pozyczek udzielonych,

- 10.932.801,52zt — nadwyzka z lat ubieglych,

- 4.779.466,96z1 - inne zrodia.

3.3. Wydatki budzetowe.

3.3.1. Wydatki bieigce.

Kontrola objeto zgodno$¢ dokonywania wydatkéw z planem finansowym jednostki na
dzieq:

- w 2007 roku: 21.06, 02.08, 24.09, 21.12,

N
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- w 2008 roku: 07.08, 13.09, 17.10, 25.11, 21.12,
- 1 pélrocze 2009 roku: 14.02, 20.03, 13.05, 27.06.
w nastepujgcych rozdzialach:

- 75022 -, Rady gmin” (miast i miast na prawach powiatu)

- 75023 -, Urzedy gmin” (miast i miast na prawach powiatu)

- 85154 —, Przeciwdzialanie alkoholizmowi”,

- 92695 -, Pozostala dzialalnosc™.
Na podstawie przeprowadzonych czynnodci kontrolnych, ustalono, ze przekroczenie
planowanych wydatkéw nastapifo w rozdziale 90004 ,Utrzymanie zieleni w miastach i
gminach” §4210 ,Zakup materialow 1 wyposazenia™ kwota obowigzujacego planu
finansowego na dzien 13.05.2009r., wyniosta 1.200z1, natomiast wydatki na ten dzien
wyniosty 1.416,40zt. Przekroczenie planowanych wydatkéw wyniosto 216,40z1.
W pozostalych przypadkach wydatkéw dokonywano zgodnie z planem finansowym
jednostki.

3.3.1.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow wyptacone w roku 2008 przedstawia

ponizsza tabela:
Rozdzial Nazwa rozdzialu Plan Wykonanie
75011 Urzedy wojewodzkie 125.970 116.892,80
75023 Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu) 2.137.000 2.123.605,42
75416 Straz gminna 290.000 193.822.,54
8010t Szkoly podstawowe 6.400.392 6.039.753,76
Qddzialy przedszkolne W szkotach
80103 podstawowych 335.881 310.187.,20
80104 Przedszkola 479.296 393.288,71
80110 Gimnazja 2.557.786 2.461.229,80
80113 Dowozenie ucznidw do szkdt 64.909 61.463
803148 Stotéwki szkoine 591.038 569.728,49
Swiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna
85212 oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i 118.236 07.622.92
rentowe z ubezpieczenia spolecznego
85219 Ofrodki pomocy spotecznej 370.200 357.311,66
85401 Swietlice szkolne 352.598 337.537,23
85415 Pomoc materialna dla uczniow 4.793 4.793
92605 Zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu 4,790 4.788,33
Razem 13.832.889 13.072.024,86
:IU': ) i
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W powyzszym zakresie sprawdzono rzetelno$¢ i prawidlowos¢ ustalania i pobierania
wynagrodzeii, prawidlowos¢ zaszeregowania i ustalania dodatkow funkeyjnych, dodatkéw
za wysthuge lat, dodatkéw specjalnych w roku 2008 dla pracownikow zatrudnionych w

Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski oraz dodatku specjalnego dla Wojta Gminy.

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski
zatrudnionych byto 52 pracownikéw, w przeliczeniu na petne etaty — 48,770s6b.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do wynagrodzen wyplaconych w roku 2008
pracownikom zatrudnionym na nastepujacych stanowiskach:

- Wéit gminy,

- Z-ca Woijta,

- Skarbnik gminy,

- Sekretarz gminy,

- Kierownik referatu inwestycji i remontow,

- Kierownik referatu finansowego,

- Gléwny specjalista ds. zamdwien publicznych,

- Inspektor ds. gospodarki gruntami,

- Inspektor ds. finansow,

- podinspektor ds. plac.

W oparciu o nastepujaca dokumentacjg:

- akta osobowe pracownikow,

- kartoteki wynagrodzen za rok 2008,

- listy ptac za miesiace lipiec, sierpieni, wrzesien 2008 roku,

sprawdzono rzetelno$¢ i prawidlowo$é ustalania i pobierania wynagrodzen, prawidtlowosé
zaszeregowania i ustalania dodatkéw funkcyjnych, za wystuge lat oraz dodatku specjalnego

dla Wojta gminy.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

-ze wszystkimi pracownikami zawarto umowy o prace;

-prawidtowo ustalono stawki zaszeregowania, wysoko$¢ dodatku funkceyjnego;

-wysoko$¢ wynagrodzenia Wojta gminy w badanym okresie okreslata uchwata Rady
Gminy Pruszcz Gdanski: nr X1/102/2007 z dnia 18.09.2007r,



-czymno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy dokonuje
Przewodniczacy Rady na podstawie zapisow w uchwale nr II/19/2006 Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 21 grudnia 2006r.,

Ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta dokonuje Rada w drodze uchwaty.

-wynagrodzenie wyplacone Wéjtowi w roku 2008 nie przekraczalo w ciagu miesiaca,
tacznie z dodatkiem za wieloletnia prace, siedmiokrotnosci kwoty bazowe] okreslonej
w ustawie budzetowej dla 0sob zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,

-dodatek specjalny przyznany byt Wojtowi w kwocie wynoszgcej, co najmnie] 20%
i nieprzekraczajacej 40% acznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego;
-kwoty wynagrodzen zostaly ujete na listach plac w prawidlowej wysokosci i odnotowane
w indywidualnych kartotekach wynagrodzen;

listy plac  sa  sprawdzone pod  wzgledem  merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i Wojta Gminy.

W roku 2008 z tytutu wieloletniej pracy wyptacono 7 nagréd jubileuszowych na laczng
kwote 48.505,50zt (brutto). Sprawdzono wysoko$¢ i terminy wyplacenia powyzszych
nagréd, podstawy ich naliczenia oraz $wiadectwa pracy znajdujace sie w aktach oscbowych
pracownikow.

Na podstawie przeprowadzonych czynnoscei kontrolnych ustalono, ze:

-podinspektorowi ds. ptac do okreséw zatrudnicnia zaliczono zaéwiadczenie z dnia 31 lipca
1981r. z Okregowego Przedsigbiorstwa Hodowli i Nasiennictwa Ogrodniczego w Toruniu —
Stacja Hodowli Roslin Ogrodniczych Pszczolki o odbyciu stazu wstgpnego w okresie od
dnia 01.09.1980r. do 31.07.1981r. Z zaswiadczenia nie wynika, ze osoba ta otrzymywata

$wiadczenie pienigzne.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2007 rok, wyptacone w 2008 roku.

L.p. | Rozdzial Nazwa rozdzialu Plan Wykonanie
1. 75011 | Urzedy wojewodzkie 8.700 8.671,79
2 75023 | Urzgdy Gmin 140.697 140.232,26
3 80101 | Szkoly podstawowe 410216 410.049.49
4 80103 |Oddzialy przedszkolne W szkotach 19.090 18.688,53

podstawowych
5. 80104 | Przedszkola 41.571 31.588,43
6. 80110 | Gimnazja 184,293 183.971,41
7. 80113 | Dowozenie uczniéw do szkot l 3.370 2.257,90
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80148 39.199 35.126,10

8. 85212 | Swiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna 6.298 6.297,48
oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i

rentowe z ubezpieczenia spolecznego

9. 85219 | Odrodki pomocy spolecznej 28.000 24.126,14
10. 85401 | Swietlice szkolne 22.003 21.582,71
Razem 1.314.134 882.592,24

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

o wyptata dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow nastapita w
terminie 04.02.2008r

o wynagrodzenie roczne naliczono w prawidlowej wysokosei — kontrolujacym
przedstawiono wykaz pracownikoéw, ktorzy nabyli lub nie nabyli prawa do
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2007 rok z uwzglednieniem urlopow
okolicznosciowych, urlopéw bezplatnych oraz nieobecno$ci w pracy w zwigzku ze
sprawowaniem opieki nad dzieckiem. Wykaz ten stanowil podstawe ustalenia
wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego

o dodatkowe wynagrodzenie wyplacono osobom uprawnionym do jego otrzymania.

3.3.1.1.3. Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.

Ustalono, ze w 2008 roku skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
odprowadzane byty w terminach okreslonych w ustawie. Wyniki kontroli zawarto w czesei

2.3.3.2. protokotu z kontroli.

3.3.1.1.4. Nagrody.
W roku 2008 Wojt gminy przyznawal pracownikom indywidualne nagrody uznaniowe na
podstawie kazdorazowej decyzji, na laczng kwote 80.000zt brutto — na podstawie listy

zatwierdzonej przez Wéjta Gminy.

3.3.1.2. Pozostale wydatki,

3.3.1.2.1. Naliczanie i wvkorzystanie $rodkdéw Zakladoweeo Funduszu Swiadczer

Socialnych.

W badanym okresie obowiazywal: regulamin dotyczacy zasad tworzenia zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych i zasad gospodarowania $rodkami Funduszu w Urzedzie
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Gminy Pruszcz Gdanski, stanowiacy zalagcznik do umowy z dnia 02 czerwca 2003r. o
prowadzeniu wspolne; dziatalnosci socjalne] z wylaczeniem $wiadczen na cele
mieszkaniowe zawartej pomigdzy Urzgdem Gminy Pruszez Gdanski a Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim z siedziba w Rusocinie,

-regulamin prowadzenia wspdlnej dzialalnosci socjalne] w zakresie pomocy na cele
mieszkaniowe dla pracownikow samorzadowych Urzgdu Gminy, nauczycieli gminnych
jednostek oswiatowych oraz Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej z siedziba w
Rusocinie.

Roczny odpis na ZFSS w 2008r. wyniést:

- rozdzial 75011 -- kwota 2.720,00z1,

- rozdzial 75023 — kwota 42.118,0021,

- rozdziat 80113 — kwota 907,00zL.

Fundusz naliczono i skorygowano na koniec roku do przecietne] liczby zatrudnionych po
przeliczeniu na pelny wymiar czasu, tj. dla 44,29 etatéw a takze dla 13 emerytow i
rencistow, Wysoko$¢ odpisu na jednego zatrudnionego wyniosta 37,5% przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej z II pdirocza 2007r. (od kwoty
2.417,63z1).

Naliczone odpisy odprowadzono na rachunek bankowy w terminach:

-10.03.2008r., kwota 37.575z1,

-28.03.2008r., kwota 27z1,

-10.03.2008r., kwota 12.525z1,

- zmniejszenie odpisu na kwote 3.292,50zt w dniu 12.12.2008r,

- zmniejszenie odpisu na kwote¢ 1.088,50zt w dniu 12.12.2008r,

- zmnigjszenie odpisu na kwotg 1,00zt w dniu 18.12.2008r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

* przestrzegano zasad wykorzystania funduszu zgodnie z regulaminem,

* $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2008r. wydatkowano na zapomogi,
pomoc finansowa dla o0s6b uprawnionych, doptaty do wypoczynku, oraz impreze

okolicznosciowa dla dzieci z okazji Swiat Bozego Narodzenia.

3.3.1.2.2. Wydatki na podroze stuzbowe krajowe pracownikow.,

W roku 2008 na podréze stuzbowe pracownikow w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski

w § 4410 wydatkowano 37.378,56z4, tj. 95,84% zaplanowanych na ten cel srodkow.
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W 2008r. w rejestrze delegacii odnotowano 202 delegacje stuzbowe.
Kontrola objeto polecenia wyjazdu shuzbowego o numerach: 10/2008 z dnia 09.01.2008r.,
17/2008 z dnia 29.01.2008r., 36/2008 z dnia 04.03.2008r., 54/2008 z dnia 21.04.2008s.,
57/2008 z dnia 23.04.2008r., 84/2008 z dnia 20.05.2008r., 90/2008 z dnia 12.06.2008r.,
107/2008 z dnia 08.07.2008r., 116/2008 z dnia 11.08.2008r., 133/2008 z dnia 18.09.2008r.,
138/2008 z dnia 24.09.2008r., 158/2008 z dnia 29.10.2008r. oraz listy wyplat dotyczace
naleznosci z tytubu uzywania samochoddw osobowych, stanowigcych wlasno$é pracownika
do celdéw stuzbowych.
W trakcie kontroli ustalono, ze:
-podréze stuzbowe realizowano na podstawie jednorazowych polecen wyjazdéw
stuzbowych, wystawianych przez pracodawce lub osobg upowazniona,
- w przypadku polecenia wyjazdu shuzbowego nr 54/2008 z dnia 21.04.2008r., podroz
odbyta sie samochodem prywatnym na trasie Pruszez Gdanski — Sopot (30km) oraz Sopot -
Pruszcz Gdanski (30km). Koszty dojazdu rozliczono: 30km x 0,8358 = 25,07z
Prawidtowe rozliczenie winno wynies¢ 50,14zt 5. 60km x 0,8358.
W pozostalych przypadkach prawidlowo rozliczano koszty delegacii,
- podréze stuzbowe odbywaly si¢ w terminach i miejscach oraz $rodkami lokomocji
wskazanych przez pracodawceg,
- koszty uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych naliczano prawidlowo
przy zastosowaniu prawidlowej stawki za 1 km,
- pracodawca okreslit dla pracownikéw miesieczny limit kilometréw — z pracownikami
zawarto umowy cywilnoprawne na korzystanie z samochodéw,
- ryczalty za uzywanie samochoddéw prywatnych rozliczano na podstawie pisemnych
o$wiadczen pracownikow (kontroli poddano oswiadczenia skladane przez pracownikow w
miesiacach: wrzesien, pazdziernik, listopad 2008r),
o pracownicy terminowo zlozyli oswiadczenia. Wyplaty ryczatltu dokonano w
terminach:
- za m-c wrzesief — lista plac nr 10/2008/RS z dnia 07.10.2008r,
- za m-c pazdziernik — lista ptac nr 11/2008/RS z dnia 07.11.2008r,
- za m-c listopad — lista plac nr 12/2008/RS z dnia 03.12.2008r.
o za nieobecno$é w pracy z powodu choroby, urlopu, lub przebywania w podrozy
stuzbowej, co najmniej 8 godzin - naleznos¢ zmniejszano o 1/22 za kazdy dzien

roboc
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3.3.1.2.3. Wvdatki na podridze stuzbowe pracownikdw poza granicami kraju.

W roku 2008 w Urzedzie Gminy Pruszez Gdatiski nie wydatkowano srodkéw pienieznych

na podréze stuzbowe pracownikoéw poza granicami kraju.

3.3.1.2. 4. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

W roku 2008 na podréze stuzbowe krajowe radnych w § 4410 rozdziatu 75022
wydatkowano kwotg 449,6721, 1].29,98% zaplanowanej na ten cel kwoty.

Kontrolg obj¢to wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego wystawione w roku 2008, tj. od
nr 1/2008 do nr 7/2008. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono,
ze:

e termin i miejsce wykonywania zadania oraz miejscowos$¢ podrézy stuzbowej w
stosunku do Przewodniczacego Rady dokonal Wiceprzewodniczacy Rady,

o koszty uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych naliczono
prawidlowo przy zastosowaniu prawidlowej stawki za 1 km.

e podrdze stuzbowe odbywaly si¢ w terminach i miejscach oraz $rodkami lokomocji
wskazanymi w poleceniu wyjazdu shuzbowego (w przypadku polecenia wyjazdu
stuzbowego nr 2/2008 z dnia 03.03.2008r. ustalono, ze podréz odbyla sie dnia
28.02.20608r.)

W roku 2008 w Urzgdzie Gminy Pruszez Gdanski nie wydatkowano $rodkéw pienigznych

na podrdze shuzbowe radnych poza granicami kraju.

3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji rady i innvm uprawnionym.

Podstawe naliczenia i wyptaty diet stanowily wewngtrzne uregulowania zawarte w!

- uchwale Nr V/32/2003 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 14 lutego 2003r. w sprawie
ustalenia wysokosci oraz zasad wyplaty diet,

- uchwale Nr XVII/24/2008 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 13 marca 2008r. w
sprawie ustalenia wysokosci oraz zasad wyptlaty diet radnych i soltysow.

Rada Gminy ustalila miesigezne diety w nastepujacej wysokosci:

- maksymalna wysokos¢ diety przystugujacej radnemu gminy Pruszcz Gdanski w ciagu
miesigea wynosi do 75% pdttorakrotnosei kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej

dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,
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- Przewodniczacemu Rady Gminy z tytulu pelnienia obowigzkow przystuguje 77%
maksymalnej wysokosci diety w formie ryczaltu miesigcznego, platnej pod koniec kazdego
miesiaca kalendarzowego,

- Wiceprzewodniczacym Rady Gminy z tytulu pelnienia obowigzkdow przystuguje 47,5%
maksymalnej wysokosei diety w formie ryczattu miesiecznego,

- Przewodniczacym komisji Rady Gminy z tytutu petnienia obowiazkow przystuguje 46%
maksymalne} wysokosci diety w formie ryczaltu miesigcznego, platnej pod koniec kazdego
miesiaca kalendarzowego,

- Radnym wchodzacym w sklad komisji z tytulu pelnienia obowigzkéw przystuguje 34%
maksymalnej wysokosci diety w formie ryczattu miesi¢cznego, platnej pod koniec kazdego
miesigea kalendarzowego,

- Radnym, me wchodzacym w sklad stalej komisji Rady Gminy z tytutu pelnienia
obowiazkéw przystuguje 18% maksymalne] wysokosei diety w  formie ryczahtu
miesigeznego, platnej pod koniec kazdego miesiaca kalendarzowego.

- Soltysom z tytulu pelnienia obowiazkdw przystuguje 13% maksymalnej wysokosei diety

w formie ryczattu miesigcznego, platnej pod koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

Radnym pelnigcym rozne funkcje w Radzie Gminy przystuguje jedna dieta odpowiadajaca

wysokosci naywyzszej diety za pelniong przez tego radnego funkcje.

Radny traci prawo do czg¢sci diety w miesigeu, w ktérym wystapily nastepujace

okolicznosci:

- nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ radnego na sesji Rady Gminy -- 15% miesigeznej diety,

- nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ radnego na posiedzeniach komisji statych Rady Gminy
--10% miesigcznej diety,

- suma potracen nie moze przekroczy¢ 50% wysokosci zryczaltowanej diety.

Na podstawie dokumentow ksiggowych, list obecnosci radnych, kontrolg objeto

prawidlowo$¢ naliczania i wyplat diet, uprawnionych do ich pobierania. Kontrolg objeto:

ssesje Rady Gminy z dnia: 23.01.2008r., 19.02.2008r., 13.03.2008r., 24.04.2008i.,

15.05.2008r,, 26.06.2008r., 02.09.2008r., 12.09.2008r., 16.10.2008r., 06.11.2008r.,

21.11.2008r., 03.12.2008¢., 19.12.2008r., 30.12,2008r;

*posiedzenia komisji:

- Komisja Rolnictwa, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska: 17.01.2008r.,

15.02.2008r., 12.03.2008r., 21.04.2008r., 07.05.2008r., 25.06.2008r., 29.08.2008r.,
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12.09.2008r., 15.10.2008r., 06.11.2008r., 27.11.2008r., 02.12.2008r., 16.12.2008r.,
29.12.2008r;

- Komisja Dzialalnosci Gospodarczej, Rozwoju Gminy 1 Budzetu: 17.01.2008r.,
15.02.2008r., 13.03.2008r., 01.04.2008r., 21.04.2008r., 12.05.2008r., 23.06.2008r.,
01.09.2008r., 15.10.2008r., 18.11.2008r., 10.12.2008r., 17.12.2008r., 29.12.2008r.,

- Komisja Oswiaty, Kultury, Sportu, Zdrowia i Opieki Spotecznej: 17.01.2008r,,
21.01.2008r., 13.02.2008r., 26.02.2008r., 12.03.2008r., 22.04.2008r., 23.06.2008r.,
15.10.2008r., 23, 24.10.2008r., 17.11.2008r., 01.12.2008r;

- Komisja Rewizyjna: 11.01.2008r., 19.02.2008r., 12.03.2008r., 08.04.2008r., 12.05.2008r,,
13.11.2008r., 03.12.2008r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze nie potracono diety radnemu panu Aleksandrowi
Bohdanowicz, za nieobecnosé na sesji Rady Gminy Pruszez Gdanski w dniu 19 grudnia
2008.

W miesiacu grudniu wyptacono diete w wysokosei 506,75z1 (lista Nr 12/2008 wyplaty diet
dla Radnych Gminy Pruszcz Gdanski za miesige grudzien 2008r.- potracenia dokonano za
nieobecnosé na sesji w dniu 02.12.2008r. oraz na posiedzeniu komisji w dniu 10.12.2608r.).

Prawidlowa wysoko$¢ diety winna wyniesé 405,40zt

3.3.1.2.6. Wydatkowanie S$rodkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i

Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

e Uchwala Rady Gminy Pruszez Gdaniski Nr XV/2/2008 z dnia 23 stycznia 2008 roku
przyjeto Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych na
2008 rok oraz okreslono zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

¢ Uchwalg Nr XV/1/2008 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 23 styczmia 2008r.
przyieto Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii na rok 2008.

e W uchwale budzetowej na 2008 rok ustalono dochody z tytutu wydawania zezwolefi na
sprzedaz napojow alkoholowych w wysokosci 600.000zt, natomiast wydatki na realizacjg
zadant okreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych w
kwocie 590.000zt.

e Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wyniosty w
2008 roku kwote 544.749,3471.
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¢ W ramach Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych Gmina
Pruszcz Gdanski nie udzielala w 2008r. dotacji na realizacjg¢ zadan jednostkom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

s Zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych ustalono w zalgczniku nr 1 do Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych:

- czlonkom Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych przystuguje
wynagrodzenie w wysokosei 50zt za udziat w posiedzeniu,

- Pelnomocnikowi Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych
przystuguje wynagrodzenie w wysokoscei 400zt miesigcznie,

- podstawa wyplaty wynagrodzenia jest podpis zlozony przez czlonka komisji na liscie

obecnodci, potwierdzony przez Przewodniczacego Komisji.

W ramach wydatkéw ujgtych w ewidencji rozdzialu 85154 §4210 rozliczano tylko zaliczki.

Kontrola objeto losowo wybrane zaliczki:

P wyptata zaliczki 600zt w dniu 10.01.2008r., RK 17/01/08 poz. 27-28

e Wskazany cel — zakup materialdw 1 wyposazenia. Punkty opiekunczo

wychowawcze w $wietlicach wiejskich

e Termin rozliczenia zaliczki — 24.01.2008r

s Rozliczono w dniu 21.01.2008, na kwote 610,26zt, dowdd ksiggowy RK 32/01/0 /01
-Rk nr 1/08 z dnia 10.01.2008r, na kwote 59,70z} za artykuly pasmanteryjne,
-Fa VAT nr 193/2008/ELF z dnia 10.01.2008r., na kwotg 417zt za gry i zabawki,
-Fa VAT nr 2/01/2008 z dnia 10.01.2008r., na kwote 70,65zt za stodycze,
-Fa VAT nr I/PR/2008 z dnia 14.01.2008., na kwote 62,91z za $rodki czystosci.

» wyplata zaliczki 400zt w dniu 03.04.2008r., RK 148/04/08 poz. 5-6

e Wskazany cel — =zakup materialéw i wyposazenia. Punkty opiekuficzo

j

wychowawcze w $wietlicach wiejskich
e Termin rozliczenia zaliczki — 17.04.2008r

e Rozliczono w dniu 07.04.2008, na kwote 403,01z, dowdd ksiggowy RK 157/04/08

(i EESS’

98



-Fa VAT nr 2019F00363 z dnia 03.04.2008r., na kwotg 38,05zl za artykuly
SPOZYWCZE,
-Fa VAT nr 1388/2008/ELF z dnia 03.04.2008r., na kwotg 251,40z} za artykuty
papiernicze,

-Fa VAT nr 213/PR1/2008 z dnia 07.04.2008., na kwot¢ 113,56zl za $rodki czystosci.

» wyplata zaliczki 1.200zt w dniu 28.04.2008r., RK 193/04/08 poz. 14-15

Wskazany cel - punkty opiekunczo — wychowawcze w $wietlicach wiejskich, zakup

mebli i drabiny

Termin rozliczenia zaliczki — 05.05.2008r

Rozliczono w dniu 30.04.2008, na kwote 1.06521, dowdd ksiegowy RK 197/04/08
-Fa VAT nr FV01759/2008 z dnia 29.04.2008r., na kwotg 75zt za kronikg,

-Fa VAT nr 284/2008 z dnia 29.04.2008r., na kwote 440zt za meble,

-Fa VAT nr 68/2008 z dnia 29.04.2008., na kwote 550zt za drabing.

Zwrot 135zt w dniu 30.04.2008r.

» wyptata zaliczki 600zt w dniu 07.08.2008r., RK 347/08/08 poz. 11-12

Wskazany cel - zakup materialdw 1 wyposazenia. Punkty opiekunczo -

wychowawcze w $wietlicach wiejskich

Termin rozliczenia zaliczki — 21.08.2008r

Rozliczono w dniu 29.08.2008, na kwote 600z1, dowdd ksiggowy RK 374/08/08
-Fa VAT nr 1722F00485/08/08 z dnia 22.08.2008r., na kwote 20,97z} za kietbase,

-Fa VAT nr 03-WKS-00370807 z dnia 20.08.2008r., na kwote 281,04zt za srodki

czystosed,
-Fa VAT nr 00001276/08/1073 z dnia 25.08.2008., na kwote 197zt za bilety do kina,
-Fa VAT nr 07/08/08/06843 z dnia 26.08.2008r., na kwotg 32,39z za kleje,

-Fa VAT nr FV03430/2008 z dnia 26.08.2008r., na kwot¢ 70,40zt za artykuly

papiernicze.

» wyplata zaliczki 400z w dniu 04.09.2008r., RK 382/09/08 poz. 13-14
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e Wskazany cel - zakup materialdw 1 wyposazenia. Punkty opiekunczo -

wychowawcze w $wietlicach wiejskich
e Termin rozliczenia zaliczki - 18.09.2008r
¢ Rozliczono w dniu 22.09.2008s., na kwote 400zt, dowdd ksiggowy RK 409/09/08
-Fa VAT nr 7/2008 z dnia 17.09.2008r., na kwotg 10z} za stodycze,
-Fa VAT nr 07/08/09/07381 z dnia 12.09.2008r., na kwote 10,96zt za kleje,
-Fa VAT nr FV03628/2008 z dnia 05.09.2008., na kwote 219,50zt za artykuly
papiernicze,
-Fa VAT nr FV03606/2008 z dnia (4.09.2008., na kwote 82,85zt za artykuly
papiernicze,
-Fa VAT ar 6/2008 z dnia 15.09.2008., na kwotg 76,70zt za artykuly spozywcze.
Ponadto, kontrola objeto wszystkie wydatki ujete w ewidencji rozdziatu 85154 §4270.

-Fa VAT nr 01/05/08 z dnia 05.05.2008, na kwote 28.291.80zt za wykonanie remontu
pomieszezen w budynku swietlicy w Jagatowie WB 91/05/08, poz 2-3, sposOb zaplaty —
przelew 14 dni. Przelewu dokonano 14.05.2008r.,

-Fa VAT nr 06/05/08 z dnia 30.05.2008r., na kwote 11.651zt za wykonanie remontu
pomieszczetn w budynku $wietlicy w Bogatce, polegajacych na robotach malarskich i
budowlano — instalacyjnych WB 111/06/08, poz. 11, sposdb zaplaty -~ przelew 14 dni.
Przelewu dokonano 11.06.2008r.,

-Fa VAT nr 02/06/08 z dnia 13.06.2008r., na kwotg 12.340zf za wykonanie remontu
pomieszczen w budynku $wietlicy w Wislince, polegajacych na robotach malarskich i
budowlano-instalacyjnych, WB 120/06/08 poz. 5-6, sposéb zaptaty — przelew 14 dni.
Przelewu dokonano 26.06.2008z.,

-Fa VAT nr 25/12/2008 z dnia 18.12.2008r., na kwote 6.429,40z1 za montaz grzejnikow
elektrycznych w $wietlicy Jagatowo, WB 242/12/08 poz. 34-35, sposob zaptaty — przelew 7
dni. Przelewu dokonano 24.12.2008r.
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3.3.1.2.7. Wydatkowanie srodkow z zakresu ochrony przeciwpozarower].

Na terenie Gminy Pruszcz Gdafiski w 2005r. funkcjonowaly nast¢pujace Ochotnicze Straze
Pozarowe:

- Ochotnicza Straz Pozarna w Legowie,

- Ochotnicza Straz Pozarna w Jagatowie,

- Ochotnicza Straz Pozarna w Wislinie.

Jednostki te funkcjonuja jako stowarzyszenia zwykle nieposiadajace osobowosci prawnej,
a szczegdlowe zadania 1 organizacje OSP okresla Statut (zgodnie z trescig art. 19 ust. 2
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej).

Statuty OSP w zakresie ochrony przeciwpozarowe] zostaly uzgodnione z Komendantem
Powiatowym Strazy Pozarnej.

Skladniki majagtkowe uzytkowane przez OSP zaewidencjonowane sa w urzgdzeniach
ksiggowych Urzedu Gminy.

W dniu 01.03.2003r. ustalono obowigzujace na terenie Gminy Pruszcz Gdanski normy
dotyczace zuzycia paliw plynnych przez pojazdy oraz urzadzenia pozarnicze Ochotniczych
Strazy Pozarnych.

Zuzycie paliwa rozliczano, co miesige, w oparciu o miesigezne karty drogowe pozarniczego
pojazdu samochodowego.

W dniu 27 grudnia 2007r. zawarto cztery umowy zlecenia na okres od 01.01.2008r. do
31.12.2008r. Umowy zawarto na statg konserwacje sprzetu OSP w Legowie, Wislinie i
Jagatowie w celu zapewnienia gotowosci bojowe] z zachowaniem nalezyte] starannosel oraz
nadzorem nad utrzymaniem porzadku w remizach strazackich, polegajacym na ukladaniu,
czyszezeniu 1 konserwacji sprzgtu uzytego po kazdej akeji oraz myciu posadzki w straznicach.
Wynagrodzenie za wykonywane czynnodci wynikajgce z umowy ustalono na kwote od 250zt
do 420z} brutto miesiecznie w zaleznosci od umowy.

W roku 2008 wysokos¢ ekwiwalentu pieni¢znego przystugujacego cztonkom OSP za udzial
w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz
Pozarng ustalono w wysokosei 1/175 przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia w
gospodarce uspolecznionej, obliczonego za poprzedni kwartal przez Prezesa GUS za kazdg

godzine udzialu w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu ratowniczym.
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W dniu 21 listopada 2008r. Rada Gminy Pruszcz Gdanski podjgta Uchwate Nr
XXV/104/2008 w sprawie ustalenia wysokosei ekwiwalentu pieni¢znego przyshugujacego
czlonkom Ochotniczych Strazy Pozarnych za uczestnictwo w dzialaniu ratowniczym lub
szkoleniu pozarniczym.

Wysokos$¢ ekwiwalentu dla cztonka OSP w Legowie, Wislinie 1 Jagatowie, ktory uczestniczyl
w dzialaniu ratowniczym w wysokosei 1/175 przecigtnego miesigeznego wynagrodzenia
ogloszonego przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym ,,Monitor Polski” przed dniem
ustalenia ekwiwalentu, za kazda godzing udzialu w dzialaniu ratowniczym.

Wysokoé¢ ekwiwalentu dla cztonka OSP w Legowie, Wislinie i Jagatowie, ktéry uczestniczyt
w szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarna lub Gming Pruszcez
Gdanski w wysokodcei 1/190 przecigtnego wynagrodzenia, ogloszonego przez Prezesa GUS w
Dzienniku Urzedowym ,Monitor Polski” przed dniem ustalenia ekwiwalentu, za kazda

godzine udziatu w szkoleniu pozarniczym.

Wik
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3.3.1.2.9 Wydatkowanie srodkow funduszy celowyvceh,

3.3.1.2.9.1. Wydatkowanie $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej.

Uchwalq Rady Gminy Pruszcz Gdanski Nr XIV/140/2007 z dnia 20 grudnia 2007 roku w
sprawie budzetu Gminy Pruszcz Gdafiski na 2008r. w § 7 ustalono plan przychodow i
wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodrnej na 2008 rok. Plan

ten stanowi zatacznik 9 do uchwaly Rady Gminy.

Zmiany w planie przychodéw i wydatkéw GFOS i GW na 2008 rok:
-uchwala Rady Gminy nr XX/47/2008 z 26.06.2008r,

-uchwata Rady Gminy nr XX1/64/2008 z 02.09.2008r,

~uchwata Rady Gminy nr XXI11/83/2008 z 16.10.2008r,

-uchwata Rady Gminy nr XXV/96/2008 z 21.11.2008r,

Dane wykazane w sprawozdaniu i sposéb ich ewidencji przedstawiono w tabeli ponizej.

Rozdzial/ Plan na | Plan na | Wykonanie Wykonanie
Paragraf 01.01.2608r 31.12.2008r (wzl) wg Rb- {(w zI) wg
(wzl) {w zl) 33 ewidencji
Przychody 90011 § 0970 $00.000 190.000,00 175.574,66 175.574,66
90011 § 3040 4.000 4.000 1.900,00 1.500,00
00011 §4210 26.600 11.000 7.412,41 7.412,41
Wydatki 30011 § 4300 140.000 175.000 143.213,25 143.213,25
90011 § 6110 1.360.000 ©65.852,00 376.081,84 376.081,84
Stan $rodkéw obrotowych 652.000 726.000 726.136,07 726.136,07
01.01.2008r.
Stan $rodkow obrotowych 22.000 60.148,00 373.103,23 373.103,23
31.12.2008r.

Stan §rodkow pienigznych gminnego funduszu na 01.01.2008r. wynosit 726.136,072}, a na
31.12.2008r. wyniost 373.103,23z1. Stan nalezno$ci na 31.12.2008r. wyniost 0zl a
zobowigzan 0z},

Na wykonanie przychoddw ztozyly si¢ wplaty:

- 73.483,02z1 - wplaty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego,

- 7.127,14zt — oplata za usunigcie drzew i krzewdéw - decyzja 7635-93/07/08 z dnia
04.02.2008r. zezwalajaca firmie Jeronimo Martins usunigcie 9 sztuk topoli wloskiej i dwie
sztuki klona pospolitego,

~d




- 86.915,15zk - oplata za usunigcie drzew — decyzja RM.7635-43/08 z dnia 07.05.2008r.
zezwalajaca Gdanskiej Infrastrukturze Wodociggowo-Kanalizacyjnej Sp. z 0.0. na usunigcie
20 sztuk drzew,

- 8.049,35zt — oplata za wusuniecie drzewa — decyzja ROS.6134-24/08 z dnia
15.05.2008r.zezwalajaca Gdanskiej Infrastrukturze Wodociagowo-Kanalizacyjnej Sp. z o.o.
na usuniecie jednej topoli holenderskiej

Natomiast na wydatki ztozyty sie m.in.:

- 1.900z1 - lista nagréd pienieznych dla laureatdéw konkursu ,,Pigkna Wies 20087 (RK
516/11/08 poz.1) - § 3040

- 4.167,002t — zakup drzewek i krzewow - R-k 05/04/2008 z dnia 16.04.2008r., na kwotg
1.785,00zt, wptyw do UG 18.04.2008r., wplyw do Referatu Finansowego 30.04.2008r.,
przelewu dokonano 07.05.2008r.; R-k 02/06/2008 z dnia 17.06.2008r., na kwote
982,00z, zaptacono w terminie; R-k nr 03/06/2008 z dnia 10.07.2008r., na kwote 300,00z,
wptyw do UG 14.07.2008r., wptyw do Referatu Finansowego 31.07.2008r., przelewu
dokonano 06.08.2008r.; R-k nr 01/09/2008 z dnia 19.09.2008r., na kwot¢ 500,00z, zaptacono
w terminie; R-k nr 03/12/2005 z dnia 16.12.2008r., na kwote 300,00z, zaptacono w terminie;
R-k nr 04/12/2005 z dnia 16.12.2008r., na kwote 300,00z, zaptacono w terminie.

- 2.248,91z1 — edukacja ekologiczna - Fa VAT 5458/001/2008 z dnia 18.11.2008r na kwotg
268,00z1 za nagrody w Gminnym konkursie ekologicznym w Borkowie, wplyw do UG
25.11.2008r., wplyw do Referatu Finansowego 03.12.2008r., przelewu dokonano
05.12.2008r.; Fa VAT 5365/001/2008 z dnia 12.11.2008r., na kwot¢ 1.980,91zt za nagrody w
Gminnym konkursie ekologicznym w Borkowie, wptyw do UG 24.11.2008r., wplyw do
Referatu Finansowego 03.12.2008r., przelewu dokonano 05.12.2008r.

- 996,50z ~ nagrody w konkursie ,Piekna wie§” - Fa VAT 0/0/0011/288027 z dnia
14.10.2008r., Rk 453/10/08 poz.1.

- 40.635,602% — utrzymanie terendw zielonych,

- 53.580,65z1 — utylizacja substancji szkodliwych dla $rodowiska,

- 48.997.00zt — dofinansowania budowy indywidualnych oczyszczalni przydomowych,

- 357,82z - rozbudowa ujgcia wody w Rotmance,

- 155,851,431 ~ budowa kanalizacji sanitarnej w Rekcinie,

-110.508,58zt — kanalizacja sanitarna w Jagatowie — Fa VAT 17/2008 z dnia 05.09.2008r. na
kwote 36.819,60zf za oplatg za wykonanie koncepcji dla kanalizacji sanitarne] w
miejscowosci Jagatowo, zaptacono w terminie; Fa VAT 20/2008 z dnia 08.10.2008r., na
kwote 73.639,20zt za dokumentacj¢ projektowa na kanalizacje sanitarna w miejscowosci
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Jagatowo, zaplacono w terminie; Fa VAT F061/11/2008 z dnia 27.11.2008r., na kwotg
49,78z, za wykonanie kopii map projektu technicznego kanalizacji sanitarne.

- 82.814,00zt - kanalizacja sanitarna w Wislince: Fa VAT nr 15/2008 z dnia 09.05.2008r., na
kwotg 3.000zl za wykonanie podzialu dzialek polozonych w obrebie Bystra celem
wydzielenia terenu pod przepompownie $ciekéw, wpltyw do UG 09.05.2008r., wptyw do
Referatu Finansowego 21.05.2008r., przelewu dokonano 26.05.2008r; Fa VAT 14/2008 =
dnia 11.12.2008r., na kwote 79.814zt za wykonanie projektu sieci kanalizacji sanitarnej w
Wislince, zaplacono w terminie.

- 26.550,01z1 — Fa VAT FS31/2008 z dnia 29.11.2008r. za projekt budowlano-wykonawczy
sieci wodociggowe] spinajacej wodociagi Rotmanka - Borkowo Glgbokie. Termin zaplaty
19.12.2008s., wplyw do UG 18.12.2008r., przelewu dokonano 22.12.2008r.

Ponadto sporzadzono sprawozdanie 0S-4g z gospodarowania Gminnym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej za 2008 rok w dniu 24.02.2009r.
W sprawozdaniu wykazano:
- stan funduszu na dziet 01.01.2008r. — 777.42021,
- wptywy ogolem 175.575z1, w tym:
- z tytutu oplat — 73.483z1,
- wydatki ogdtem 528.608zt w tym:
-gospodarke $ciekowa 1 ochrong wod — 425.079zt (z tego: na jednostki samorzadu
terytorialnego 376.082zt; jednostki nie nalezace do sektora finansow publicznych
48.997z1),
-ochron¢ powietrza atmosferycznego 1 klimatu 44.803zt (z tego: na jednostki
samorzadu teryvtorialnego 44.803z1),
-gospodarke odpadami — 53.581zt (z tego: na jednostki samorzadu terytorialnego
3.120zt; jednostki nie nalezace do sektora finanséw publicznych 50.461zh),
-pozostate dziedziny — 5.145zt (z tego: na jednostki samorzadu terytorialnego 0Ozl
jednostki nie nalezace do sektora finanséw publicznych 5.145z1),
- stan funduszu na dzien 31.12.2008r. — 424.387zt.
Na podstawic przeprowadzonych c¢zynnosei kontrolnych ustalono, Ze sprawozdanie 0S-4g
jest niezgodne z danymi wynikajacymi ze sprawozdania Rb-33 oraz z danymi wynikajacymi z

ewidencji ksiggowej.
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Wedtug sprawozdania OS-4g stan funduszu na poczatek okresu sprawozdawczego wynosi
777420zt (winno by¢é 726.136z1), natomiast stan funduszu na koniec okresu
sprawozdawczego wynosi 424.387zf (winno by¢ 373.103zh).

Ponadto, na podstawie przeprowadzonych czynnodcei kontrolnych, ustalono, ze w Urzedzie

Gminy Pruszez Gdarski nie jest prowadzona ewidencja pozabilansowa decyzji warunkowych.

3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie Srodkdw Paristwowego Funduszu Kombatantow.

W roku 2008 jednostka kontrolowana nie otrzymala $rodkéw z Panstwowego Funduszu
Kombatantéw, a w tym samym nie udziclala pomocy finansowej osobom do tego

uprawnionyn.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie srodkéw innvch funduszy celowyeh.

W toku kontroli ustalono, Ze jednostka kontrolowana nie utworzyta, innych funduszy

celowych.

3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

Zestawienie planowanych i przekazanych dotacji podmiotowych z budzetu gminy w roku

2008 stanowi ponizsza tabela.

Jednostka K“iOta do.t A Wykonanie Rozdzial Paragraf
podmiotowej (plan)

Przedszkola niepubliczne, w tym; 727.297 | 555.440,79 80104 2540
Przedszkole Niepubliczne w Straszynie 332.594,82 80104 2540
Przedszkole Niepubliczne w Rotmance 146.951.,85 80104 2540
Przedszkole Niepubliczne w Rusocinie 75.894,12 80104 2540
Instytucje kultury 604.000 604000
Gminny Osrodek Kultury 297.000 297.000 92109 2480
Zespot Tanca , Jagodki” 137.000 137.000 92114 2480
Biblioteka 170.000 170.000 92116 2430

W badanym okresie zasady udzielania z budzetu gminy dotacji dla przedszkoli niepublicznych
dziatajgcych na terenie gminy Pruszez Gdandski regulowata uchwata Rady Gminy Nr
XV/6/2004 z dnia 09.02.2004r. W uchwale tej wysokosé¢ dotacji okreslono wysokosé dotacji
na 75% ustalonych w budzecie wydatkéw biezacych ponoszonych w przedszkolu publicznym
w przeliczeniu na 1 ueznia, z tym, ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokoscei nie nizsze)
niz kwota przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola i oddziatu przedszkolnego
w czgSei ofwiatowej subwencji ogolnej otrzymywane przez jednostke samorzadu

terytorialnego. Dotacja przekazywana bedzie w 12 ratach do 20 dnia kazdego miesiaca na
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wskazany rachunek bankowy. Dyrektor niepublicznego przedszkola zobowigzany jest do 5
dnia kazdego miesiaca przedkiada¢ w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski wniosek o
przekazanie miesigcznej raty dotacji na dany miesiac.

Wysokos¢ miesigeznej raty za miesigce wakacyjne ustala sie w oparciu o $rednia liczbe
ucznidw uczeszezajacych do niepublicznego przedszkola obliczona za okres od miesiaca
stycznia do miesigca czerwca.

Wydatki na 1 dziecko w przedszkolu gminnym na 2008r. wyniosty: 507.944zt : 12 m-cy :
85,33(srednia liczba ucznidw w miesiacu) = 496,05z1.

Wysokos¢ dotacji przyshugujacej w roku 2008 na 1 ucznia w przedszkolu niepublicznym:
496,05zt x 75% = 372,03zt

Kontrolg objgto prawidlowo$¢ udzielania z budzetu Gminy dotacji dla niepublicznego
przedszkola ,,Calineczka” w Rotmance.

W dniu 25.09.2007r. Przedszkole Niepubliczne ,,Calineczka™ ztozylo wniosek o udzielenie
dotacji na rok 2008. Wniosek zawieral informacje o planowanej liczbie uczniow — 50 dzieci, w
tym: pigcioro dzieci zamieszkatych na terenie Gdanska, o$mioro dzieci na terenie Miasta

Pruszez Gdanski oraz dwoje dzieci na terenie gminy Kolbudy.

P

2008 rok Termin zloZenia Termin
wniosku/ kwota przekazania raty
wnioskowanej raty | dotacji/ kwota

Styczen 04.01.2008r. 18.01.2008r
11.904,96z1 11.904,96zt

Luty 04.02.2008r. 19.02.2008r
11.904,96z1 11.904 96zt

Marzec 05.03.2008r. 19.03.2008r.
11.904,96z4 11.904,96z71

Kwiecien 04.04.2008r. 18.04.2008r.
12.276,99z71 12.276,99z1

Maj 06.05.2008r, 19.05.2008r.
12.276,99z1 12.276,99z1

Czerwiec 05.06.2008r. 19.06.2008r,
12,276,997} 12.276,99z4

Lipiec 03.07.2008r. 18.07.2008r.
12.276,99z1 12.276,99z}

Sierpien 05.08.2008r. 18.08.2008r.
12,276,997} 12.276,99z4

Wrzesien 05.09.2008r. 19.09.2008r.
12.649,02z1 12.649,02z1

Pazdziernik 06.10.2008r, 17.10.2008r.
12.649,024 12.649,02z4

Listopad 05.11.2008r. 19.11.2008¢.
12.649,027 12.649,02zt

Grudzied 05.12.2008r, 15.12.2008r,
12,649,027 11.904,96z71

Razem 147.695,91z1 146.951,85z1
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W dniu 27.11.2008r. do Urzedu Gminy wplyneto pismo z Urzedu Miasta Pruszez Gdanski z
prosba o zwrot nadplaconej dotacji za dziecko, ktére uczgszezato do przedszkola
»Calineczka” w Rotmance (372,03zt x 2 m-ce = 744,06z1). W miesigcu grudniu 2008r.
potracono kwotg 744,00zt z udzielonej raty dotacji.

W badanym okresie Rada Gminy nie okreélita stosowna uchwala trybu rozliczania
przyznanych dotacji. Rozliczenia dokonywano na podstawie faktycznej liczby ucznidow
uczgszezajacych do niepublicznego przedszkola w danym miesigeu. Wykazy ucznidéw
dotaczone byly do comiesigcznych wnioskoéw o udzielenie dotacji.

W dniu 02 grudnia 2009r. Rada Gminy Pruszez Gdanski podieta uchwate Nr XLI1/94/2009 w
sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidfowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszez Gdanski prowadzonych

przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmioctowe.

W roku 2008 z budzetu Gminy Pruszez Gdanski nie udzielano dotacii przedmiotowych.

3.3.1.2.12. Dotacje celowe.
W roku 2008 Gmina Pruszcz Gdanski udzielita dotacji w rozdziale 92120 §2730 ,dotacje

celowe otrzymane z budzetu przez uzytkownikéw zabytkow niebedacych jednostkami
budzetowymi na finansowanie i dofinansowanie prac remontowych i konserwatorskich przy
tych zabytkach.”

Dotacji udzielono Parafii Rzymsko-Katolickiej Sw. Mikotaja w Fegowie.

Whniosek o udzielenie w roku 2008 z budzetu Gminy Pruszez Gdanski dotacji celowej na
prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane , przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow zlozyla parafia w dniu 10.09.2008r. Prace konserwatorskie dotyczyé miaty
dolnej czgsci prospektu organowego tj. rzezby anmiola z XVIIIw. oraz fragmentu huku
architektonicznego oraz dwéch kapiteli. We wniosku, parafia przedstawita m.in. informacje o
uzyskaniu pozwolenia na przeprowadzenie prac konserwatorskich wydanego przez
Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Gdansku sygn. 4151-42/6675/2008

z dnia 10.09.2008r.,decyzj¢ o wpisie zabytku do rejestru zabytkéw, harmonogram realizacji

prac. n \
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Dotacji w kwocie 15.000zt. udzielono na podstawie uchwaty nr XXI111/84/2008 Rady Gminy
Pruszcz Gdaniski z dnia 16 pazdziernika 2008r. w sprawie udzielenia dotacji na prace
konserwatorskie w kosciele p.w. Sw. Mikotaja w Legowie.
W dniu 28 pazdziernika 2008r. zawarto umoweg pomiedzy Gming Pruszez Gdanski a Parafig
Rzymsko-Katolicka p.w. $w. Mikotaja w L¢gowie. W umowie okreslono m.in. kwote dotacji
15.000zt, termin przekazania — 10 dni od daty podpisania umowy, termin przedstawienia
rozliczenia - do dnia 15.12.2008r., sposob i termin zwrotu niewykorzystanej dotacji — w
terminie do 15 grudnia roku budzetowego, w ktoérym udzielono dotacji na r-k dotujacego wraz
z odsetkami naliczonymi od dnia jej otrzymania, w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych. Umowa podpisana zostata przez Wojta Gminy oraz Skarbnika Gminy.
Dotacja zostala przekazana w dniu 07.11.2008t.
Rozliczenie wptyngto do Urzedu Gminy Pruszez Gdanski w dniu 15.12.2008r. W zatgczeniu
przediozono nastgpujace dokumenty:
- umowa z wykonawca prac,
- program prac konserwatorskich i kosztorys powykonawezy z dnia 06.12.2008r.,
- Fa VAT nr 13/12/2008r. z dnia 06.12.2008r., na kwote 15.000z} za prace konserwatorskie
przy XVIIIw rzezbie aniota oraz przy rzezbie Chrystusa Ukrzyzowanego,
- potwierdzenie zaplaty naleznosci z dnia 15.12.2008r.
Ponadto zalaczono roéwniez protokét odbioru prac konserwatorskich wykonanych przy
zabytku ruchomym z dnia 18.12.2008r. spisany przy udziale ksiedza Pratata Grzegorza
Rafiniskiego oraz przedstawiciela wojewddzkiego konserwatora zabytkow.
Ponadto w roku 2008 z budzetu Gminy Pruszez Gdanski udzielono dotacji celowej dla
jednostki nie zaliczanej do sektora finanséw publicznych na realizacje zadan gminy w
zakresie kultury fizycznej i sportu z rozdziatu 92605 §2830.
Uchwatq Nr XIII/129/2007 z dnia 28 listopada 2007r. Rada Gminy Pruszez Gdanski przyjeta
Program Wspolpracy Gminy Pruszcz Gdanski z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami, prowadzacymi dziatalnosé pozytku publicznego na terenie gminy na rok 2008.
Ogloszenie o otwartym konkursie na realizacje zadania zamieszczono w siedzibie UG, na
stronie internetowej oraz w prasie w dniu 29.11.2007r. W ogloszeniu okreslono m.in. rodzaj
zadania:

a) rozwdj sportu wérdd dzieci i mtodziezy z terenu Gminy, a w szezegdlnoscei szkolenie

sportowe w nastgpujacych dyscyplinach sportowych: pitka nozna, koszykowka,

kolarstwo, tenis stolowy, szachy, zapasy
f\\
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b) rekreacja mieszkancow gminy, a w szezegolnosci rozgrywki sportowe 1 sportowo-
rekreacyjne pilki noznej dorostych,

¢) utrzymanie i konserwacja boisk sportowych na terenie Gminy (18 boisk);
wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w 2008r.- 190.000zf; warunki
przyznawania dotacji na realizacj¢ zadania, termin 1 warunki realizacji zadania —~ zadanie
realizowane bedzie od 01 stycznia 2008r. do 31grudnia 2008r. Podmiot przyjmujacy zlecenie
realizacji zadania zobowiazany bedzie do zlozenia sprawozdania czgsciowego z realizacji
zadania za okres od 01.01.2008 do 30.06.2008r., w terminie do dnia 30.07.2008r. oraz do
zlozenia sprawozdania koficowego w terminie do dnia 30.01.2009r; termin skladania ofert —
31.12.2007r. do godz.09.00; termin, tryb 1 kryteria stosowane przy wyborze oferty — otwarcie
ofert w dniu 31.12.2007r. o godz. 10.00.
Zarzadzeniem nr 78/2007 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 30 listopada 2007z, powolano
komisje konkursowg do rozstrzygnigeia konkursu na realizacje zadania publicznego w 2008r.
w zakresie rozwoju sportu.
W wyznaczonym terminie wplyneta jedna oferta: Gminnego Towarzystwa Sportowego
(forma prawna — Stowarzyszenie). Oferta spelniata wszystkie wymogi formalne okreslone w
ogloszeniu i wskazanych aktach prawnych.
W dniu 31.12.2007r. komisja konkursowa wybrala powyzsza oferte. W dniu 01.01.2008r.
zawarto umowe nr Or B.$.1/2008 w ktérej Gmina Pruszez Gdanski reprezentowana przez
Wojta zlecita Gminnemu Towarzystwu Sportowemu realizacje zadania publicznego,
okreslonego szczegdlowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 28.12.2007r.,
stanowiacej zatacznik nr 1 do umowy. Gmina zobowiazala si¢ przekazac na realizacje zadania
dotacjg¢ w wysokosci 190.000zt w nastepujacy sposob:
- ] transza w wysokos$ei 60.000zt do dnia 01.03.2008r.
- Il transza w wysokosci 60.000zt do dnia 01.06.2008r.
- HI transza w wysokosci 50.00021 do dnia 01.09.2008:.
- IV transza w wysokosci 20.000z1 do dnia 01.12.2008r,
Termin wykonania zadania ustalono od dnia 01.01.2008r .do 31.12.2008r. Przyznane $rodki
finansowe Zleceniobiorca zobowigzany jest wykorzystaé w terminie 14 dni  od dnia
wskazanego, jako termin koficowy wykonania zadania tj. 31.12.2008t.
Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu (tj. 14.01.2009r.) Zleceniobiorea
zobowigzany jest zwrdcié wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia 14.01.2009r. (4.

28.01.2000z.).
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Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze:

- poszezegolne transze dotacji Gmina przekazywala w terminach wynikajacych z umowy,

- czgSciowe sprawozdanie za okres I polrocza 2008r. z wykonania zadania Gminne
Towarzystwo Sportowe dostarczylo w dniu 30.07.2008r. zgodnie z zawarta umowa,

- sprawozdanie koficowe z wykonania zadania dostarczono do Urzedu Gminy dnia
30.01.2009r. zgodnie z umowa,. Ze zlozonego sprawozdania konicowego wynika, ze catkowite
wydatki poniesione przez Gminne Towarzystwo Sportowe przy wykonaniu zadania wyniosty
243.583,92zt w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji -~ 172.909,63z1, érodki wlasne —
70.674,29z1. W dniu 30.01.2009r. Gminne Towarzystwo Sportowe zwrdcito niewykorzystang,
dotacje w kwocie 17.120,47zt ( 17.090,37zt — kwota nalezna do zwrotu + 30,0071
kapitalizacja odsetek za 2008 rok na r-ku bankowym nalezacym do Gminnego Towarzystwa
Sportowego). Z powyzszego wynika, ze Gminne Towarzystwo Sportowe zwricilo
niewykorzystang dotacj¢ dwa dni po terminie wynikajacym z umowy - odsetki nie zostaly
naliczone. (Podczas trwania czynnosci kontrolnych w dniu 15.12.2009r. Gmina Pruszcz
Gdanski obcigzyla GTS odsetkami w kwocie 16zi. - nota odsetkowa 05/2009 z dnia
15.12.2009r. W dniu 15.12.2009r., na rachunek Gminy wptynela ww. kwota).

W dniu 10.03.2009 Gminne Towarzystwo Sportowe zlozylo wyjasnienie dotyczace zwrotu
niewykorzystanych srodkow finansowych. W wyjasnieniu napisano, ze w zwiazku ze zmiang
warunkOw umowy o pracg zrezygnowat szkolenjowiec sekeji zapaséw. Rozwigzanie umowy
nastapito z dniem 29.02.2008r. Gminne Towarzystwo Sportowe zawiesilo dziatalno$¢ sekeji
do czasu zatrudnienia nowego szkoleniowca. Proby podejmowane w ciagu calego roku nie
daly rezultatu, Srodki finansowe na zapasy przechowywane byty z mysla o wznowieniu zajeé
nowego szkoleniowca. Poniewaz nie udalo si¢ zatrudni¢ szkoleniowca srodki w kwocie
17.120,472zt oddano Gminie Pruszez Gdanski w ramach rozliczenia zadan za rok 2008.

W dniu 20.04.2009r. Gmina Pruszcz Gdanski poinformowata pismem Or.BS.0114/6/09
Gminne Towarzystwo Sportowe, Ze z uwagi na dokonanie zwrotu niewykorzystanych
srodkéw finansowych na prowadzenic szkolenia w dyscyplinie sportowej zapasy w
wysokosci 17.120,4721 bez naleznych odsetek nalezy wptacié 1.528zt z tytulu odsetek
ustawowych w terminie 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma na r-k bankowy Gminy
Pruszcz Gdanski.

W dniu 21.04.2009r. Gminne Towarzystwo Sportowe zwrécilo si¢ z pisemna prosba o
umorzenie wymaganych naleznosei pienigznych na podstawie Uchwaly Nr L/64/2006 Rady
Gminy Pruszez Gdanski z dnia 26 wrzesnia 2006r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad

i trybu umarzania wierzytelnosci jednostek organizacyjnych gminy Pruszez Gdanski z tytulu
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naleznosci pienigznych oraz udzielania innych ulg w splacaniu tych naleznodci, a takze
organow do tego uprawnionych.

W dniu 30.04.2009r. Wéjt Gminy podjat decyzje o odstapieniu od nakazu zwrotu przez
Gminne Towarzystwo Sportowe naleznosci pienieznych na podstawie wyzej wymienionej
Uchwaty Nr 1./64/2006 Rady Gminy Pruszez Gdaniski z dnia 26 wrzeénia 2006r.

Dokumenty w sprawie stanowi zatacznik nr ....do protokolu z kontroli.

3.3.2. Wydatki majqthowe.
3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

s 2007 rok

Budowa ciqgu  pieszo-rowerowego wzdluz ul. Raciborskiego na odcinku od drogi

wojewddzkiej nr 222 do granic administracyjnych Miasta Pruszcz Gdanski,

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdzit Z-ca Wdjta
Gminy oraz Skarbnik Gminy w dniu 09.02.2007r. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia
okreslona zostata na kwotg netto 720.805,25z1. Pozadany termin wykonania zaméwienia - 02
lipiec 2007r.

Decyzj¢ o powotaniu komisji przetargowej w 3 osobowym skladzie Wéjt Gminy podjat dnia
16.02.2007r. Ogloszenie o zamdéwieniu wystano do UZP w dniu 16.02.2007r. Ogloszenie
opublikowano w BZP nr 39 z dnia 20.02.2007r. pod pozycja 13624. Ogloszenie
zamieszezono na tablicy ogloszen oraz na stronach internetowych w dniu 16.02.2007r.

W ogloszeniu zawarto m.in.. nazwe i adres zamawiajacego, okreslenie przedmiotu
zamoOwienia, c¢zas trwania zaméwienia lub termin wykonania — 31.07.2007r., opis warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkoéw,
informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majq dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, tryb udzielenia zaméwienia
przetarg nieograniczony, kryteria oceny ofert - najnizsza cena, mformacje o nie
wykorzystaniu aukcji elektronicznej, okreélenie sposobu uzyskania specyiikacji istotnych
warunkow zamdwienia, termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu  lub ofert — 19.03.2007r. godz. 10.00, termin otwarcia ofert — 19.03.2007r.
godz. 10.15 w siedzibie zamawiajacego, termin zwiazania oferta - 30 dni od ostatecznego
terminu skadania ofert.

W dniu 14.03.2007r. Zamawiajacy wystat droga faxowa do wykonawcéw ubiegajacych sie o

udzielenie zaméwienia, informacjg, ze w zwiazku z wpltywem do Zamawiajacego kolejnych



pytan w/w postgpowaniu Zamawiajacy przesuwa termin zlozenia i otwarcia ofert na dzien

21.03.2007 odpowiednio na godz. 09.00 i 09.15. Powyzsze ogloszenie opublikowano réwniez

na stronie internetowej Urzedu Gminy Pruszez Gdanski w dniu 14.03.2007r.

W wyznaczonym terminie wplyneto 5 ofert:

Wyszezegdlnienie | MTM- Przedsigbiorstwo | Przedsighiorstwo | Zaklad Zaklad Robdot
BRUKBET Budowlano- Uslugowo- Remontowo- Drogowych i
Sp. z 0.0. Handlowe Transportowe Budowlany Architektonicznyeh

wJumar” s.c. »OL-TRANS” W.Tymoszewski | ,,RONDO” 8.J.

Cena brutto 1.303.283,20zt | 1.623.324,4721 997.928.23z71 878.396,437} 1.058.730,37

Formularz oferty N + + . N

—zalnr 1 do siwz

Oswiadczenle o

spetnieniu

warunkow + + + + +

okredlonych art.22

ust. 1 ustawy PZP

Aktualny odpis z

wladciwego

rejestru albo

aktualne

zaswiadczenie o

wpisie do

ewidencji

dziatalnosci

gospodarczej,

jezeli odregbne

przepisy + + + + +

wymagaja wpisu

do rejestru  lub

zgloszenia do

ewidencji

dzialaln.  gosp.,

wystawionego nie

wezesniej niz 6

m-cy przed

uplywem terminu

skladania ofert

Aktualne

zaswiadczenia

wiasciwego

naczelnika urzedu

skarbowego oraz

wiladciwego

oddzialu ZUS lub

KRUS

potwierdzajace

odpowiednio, z'e . + n . N

wykonawca  nie

zalega z

oplacaniem

podatkéw  oraz

skladek na ubezp.

zdrowotne lub

spoleczne, lub

zaswiadczenia, ze

uzyskat

przewidziane
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prawem
zwolnienie,
odroczenie lub
rozlozenie na raty
zaleglych
platnosei lub
wstrzymanie w
catosci wykonania
decyzji
wlasciwego
organu-
wystawione  nie
wezebniej niz 3
m-ce przed
uplywem terminu
skladania ofert

Wykaz
wykonanych  w
okresie ostatnich
pigeiu  lat  robédt
budowlanych, a
jezeli okres
prowadzenia
dzialalnosci  jest
krotszy — w tym

okresie, z
podaniem ich
wartosci oraz daty
i miejsca
wykonania

Kopia
dokumentdow
potwierdzajacych,
ze roboty

wskazane w zal, 3
zostaly wykonane
przez wykonawce
jako  glownego
wykonawce
nalezycie.
Potwierdzenia
powinny zawiera¢
daty  wykonania
inwestycji, rodzaj
nawierzchni i jej
powierzchnig.

Dolkumenty
potwierdzajace
uprawnienia
zawadowe i
czlonkostwo w
branzowej  izbie
inzynieréw
budownictwa
kierownika robét

Wykaz czgsel
zamdwienia wraz
ze  wskazaniem
ich wartodci jakie

brak

Wykonayca

118




zamierza
powierzy¢ do
wykonanig
Podwykonawcy
lub stosowne
odwiadczenie o
braku
podwykonawcaow,

Kosztorys
ofertowy

Wymagane warunki udziatu w postgpowaniu spetnito 4 wykonaweéw. Pomimo braku wykazu
czgsel zamOwienia wraz ze wskazaniem ich wartodci, jakie Wykonawca zamierza powierzyé
do wykonania Podwykonawcy lub stosownego o$wiadczenia o braku podwykonawcow oferta
Zaktadu Robdt Drogowych i Architektonicznych ,,RONDO” S.J. nie zostala wykluczona z
postepowania.

Jako najkorzystniejszq oferte wybrano Zaklad Remontowo - Budowlany Waldemar
Tymoszewski. Wybrana oferta spetniata wszystkie warunki siwz.

Wojt Gminy oraz czionkowie komisji przetargowej uczestniczacy w posiedzeniu zlozyli
oswiadczenia zgodnie z art.17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokd! postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznego, ktory podpisany zostat przez Zastepce Wojta Gminy.

Informacje¢ o rozstrzygnigeiu przetargu i wyborze wykonawcy przekazano faxem w dniu
28.03.2007r. wszystkim uczestnikom postepowania. W dniu 30.03.2007r. ogloszenie o
wyniku postgpowania opublikowano na stronie internetowej Urzedu Gminy Pruszez Gdanski.
Z wybranym wykonawca — Zaktadem Remontowo — Budowlanym W. Tymoszewski zawarto
w dniu 06.04.2007r. umowe nr 3ZP/342-11/2007.

W umowie okre$lono m.in.: przedmiot umowy, terminy realizacji — przekazanie placu
budowy — w dniu podpisania umowy, rozpoczgeie robdt — niezwlocznie po podpisaniu
umowy, zakoniczenie robét do dnia 31 lipca 2007r. Za date zakoniczenia robot uznana bedzie
data podpisania przez strony protokotu odbioru koficowego bezusterkowego. Wynagrodzenie
wykonawcy w kwocie 878.396,43z1 brutto, warunki platnosci — nalezno$é za wykonane prace
platna przelewem z konta zamawiajacego na konto wykonawcy w terminie 30 dni od daty
wplywu faktury do zamawiajacego, obowiazki zamawiajacego, obowiazki wykonawcy,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, spos6b odbioru robét, kary umowne. Umowe

podpisal Wéjt Gminy oraz Skarbnik Gminy.

™
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Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego zostato przestane do UZP w dniu
12.04.2007r. 1 opublikowane w Biuletynie Zamdwien Publicznych pod numerem 77 z dnia
16.04.2007r pod pozycja 22266.

Powyzsza inwestycje rozliczono fakturami:

- Fa VAT nr 04/05/07 z dnia 31.05.2007r. na kwote 241.780,20zt, zaplacono w terminie.
Protokol odbioru wykonanych robot w okresie rozliczeniowym od dnia 06.04.2007r. do
31.05.2007r. z dnia 31.05.2007r.,

- Fa VAT nr 07/06/07 z dnia 29.06.2007r. na kwote 269.098,40zt, zaptacono w terminie.
Protokét odbioru wykonanych robot w okresie rozliczeniowym od dnia 01.06.2007r. do
29.06.2007r. z dnia 29.06.2007r.,

- Fa VAT nr 03/08/07 z dnia 06.08.2007r. na kwote 367.517,83zt, zaptacono w terminie.
Protokol odbioru wykonanych robdt w okresie rozliczeniowym od dnia 01.07.2007r. do
06.08.2007r. z dnia 06.08.2007r. Protokot ostatecznego odbioru robot z dnia 06.08.20071.

Lacznie na kwotg 8§78.396,43zl.

o 2008 rok

Budowa odwodnienia i wtwardzenie ul. Raduriskief i Spokojnej w miejscowosci Straszyn.

Whniosek o wszczgcie procedury udzielenia zamowienia publicznego zatwierdzit Wéjt Gminy
w dniu 03.03.2008r. Warto$¢ szacunkowa zamowienia okre$lona zostala na kwote netto
1.334.966,28z%. Pozadany termin wykonania zamowienia — 30 wrzeénia 2008r.

Decyzje o powotaniu komisji przetargowe] w 3 osobowym sktadzie Wéjt Gminy podjal dnia
10.03.2008r.

Ogloszenie o zaméwieniu skierowano do UZP w dniu 10.03,2008r. Ogloszenie zamieszezono
w BZP pod nr 49002-2008 z dnia 10.03.2008r. Ogloszenie zamieszczono na tablicy ogloszen
oraz na stronach internetowych w dniu 10.03.2008r.

W ogloszeniu zawarto m.in.: nazwg 1 adres zamawiajgcego, okreslenie przedmiotu
zamowienia, informacje o braku mozliwosci skladania ofert czesciowych i wariantowych,
wymagany termin wykonania — 30.09.2008r., opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych warunkow, informacja o o$wiadczeniach i
dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw
udzialu w postgpowaniu, tryb udzielenia zamoéwienia ~ przetarg nieograniczony, kryteria
oceny ofert — najnizsza cena, informacj¢ o nie wykorzystaniu aukeji elektronicznej, okreslenie
sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, termin sktadania wnioskéw

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert — 31.03.2008r. godz. 09.00, termin
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otwarcia ofert — 31.03.2008r. do godz. 09.15 w siedzibie zamawiajacego, termin zwiazania

oferta — 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

W dniu 27.03.2008r. zamawiajacy wystal drogg faxowa do wykonawcow ubiegajacych sie o

udzielenie zamdwienia, odpowiedZ na pytania wykonawcow oraz informacje o przesunigciu

terminu wniesienia wadium do dnia 04.04.2008r. do godz. 10.00, terminu zlozenia ofert do

dnia 04.04.2008r. do godz. 10.00, terminu otwarcia ofert na dzien 04.04.2008r. na godz.

10.30. Powyzsze ogloszenie opublikowano réwniez na stronie internetowej Urzedu Gminy

Pruszcz Gdanski w dniu 27.03.2008r.

W wyznaczonym terminie wplynely 4 oferty:

Wyszczegdlnienie Strabag Sp. z 0.0. | , WPRD Gravel” | Konsorcjum: MTM-BRUKBET
Sp. 2 0.0 Przedsigbiorstwo Sp. 2 0.0
e Drogowo- Tee
Mostowe
»DROMOS” Sp.
z 0.0. oraz PPHU
SOMBUD
Formq!arz oferto?vy— 4 N + .
zgodnie z zal. nr | do siwz
Cena brutto 1.426.863,92 2.042.016,22z1 1.526.707,68z1 1.633.757,347
Wadium Gwarancja G . Gwarancja
warancja
przetargowa Nr bankowa przetargowa +
GO/09957 02.04.2008r 02.04.2008r. 26.03.2008r.
25.03.2008r. T ’ {kserokopia)
O3wiadezenie o spelnieniu
warunkow  okreslonych + + + +
art.22 ust. 1 ustawy PZP
Aktualny odpis z
wlasciwego rejestru  albo
aktualne za$wiadczenie o
wpisie  do  ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy
wymagaja  wpisu  do + + + +
rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialaln. gosp.,
wystawionego nie
wezedniej niz 6 m-cy
przed wuplywem terminu
skiadania ofert
Wykaz wykonanych robét
budowlanych w okresie
ostatnich pieciu lat, a
jezeli okres prowadzenia . . + N
dzialalnosci jest krétszy-w
tym okresic z podaniem
ich wartodei oraz daty i
miejsca wykonania.
Wykaz potwierdzajacy, ze
wykonawca dysponuje
sprzetem  okreslonym w
rozdziale V1 pkt. 2 ppkt.3 ” * * *
siwz {rozscielacz do mas
bitumicznych o szerokosei
u/ N
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stolu min. 6m

Kopia dokumentow
potwierdzajacych, ze
roboty wskazane w zal 3
zostaly wykonane przez
wykonawce nalezycie.
Potwierdzenia  powinny
zawieraé daty wykonania
inwestycji, rodzaj sieci i
ich dhlugosci, a w
odniesieniu do drog rodzaj
nawierzchni i jej
powierzchnig.

Dokumenty
potwierdzajace
uprawnienia zawodowe |
czlonkostwo w branzowe] + + + +
izbie inzynieréw
budownictwa kierownika
robot

Przedmiar robot + + + +

Wymagane warunki udzialu w posigpowaniu spetnito 3 wykonawcéw. 7 postgpowania
wykluczono konsorcjum firm: Przedsigbiorstwo Drogowo-Mostowe DROMOS Sp. z o.0.
oraz PPHU SOMBUD. Wykonawca wniés! kserokopi¢ wadium w formie gwarancji
bankowe].

Najkorzystniejsza ofertg wybrano STRABAG Sp. z o.0. Wybrana oferta spelniata wszystkie
warunki siwz.

Woéjt Gminy oraz cztonkowie komisji przetargowe]j uczestniczacy w posiedzeniu zlozyli
o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ustawy Prawo Zamowiert Publicznych w dniu 04.04.2008r.

7 przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokél postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktéry podpisany zostat przez Wojta Gminy.

Informacje o rozstrzygnigciu przetargu i wyborze wykonawcy przekazano faxem w dniu
10.04.2008r. wszystkim uczestnikom postepowania.

Z wybranym wykonawcg firma STRABAG Sp. z 0.0. zawarlo w dniu 18.04.2008r. umowe nr
ZP/342-21/2008.

W umowie okreslono m.in.: przekazanie placu budowy — w dniu podpisania umowy,
rozpoczecie robSt — niezwlocznie po przekazaniu placu budowy, termin wykonania
saméwienia do 30 wrzeénia 2008r.; wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 1.426.863,92z1
brutto, warunki platnosci — nalezno$¢ za wykonane prace platna przelewem z konta
zamawiajacego na konto wykonawcy w terminie 30 dni od daty wplywu faktury do

awiajacego, obowigzki zamawiajgcego, obowiazki wykonawcy, zabezpieczenie

&
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nalezytego wykonania umowy, sposéb odbioru robot, kary umowne. Umowe podpisal Wojt
Gminy oraz kontrasygnowal Skarbnik.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia publicznego zostalo przestane do UZP w dniu
28.04.2008r. i opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych pod numerem 87715-2008
w dniu 28.04.2008r.

Powyzsza inwestycje rozliczono fakturami (facznie na kwotg 1.426.863,92z1):

- Fa VAT nr 191266 z dnia 30.06.2008r. na kwote 548.350,59z1, zaplacono w terminie.
Protokét odbioru wykonanych robét w okresie rozliczeniowym od dnia 02.06.2008r. do
30.06.2008r. z dnia 30.06.2008r.,

- Fa VAT nr 191336 z dnia 31.07.2008r. na kwote 270.272,49zt, zaptacono w terminie.
Protokot odbioru wykonanych robdt w okresie rozliczeniowym od dnia 01.07.2008r. do
31.07.2008r. z dnia 31.07.2008r.,

- Fa VAT nr 191397 z dnia 29.08.2008r. na kwote 180.181,65zt, zaplacono w terminie.
Protokét odbioru wykonanych robdt w okresie rozliczeniowym od dnia 01.08.2008r. do
29.08.2008r. z dnia 29.08.2008t.,

- Ta VAT nr 191494 7z dnia 27.10.2008r. na kwote 428.059,18z1, zaplacono w terminie.
Protok6t odbioru wykonanych robét w okresie rozliczeniowym od dnia 30.08.2008r. do
30.09.2008r. z dnia 22.10.2008r. Protokét ostatecznego odbioru roboét sporzadzono dnia
14.10.2008r.

o 2009 rok

Zadanie nr 1: Budowa nawierzchni drogowej i kanalizacji deszczowej w ulicach: Raduriskiej i

Plazowej w miejscowosci Straszyn

Zadanie nr 2: Budowa nawierzchni drogowej i kanalizacji deszczowej w ulicach: Plazowa |,

Plazowa Il Sloneczna Dolina oraz dojazdu do dziatek 499 i 500 w miejscowosci Straszyn.

Zadanie nr 1 i 2 sq integralng cafosciq.

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego zatwierdzit Wojt Gminy

w dniu 13.03.2009r. Warto$¢ szacunkowa zamowienia okreslona zostala na kwotg netto

5.796.421,39zt. Pozadany termin wykonania zamowienia — zadania nr 1 do 30 pazdziernika

2009r., zadania nr 2 do 30 kwietnia 2010r.

Decyzje o powotaniu komisji przetargowej w 3 osobowym skladzie Wo6jt Gminy podjal dnia

13.03.2009z.
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Ogloszenie o zamdwieniu skierowano do UZP w dniu 16.03.2009r. Ogloszenie zamieszczono
w BZP pod nr 64360-2009 z dnia 16.03.2009t. Ogloszenie zamieszczono na tablicy ogloszen
oraz na stronach internetowych w dniu 16.03.2009r.

W dniu 18.03.2009r. wystano do UZP ogloszenie o zmianie ogloszenia, ktore zostato
opublikowane w BZP pod numerem 51697-2009. Dnia 01.04.2009r. dokonano kolejnej
zmiany ogloszenia, ktére zostato opublikowane pod numerem 87120-2009. Zmian ogloszenia
dokonywano réwniez w siedzibie Urz¢du Gminy oraz na stronach internetowych.

W ogloszeniu zawarto m.in.: nazwe i adres zamawiajacego, okreslenie przedmiotu
zamoOwienia, informacj¢ o braku mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych,
wymagany termin wykonania ~ 30.10.2009r., opis warunkéw udzialu w postgpowaniu, tryb
udzielenia zaméwienia — przetarg nicograniczony, kryteria oceny ofert — najnizsza cena,
informacj¢ o nie wykorzystaniu aukeji elektronicznej, okreslenie sposobu uzyskania
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, termin skladania wnioskéw o dopuszezenie do
udziatu w postgpowaniu lub ofert — 08.04.2009r. godz. 09.00, termin zwiazania oferta — 30
dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

W wyznaczonym terminie wplyngty 4 oferty:

Wyszcezegdlnienie

Wod-Kan-
Grzenkowicz

Sp. z 0.0.

MTM Firma
Budowlano-

Drogowa S.A.

B&W

Ogélncbudowlane

Ushugi

Przedsighiorstwo
Uslugowo-
Transportowe

»OL-TRANS”

Formularz ofertowy-
Zgodnie z zal. nr 2 do siwz

+

+

+

Cenabrutto

3.509.940,00z1

4.029.884,72z1

3.799.000,00z1

4.064.787 A7

Wadium

Gwarancja
ubezpieczeniowa
02.04.2009r.

Gwarancja
ubezpieczeniowa
02.04.2009r.

Gwarancja
ubezpieczeniowa
01.04.2009r.

Oswiadezenie o spelnieniu
warunkow  okreslonych
art.22 ust. 1 ustawy PZP

+

<i..

+

Aktualny odpis z
wlasciwego rejestru  albo
aktualne za§wiadczenie o
wpisic do  ewidencji
dzialalnosei gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy
wymagaja  wpisu  do
rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dzialaln., gosp.,
wystawionego nie
wezedniej] niz 6 mecy
przed uplywem terminu
skiadania ofert

Wykaz wykonanych robot
budowlanych w okresie
ostattich pigciu lat przed
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dniem WSZCczZecia
postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci
jest krétszy-w tym okresie
z podaniem ich wartodci
oraz daty 1 miejsca

wykonania oraz
zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze
roboty te zostaly
wykonane nalezycie
Wykaz 0sob
uprawnionych do
prowadzenia robdt (zat nr
5 do siwz) lub pisemne + + + +
zobowigzanie innych
podmiotdw do
udostegpnienia tych 0séb
Dokumenty

potwierdzajace
uprawnienia zawodowe |
czionkostwo w branzowej

. L + + + +
izbie inzynierow

budownictwa 0s6b

wskazanych w zal nr 5 do

siwz

Informacja banku lub

spotdzielczej kasy

oszczednodciowo-

kredytowej, w ktorych
Wykonawca posiada r-k,
potwierdzajaca wysokos¢
posiadanych §rodkow + + + +
finansowych lub zdolnosc
kredytowg  Wykonawcy,
wystawionej nie wezesdniej
niz 3 miesiqgce przed
uptywem terminu
skladania ofert

Jako najkorzystniejsza oferte wybrano Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,WOD-KAN-
Grzenkowicz” Sp. z 0.0. Wybrana oferta spetniata wszystkie warunki siwz.

Waéjt Gminy oraz cztonkowie komisji przetargowej uczestniczacy w posiedzeniu ztozyli
oswiadczenia zgodnie z art.17 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych w dniu 08.04.2009r.

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokd! postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktdry podpisany zostal przez Wéjta Gminy.

Informacje o rozstrzygnigciu przetargu i wyborze wykonawey przekazano faxem w dniu
08.04.2009r. wszystkim uczestnikom postepowania.

Z wybranym wykonawcg Przedsigbtorstwem Wielobranzowym ,,WOD-KAN-Grzenkowicz”
Sp, z 0.0. zawarto w dniu 22.04.2009r, umowe nr ZP/342-29/2009.
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W umowie okre$lono m.in.: przekazanie placu budowy — w ciagu 7 dni od dnia podpisania
umowy, rozpoczecie robot — niezwlocznie po przekazaniu placu budowy, termin zakoficzenia
robot — zadanie nr 1 - budowa nawierzchni drogowej i kanalizacii deszczowej w ulicach:
Radunskiej i Plazowej w miejscowosei Straszyn — do 30 pazdziernika 2009r., natomiast
zadanie nr 2 - budowa nawierzchni drogowej i kanalizacji deszczowej w ulicach: Plazowa I,
Plazowa II, Stoneczna Dolina oraz dojazdu do dzialtek 499 i 500 w miejscowosci Straszyn —
do 30 kwietnia 2010r.; wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 3.509.940,00zt w tym:

- za zadanie nr 1 — 1.825.168,80zl brutto,

- za zadanie nr 2 — 1.684.771,20z1 brutto;

warunki platnosci — nalezno$¢ za wykonane prace platna przelewem z konta zamawiajacego

na konto wykonawcy w terminie 30 dni od daty wplywu faktury do zamawiajgcego,

obowiazki zamawiajacego, obowiazki wykonawcy, sposéb odbioru robét, kary umowne.

Umowe podpisal W6jt Gminy oraz kontrasygnowat Skarbnik.

Ogloszenic o udzieleniu zamdwienia publicznego zostato przestane do UZP w dniu

27.04.2009r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod numerem 121666-

2009 w dniu 27.04.2009r.

Powyzsza inwestycje (zadanie 1) rozliczono fakturami:

- Fa VAT nr 0098/09/FVS/A z dnia 30.06.2009r. na kwot¢ 182.647,74zl, zaplacono w
terminie. Protok6l odbioru wykonanych robdt w okresie rozliczeniowym od dnia
27.04.2009r. do 30.06.2009r. z dnia 30.06.2009r.,

- Fa VAT nr 0118/09/FVS z dnia 31.07.2009r. na kwote 649.419,40z1, zaptacono w terminie.
Protokol odbioru wykonanych robot w okresie rozliczeniowym od dnia 30.06.2009r. do
31.07.2009r. z dnia 31.07.2009r.,

- Fa VAT nr 0144/09/FVS z dnia 31.08.2009r. na kwotg 314.375,60zt, zaptacono w terminie.
Protokot odbioru wykonanych robot w okresie rozliczeniowym od dnia 01.08.2009r. do
31.08.2009r. z dnia 31.08.2009r.,

- Fa VAT nr 0170/09/FVS z dnia 30.09.2009r. na kwotg 178.366,34zl, zaptacono w terminie.
Protokét odbioru wykonanych robdt w okresie rozliczeniowym od dnia 01.09.2009r. do
30.09.2009r. z dnia 30.09.2009r.,

- Fa VAT nr 0196/09/FVS z dnia 30.10.2009r. na kwote 500.359,72zl, zaptacono w terminie.
Protokot odbioru wykonanych robot w okresie rozliczeniowym od dnia 01.10.2009r. do
30.10.2009r. z dnia 30.10.2009r. Protoké! ostatecznego odbioru robdt sporzadzono dnia
30.10.2009r.

Lacznie 1.825.168,80z1.
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3.4. Rozchody budzetowe.

W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonego za okres od poczatku roku do 31.12.2008r. rozchody wyniosly kwote
729.259,0821, na ktdra zlozyly sig:

- splaty kredytéw i pozyczek — 629.259,08z1,

- udziclona pozyczka — 100.000zl, dla Parafii Rzymsko-Katolickiej p.w. $w. Mikolaja z
siedziba w Eegowie na oplacenie prac wykonczeniowych przy budowie sali sportowej przy
domu parafialnym w Legowie (umowa pozyczki nr 1/2008 z dnia 23 grudnia 2008r.).
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IV. MIENIE KOMUNALNE
4.1. Gospodarka nieruchomosciami
Kontrolg objeto lata 2007- 2008,
4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami
Obowiazujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem nieruchomosci
stanowigcych wiasno$¢ Gminy Pruszez Gdanski okreslone zostaty uchwala Nr VIII/69/2003
Rady Gminy Pruszcz Gdadski z dnia 27 czerwca 2003r. w sprawie przeznaczenia do
sprzedazy gminnych budynkéw i lokali mieszkaniowych oraz budynkéw i lokali uzytkowych,
a takze zasad ich sprzedazy wraz z wprowadzonymi zmianami:
- Uchwalg nr XXXVII/13/2005 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 16 grudnia 2005r.,
- Uchwala nr XX1/71/2008 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 wrzeénia 2008r.
Zatacznik nr 1 do uchwaly stanowi wykaz ,.gminnych budynkéw, w ktérych znajduja sie
lokale uzytecznosci publicznej”. Zalacznik nr 2 stanowia ,,Zasady sprzedazy gminnych
budynkéw i lokali mieszkalnych oraz budynkdw i lokali uzytkowych”.
Rada Gminy nie okreslita natomiast zasad nabywania lokali mieszkalnych oraz budynkdw i
lokali uzytkowych (okreslono tylko zasady sprzedazy gminnych budynkéw i lokali
mieszkalnych oraz budynkow i lokali uzytkowych) oraz wydzierzawiania lub wynajmowania
na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub na czas nicoznaczony na mocy art. 18 ust. 1 pkt. 9
lit. a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym. Kazdorazowo Wéjt Gminy

Pruszcz Gdanski dokonywal powyzszych czynnosei wylacznie za zgoda Rady Gminy.
4.1.2. Obrot nieruchomosciami

1) W latach 2007 - 2008 Gmina Pruszcz Gdanski:
» zbyla 29 nieruchomosci, w tym:
w roku 2007:
- 9 nieruchomosci gruntowych w tym 1 nieruchomosé zabudowana,
w roku 2008:
- 16 nieruchomosci gruntowych,
- 4 lokale mieszkalne,
* nabyla 17 nieruchomosci, w tym:
w roku 2007:
- 7 nieruchomosci gruntowych,
- 1 ustanowienie odrgbnej wiasnosei lokalu,

w roku 2008:
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2)

8 nieruchomosci gruntowych,
1 lokal mieszkalny.

Kontroli poddano prawidlowos¢ dokonywania zmian w stanie ewidencyjnym

nieruchomosci (stanie $rodkéw trwatych) w zwigzku z obrotem nieruchomodciami w

roku 2008. Na podstawie ,,Rejestru aktéw notarialnych” prowadzonego w Urzedzie

Gminy Pruszez Gdanski od 1993 roku (kontroli poddano wszystkie wpisy dokonane w

2008 roku). Ustalono, ze zbycie lub nabycie nieruchomosci gruntowych zostalo

udokumentowane w ksiegach rachunkowych stosownym zapisem ksiggowym na koncie

L0111 — $rodki trwale” w miesigcu dokonania sprzedazy badZz nabycia gruntu, za

wyjatkiem:

* dokonanej przez Gming Pruszcz Gdanski zamiany prawa wiasnosci nieruchomosci
dzialki nr 114/7 obszaru 821m’ polozonej w obrgbie Juszkowo, na prawo wlasnosci
nieruchomosci dziatki nr 114/4 obszaru 826m’ polozonej w tym samym obrebie.
Powyzsze ustalono na podstawie umowy zamiany; akt notarialny (Repertorium A nr
703/2008/sc) zostal ujety pod poycjq V727 akt roboczych kontroli stanowiacych
zalgeznik nr IT do protokotu z kontroli.;

» dokonanej przez Gming Pruszcz Gdafski zamiany prawa wiasnodei niertchomosci
dzialki nr 288/3 obszaru 961m? polozonej w obrebie Rokitnica na prawo wlasnosci
nieruchomosci dziatki nr 80/1 obszaru 1.212m? polozonej w obrgbie Wislina.
Powyzsze ustalono na podstawie umowy zamiany; akt notarialny (Repertorium A nr
3842/2008/sc) zostal ujety ped pozycjq IV/27 akt roboczych kontroli stanowigcych
zatgeznik nr IT do protokotu z kontroli.

Wyzej wymienione zdarzenia gospodarcze nie zostaly zaksiegowane na koncie
L011-érodki trwate”. Dodatkowo ustalono, ze obowigzujgca instrukcja obiegu i
kontroli dokumentéw wprowadzona zarzadzeniem nr 10/96 Wojta Gminy Pruszez
Gdanski z dnia 20 pazdziernika 1996r. nie reguluje sptywu aktéw notarialnych do
referatu finansowego. Odpowiedzialna za wyzej opisane nieprawidlowosci jest

Skarbnik Gminy — Pani Mirostawa Lica.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci

1

Z planu kont dla Urzgdu Gminy Pruszcz (Gdanski (stanowiacego zatacznik nr 3 do
zarzadzenia nr 8/2001 Wojta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 28 grudnia 2001r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowodci w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski wraz
ze zmianami) wynika, Ze: .ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011

prowadzona jest na indywidualnych kartach obiektéw inwentarzowych™.
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2)

W zalaczniku nr 1 (Metody wyceny aktywow i pasywow) do zarzadzenia nr 8/2001,
o ktérym wyzej mowa zawarto zapis, ze wycenia si¢: ,.Srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne — wediug cen nabycia lub kosztéw wytworzenta, lub wartosei
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe. (...) Cena nabycia -~ to cena zakupu skladnika
aktywow, obejmujaca kwotg nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu
podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego oraz powigkszona o koszty
bezposrednio zwiazane z zakupem 1 przystosowaniem skladnika aktywoéw do stanu
zdatnego do uzywania. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika
aktywow, a w szezegdlnodei przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny - jego
wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu. W razie przekazania nieodplatnie s$rodka trwalego, jego ceng nabycia

przyjmuje si¢ warto$¢ wykazang w decyzji o przekazaniu.”

3) Szczegodlowa kontrola objeto konto 011-0 ,Srodki trwate - grupa 0 Grunty”.

Ustalono, co nastepuje:
Nie prowadzi si¢ indywidualnych kart dla poszczegdélnych obiektéw inwentarzowych,

(kontroli poddano dowody ksiegowe za pierwsze potrocze 2008r.):

» karta inwentarzowa nr 625; nazwa srodka trwatego: ”Grunty — Cieplewo”,

- nr inwentarzowy: brak,

- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty we wsi Cieplewo — liczba dzialek 74 wg
wykazu gruntow z dnia 14.03.1999r.”,

- przyjecie do uzytkowania: data - 30.06.1999r., wartos¢ inwentarzowa -—
5.537.805,00 zi; grunty zaewidencjonowano na karcie w cenie ewidencyjnej; 6,50
ZA/m* tj. 851.970 m’ x 6,50/m” (na karcie brak daty zaewidencjonowania i numeru
dowodu ksiggowego),

W 2008 roku na karcie nr 625 zaewidencjonowano:

- sprzedaz dziatki nr 227/5 obszaru 15.008m’, obrgb geodezyjny Cieplewo (nr
dowodu Pk30/03 zaksiegowany pod data 31 marca 2008r.); czerwonym zapisem (31
marca 2008r,) pomniejszono warto$é inwentarzowa na karcie o kwote 97.552,00 zi
(15.008m” x 6,50/m%). Z dokumentacji ksiggowej przedstawionej kontrolujacym nie
wynika, czy dzialka nr 227/5 zostala uj¢ta po stronie Wn konta 011 ,,$rodki trwate”
oraz na kartach inwentarzowych. Natomiast z wyjasnienia zlozonego przez Panig
Romane Wilk, zatrudniong na stanowisku inspektora w Referacie Gospodarki

Przestrzennej i Rozwoju Gminy, ujetego pod pozycjq IV/28 akt roboczych kontroli,
)
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stanowiacych zalqeznik nr IT do protokolu kontroli ustalono, ze dziatka jest
zaewidencjonowana w urzadzeniach ksiggowych Urzedu Gminy; ze zlozonego
wyjasnienia wynika, Zze dziatka 227/5 powstata w wyniku podziatu dziatki nr 225,
dokonanego w latach 2000-2005 (dziatka nr 225 potozona w obrebie Cieplewo zostata
zaewidencjonowana na koncie ,,011-0 $rodki trwate-Grunty” w dniu 30 czerwca
1999r. (dowdd ksiggowy PK19/06) oraz na karcie inwentarzowej nr 625 (poprzez
zaewidencjonowanie na karcie lacznej wartodci 74 dzialek polozonych w obrebie
Cieplewo wedhug wykazu gruntéw z dnia 14 marca 1999r.),
sprzedaz dziatki nr 28/22, obszar 495m”, obreb geodezyjny Cieplewo (nr dowodu Pk-
30/04 zaksiggowany pod data 30 kwietnia 2008r.); czerwonym zapisem (30 kwietnia
2008r.) pomniejszono wartos¢ inwentarzows na karcie o kwotg 3.217,50 zt
(495mx6,50/m”). Dodatkowo ustalono, ze sprzedaz dziatki 28/22 zaewidencjonowano
na koncie 011 ,,$rodki trwate” (strona Ma) oraz na karcie inwentarzowej, pomimo nie
zaksiggowania jej na stronie Wn konta 011 ,drodki trwale” a w zwiazka z tym
rowniez nie zaprzychodowania jej na karcie inwentarzowej. Z wyjasnienia zlozonego
przez Paniag Romane Wilk, wynika ze dziatka nr 28/22 obszaru 495m” powstala w
wyniku podziatu dzialki o nr 28/4 obszaru 2.141m? kiérej gmina stata sig
whadeicielem w dniu 13 czerwca 2006r. (akt notarialny; Repertorium A nr 4463/2006
dotyczacy zrzeczenia si¢ wlasno$ci nieruchomoscei). Ustalono, ze nabycie dzialki nie
zostalo zaksiegowane na koncie 011 $rodki trwale.
Wyjasnienie, o ktérym wyzej mowa wraz z aktem notarialnym i decyzjg
zatwierdzajacq podzial dziatki nr 28/4, zostaly ujete pod pozycig IV/29 akt roboczych
kontroli, stanowigcych zalqeznik nr IT do protokotu kontroli.
karta inwentarzowa nr 628; nazwa srodka trwalego: "Grunty — Juszkowo”,
- nr inwentarzowy: brak,
- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty we wsi Juszkowo — liczba dzialek 131 wg
wykazu gruntéw z dnia 14.03.1999r.”,
- przyjecie do uzytkowania: data - 30.06.1999r., warto$¢ inwentarzowa -
945.160,00 zt; grunty zaewidencjonowano na karcie w dniu 30 czerwca 1999r. w

cenie ewidencyinej 2.50 zi/m> tj. 378.064 m* x 2,50/m> (numer dowodu PK19),

W 2008 roku na karcie nr 628 zaewidencjonowano:

- nabycie dziatki nr 107/9, obszar 699 m?, obreb geodezyjny Juszkowo (nr dowodu
ksiegowego WB23/02 zaksiggowany pod data 1 lutego 2008r.); zwiekszono wartosé

. mnwentarzowa na karcie w dniu 1 lutego 2008r. o kwote 3.495.00 zt (699 m° x 5.00/m*
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(srodek trwaly zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktdrg stanowila wartos$é
odszkodowania wyptaconego wiascicielowi) Zwigkszenia wartoéci dokonano na
podstawie ,,protokotu z dnia 11 kwietnia 2007r. z rokowan i uzgodnier dotyczacych
ustalenia wysokosci odszkodowania za przejecie nieruchomosci pod drogi publiczne-
gminne”, w ktérym ,,w drodze negocjacji strony ustality wysoko$é odszkodowania za
grunty (...) na kwote: 5 zt za Im® tj. kwote 3.495 z}”.

- nabycie: dzialki nr 113/1 obszaru 386m2, dziatki nr 113/2 obszaru 1.029m2, dziatki
nr 165/17 obszaru 1.200 m2 — wszystkie dziatki obreb geodezyjny Juszkowo (nr
dowodu WB94/05 zaksiggowany pod data 19 maja 2008r.); zwiekszono wartogé

inwentarzowa na karcie w_dniu 19 maja 2008r. o kwote 2.615.00 zi
(2.615m*1.00/m>),
- koszty notarialne nabycia dziatek nr 113/1, nr 113/2, nr 165/17 ujete na Fakturze

VAT Nr: 2/08 z dnia 14 maja 2008r. wystawione] przez sprzedawce: Hanna Krol

Notariusz, Karolina Potocka Notariusz Spotka Cywilna w Pruszezu Gdanskim (Nr

dowodu WB93/05 zaksiggowany pod datqg 16 maja 2008r.); zwiekszono wartosé

inwentarzowa na karcie w dniu 15 maja 2008r. o kwotg 469,84 zl.
» karta inwentarzowa nr 619; nazwa Srodka trwalego: "Grunty — Mokry Dwor”,

- nr inwentarzowy: brak

- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty Mokry Dwér — liczba dziatek 57 wg
wykazu gruntéw z dnia 14.03.1999¢.”,

- przyjecie do uzytkowania: data - 30.06.1999r.; wartoéé inwentarzowa — 46.722,30
zt; grunty zaewidencjonowano na karcie w cenie szacunkowej; 0,30 zim* 1.
155.741m? x 0,30/m* (data zaewidencjonowania: 30 czerwiec 1999 r., na karcie
brak nr dowodu ksiggowego),

W 2008 roku na karcie nr 619 zaewidencjonowano:

- sprzedaz dziatki nr 10/1, obszar 2.400m? obreb geodezyjny Mokry Dwor (nr
dowodu PK30/04 zaksiggowany pod data 30 kwietnia 2008r.); czerwonym zapisem
(30 kwietnia 2008r.) pomniejszono wartos¢ inwentarzowa na karcie o kwote 720,00 zt
(2.400m” x 0,30/m?).

» karta inwentarzowa nr 629; nazwa srodka trwalego: *Grunty-Straszyn”,
- nr inwentarzowy: brak
- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty we wsi Straszyn - liczba dziatek - 508 wg

wykazu gruntdéw z dnia 14 marca 1999r.”
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- przyjgcie do uzytkowania: data - 30.06.1999r., warto$¢ inwentarzowa -
3.640.2006,50 zI; grunty zaewidencjonowano na karcie w cenie szacunkowej; 3,50
zt /m* tj. 1.040.059 m? x3,50/m> (data zaewidencjonowania: 30 czerwiec 1999, nr
dowodu ksiegowego PK30/04),

W 20G08 roku na karcie nr 629 zaewidencionowano:

- sprzedaz dzialki nr 534 obszaru 31m®, obreb geodezyjny Straszyn (nr dowodu
PK30/04 zaksiggowany pod datg 30 kwietnia 2008r.); czerwonym zapisem (30
kwietnia 2008r.) pomniejszono warto$é inwentarzowa na karcie o kwote 108,50 zt
(31m* x 3,50/m).

karta inwentarzowa nr 615; nazwa srodka trwalego: ”Grunty we wsi Roszkowo”,

- nrinwentarzowy: brak ,

- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty we wsi Roszkowo — liczba dziatek 22 wg
wykazu gruntéw z dnia 14.03.1999¢.”,

- przyjecie do uzytkowania: data - 30.06.1999r., warto$é inwentarzowa — 66.000 zt;
grunty zaewidencjonowano na karcie w cenie szacunkowej; 0,50 zt /m? 4j. 132.000
m” x 0,50/m” (na karcie brak daty zaewidencjonowania i nr dowodu ksi¢gowego),

W 2008 roku na karcie nr 6135 zaewidencionowano:

- sprzedaz dziatki nr 120/6, obszar 96m?, obreb geodezyjny Roszkowo (nr dowodu
PK36/05 zaksicgowany pod data 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomnigjszono warto$¢ inwentarzowa na karcie o kwote 48,00 zt (96m’x
0,50/m?);

- sprzedaz dziatki nr 120/12, obszar 65m?, obreb geodezyjny Roszkowo(nr dowodu
PK36/05 zaksiggowany pod datg 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomniejszono warto$¢ inwentarzowa na karcie o kwote 32,50z! (65mx
0,50/m%);

- sprzedaz dziafki nr 120/7, obszar 86m?, obrcb geodezyjny Roszkowo (nr dowodu

PK35/05 zaksiggowany pod data 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomniejszono warto$é inwentarzowg na karcie o kwote 43,00 zt (86m’x
0,50/m?);

- sprzedaz dziatki nr 120/10, obszar 62m’, obrgb geodezyiny Roszkowo (nr dowodu
PK36/05 zaksiggowany pod data 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomniejszono wartos¢ inwentarzowa na karcie o kwote 31,00zt (62m’x

10,50/m>);
AN
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- sprzedaz dziatki nr 120/3, obszar 67m?, obreb geodezyjny Roszkowo (nr dowodu
PK35/05 zaksiegowany pod data 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomniejszono warto$é inwentarzows na karcie o kwote 33,50 zt (67m’x
0,50/m?);
- sprzedaz dziatki nr 120/2, obszar 43m?, obreb geodezyjny Roszkowo (nr dowodu
PK35/05 zaksiggowany pod datg 31 maja 2008r.); czerwonym zapisem (31 maja
2008r.) pomniejszono warto$¢ inwentarzows na karcie o kwote 21,50 zt (43m’x
0,50/m?).
Z. dokumentacji ksiegowej, przedstawione] kontrolujacym nie wynika, czy dzialtki
potozone w migjscowosci Roszkowo zostaly ujete po stronie Wn konta 011 ,,$rodki
trwate” oraz na kartach inwentarzowych. Natomiast z wyjasnienia zloZzonego przez
Panig Romang Wilk, zatrudniong na stanowisku inspektora w Referacie Gospodarki
Przestrzenne] 1 Rozwoju Gminy ustalono, ze dzialka jest zaewidencjonowana w
urzadzeniach ksiggowych Urzedu Gminy; ze zlozonego wyjasnienia, ujetego pod poz.
1V/28 akt roboczych kontroli, stanowiacych zalqcznik nr II do protokotu kontroli
wynika, ze dziatki o numerach 120/6, 120/12, 120/7, 120/10, 120/3, 120/2 powstaty
w wyniku podziatu dziatki nr 120 dokonanego w 2007 roku (wyze] wymienione
dziatki polozone w obregbie Roszkowo zostala zaewidencjonowana na koncie ,,011-0
srodki trwate-Grunty” w dniu 30 czerwea 1999r. (dowdd ksiegowy PK19/06) oraz na
karcie inwentarzowej nr 615 (poprzez zaewidencjonowanie na karcie facznej wartosci
74 dzialek polozonych w obrebie Roszkowo wedtug wykazu gruntéw z dnia 14 marca
1999r.),
> karta inwentarzowa nr 633; nazwa srodka trwalego: "Grunty — Jagatowo”,
- nrinwentarzowy: brak,
- charakterystyka przedmiotu: ,,Grunty we wsi Jagatowo — liczba dzialek 53 wg
wykazu gruntow z dnia 14.03.1999r.”,
- przyjecie do uzytkowania: data - 30.06.1999r., wartodé inwenfarzowa -—

268.668,00 zl; grunty zacwidencjonowano na karcie w dniu 30 czerweca 1999r. w

cenie szacunkowej 1.50 zb/m® tj. 178.112 m2 x 1,50/m? (numer dowodu PK 19),

W 2008 roku na karcie nr 633 ujeto:

- nabycie dziatki nr 228/1, obszar 382 m?, obreb geodezyjny Jagatowo (ar dowodu
ksiggowego WB23/02 zaksiggowany pod datg 1 lutego 2008r.); zwickszono wartosé

inwentarzowa na karcie w dniu 1 lutego 2008r. 0 kwote 1.910.00 zt (382 m’ x S,OO/m2

a(§rodek trwaly zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktdra stanowita warto$é
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odszkodowania wyptaconego wilascicielowi). Zwigkszenia wartosci dokonano na
podstawie ,,protokolu z dnia 14 maja 2007r. z rokowan i uzgodniedi dotyczacych
ustalenia wysokosci odszkodowania za przejecie nieruchomoscei pod drogi publiczne-
gminne”, w ktérym ,,w drodze negocjacii strony ustalilty wysokosé odszkodowania za
grunty (...) na kwotg: 5 zt za Im” tj. kwote 1.910,00 z1”.

- nabycie: dziatki nr 227/30 obszaru 795m?, obrgb geodezyjny Jagatowo {nr dowodu
WB28/02 zaksiegowany pod data 8 lutego 2008r.); zwigkszono wartos$é inwentarzows
na karcie w dniu 8 lutego 2008r. 0 kwote 3.975,00z} (795m™5,00/m?), ($rodek trwaty
zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktora stanowila wartos¢ odszkodowania
wyplaconego wtascicielowi). Zwigkszenia wartosci dokonano na podstawie
wprotokofu z dnia 21 czerwca 2007r. z rokowan 1 uzgodnien dotyczacych ustalenia
wysokosci odszkodowania za przejecie nieruchomosci pod drogi publiczne-gminne”,
w ktorym ,,w drodze negocjacyi strony ustality wysokos$é odszkodowania za grunty
(...) na kwote: 5 zt za 1lm” tj. kwote 3.975,00 zt”.

- nabycie: dziatki nr 39/5 obszaru 973m’, obr¢b geodezyjny Jagatowo (nr dowodu
WB28/02 zaksiggowany pod data 8 lutego 2008r.); zwigkszono wartos¢ inwentarzowa
na karcie w dniu 8 lutego 2008r. o kwote 4.865,00z1 ( 973m2x5,00/m2), ($rodek trwaly
zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktorg stanowila warto$¢ odszkodowania
wyplaconego wihascicielowi). Zwigkszenia wartosci dokonano na podstawie
protokotu z dmia 2 czerwca 2006r. z rokowan i uzgodnien dotyczacych ustalenia
wysoko$ei odszkodowania za przejecie nieruchomosci pod drogi publiczne-gminne”,
w ktérym ,,w drodze negocjacji strony ustality wysokos$¢ odszkodowania za grunty
(...) na kwote: 5 zt za Im” tj. kwote 4.865,00 zt”.

- nabycie: dzialki nr 223/9 obszaru 353m?, obreb geodezyjny Jagatowo (nr dowodu
WB41/02 zaksiggowany pod datg 27 lutego 2008r.); zwigkszono wartosé
inwentarzowa na karcie w dniu 27 lutego 2008r. o kwote 1.765,00zt (353m™*5,00/m?),
($rodek trwaly zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktora stanowila wartosé
odszkodowania wyplaconego wihascicielowi). Zwigkszenia wartoéci dokonano na
podstawie ,,protokotu z dnia 16 kwietnia 2007r. z rokowan i uzgodnien dotyczacych
ustalenia wysokoéci odszkodowania za przejecie nieruchomoscei pod drogi publiczne-
gminne”, w ktorym ,,w drodze negocjacji strony ustality wysoko$¢ odszkodowania za
grunty (...) na kwote: 5 zt za Im” tj. kwote 1.765,00 zi”.

nabycie: dziatki nr 223/1 obszaru 1129m?, obreb geodezyjny Jagatowo (nr dowodu

WB41/02 zaksiggowany pod data 27 Iutego 2008r.); zwigkszono wartosé
%
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inwentarzowa na karcie w dmu 27 lutego 2008r. o kwote 5.645,00zi
(1129m*5,00/m?), (Srodek trwaly zaewidencjonowano w cenie nabycia, ktorg
stanowita wartoé¢ odszkodowania wyplaconego wiascicielowi). Zwigkszenia wartosci
dokonano na podstawie ,,protokotu z dnia 16 kwietnia 2007r. z rokowan i uzgodnien
dotyczacych ustalenia wysokosci odszkodowania za przejecie nieruchomodel pod
drogi publiczne-gminne”, w ktorym ,,w drodze negocjacji strony ustalily wysokosé
odszkodowania za grunty (...) na kwotg: 5 zt za 1m? tj. kwote 5.645,00 zt”.

4) Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011-0 »Srodki trwale Grupa 0-Grunty” nie
umozliwia ustalenia wartosci poczatkowe) poszezegdlnych gruntéw i ewentualnego ich
zwiekszenia lub zmniejszenia w ciggu roku (brak odrgbnych kart inwentarzowych dla
poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych).

5) Na podstawie sprawdzonych dokumentéw ustalono, ze przychdéd gruntdéw badz
zwigkszenie ich wartosci byl ksiegowany na podstawie dokumentéw Zrodlowych tj.
protokotdéw z rokowan 1 uzgodnien, faktur (w przypadku uiszczania oplat notarialnych za
nabycie dziatek). Z instrukecji obiegu 1 kontroli dokumentoéw wynika, ze dowody OT
stanowig podstawe do zaewidencjonowania m.in. operacji w zakresie inwestycjl
zakoficzonych oraz przychodu srodkéw trwalych. Rozchdd Srodkéw trwalych byl
ksiggowany na podstawie polecen ksiggowania wystawianych do aktdéw notarialnych.
W Instrukcji obiegu dokumentéw nie wskazano, jakie dokumenty stanowig podstawe do
zaewidencjonowania rozchodu srodkdw trwalych, w tym réwniez gruntow.

Komplet dokumentéw dotyczacych powyzszego tematu, za wyjatkiem zalacznikow juz

wymienionych w tym dziale (4.1.3. Ewidencja nieruchomosci) zostal ujety pod pozyciq IV/30

akt roboczych kontroli, stanowiacych zalqeznik nr I do protokotu.

4.1.4 Umorzenia nieruchomosci

W obowiazujacym zakiadowym planie kont zmienionego zarzadzeniem Wojta Gminy

Pruszcz Gdanski Nr 65/2006 z dnia 16 pazdziernika 2006 roku przyjeto stawki umorzeniowe

okreslone w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie $rodkow trwatych (w tym nieruchomoscl, z wyjatkiem gruntow) nalicza si¢ za

okresy roczne. Naliczenia umorzenia dokonuje si¢ od miesigca nastgpnego po przyjeciu do

uzywania.

W wyniku kontroli, ktora objgto budynki i lokale o numerach ewidencyjnych: 122/1/BED.,

122/2/W0l., 122/1/WO0J.,, 122/1/REX, 110/4/RUS., 110/3/RUS, 122/2/RUS, 122/1/RUS,

122/4/PRZ, 122/3/PRZ stwierdzono, ze odpisow umorzeniowych dokonanoe w prawidlowej
wysokosci.
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4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Kontrolg objeto rok 2008.

4.2.1. Srodki trwale

W wyniku kontroli konta ustalono, ze:

1)

2)

3)

4

karty inwentarzowe stanowiace ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna) do konta 011
»Srodki trwale byly prowadzone lacznie dla poszczegdlnych grup rodzajowych $rodkow
trwatych (numeracja wspdlna).

Ewidencja ksiag pomocniczych do konta 011 ,,Srodki trwale” wyglada nastepujgco:
»Budynki, boiska, grunty” - 1 segregator zawierajacy karty inwentarzowe $rodkdéw
trwalych (podziat na grunty, Zespo! Dworski Rusocin, obiekty sportowe, $wietlice,
budynki mieszkalne w podziale na sotectwa),

- ,Oswiata” ~ | segregator zawierajacy karty inwentarzowe $rodkéw trwalych (podzial
na poszczegolne szkoty),

- ,Urzad Gminy oraz OSP” - 1 segregator zawierajacy karty inwentarzowe srodkow
trwatych (Urzad Gminy - podziat na grupy srodkéw trwalych od 1 do 8 grupy,
Ochotnicze Straze Pozarne podziat na grupy srodkéw trwalych od 3 do 7 grupy),

- ,Infrastruktura drogowa” - 1 segregator zawierajacy karty inwentarzowe srodkéw
trwatych (podziat na: drogi w poszczegolych solectwach, chodniki, wiaty, mosty,
kolektory,

- Oswietlenie uliczne, wodociagi, kanalizacje sanitarne™ - 1 segregator zawierajacy
karty inwentarzowe srodkow trwatych (podziat na o§wietlenie, gazociagi, wodociagi,
kanalizacje).

Stan konta syntetycznego 011 ,$rodki trwale” na dzien 31.12.2008r. byt zgodny

z prowadzona ewidenc)ja analityczna.

Ewidencja szczeg6lowa analityczna do konta 013 ,,pozostale srodki trwate” prowadzona

jest w formie 3 ksiag inwentarzowych wyposazenia (wzor K-205) i pozwala na ustalenie

komérek organizacyjnych, ktérym powierzono lub u ktorych znajduja sie srodki trwale.

Zgodnie z zapisem w zakladowym planie kont ewidencje ilosciowo-wartosciowa na

koncie ,,013 - Pozostate $rodki trwale” prowadzi sig: ,,dla pozostatych srodkow trwatych,

ktérych wartos¢ poczatkowa jest wigksza od 500 zt i mniejsza lub réwna od wartosei
okreslonej dla potrzeb naliczania odpiséw amortyzacyjnych uznawanych za koszt

uzyskania przychodu, podanej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku

g% chodowym od oséb prawnych. Kierownik jednostki w zakladowym planie kont nie
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okreslit sposobu ujecia w ewidencji pozostalych srodkéw trwalych, jako ewidencji
ilosciowej, ktérych wartos$é poczatkowa nie przekraczata kwoty 500 zL Podezas kontroh
ustalono, ze $rodkow trwalych, o wartosci nie przekraczajacej kwoty 500,00 zl, nie
ewidencjonowano na koncie .,013 pozostale é$rodki trwate”. Takie $rodki trwale nie

zostaly objete zadng pozaksiggowa ewidencja ilodciowa.

4.2.1. 1. Zmiany w stanie srodkow trwabch

1))

2)

Wartos¢ poczatkowa rzeczowych srodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011
wynosita na dzient 1 stycznia 2008 roku 55.290.126,85 z1.

W roku 2008 zmiany w stanie srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie
011 przedstawialy si¢ nastepujaco:

zwigkszenia: 3.881.652,82. z1.

zmniefszenia: 2,.300.469,44 z1.

Stan $rodkow trwatych wedlug wartosei koncowe) na dzien 31 grudnia 2008 roku wynosit

56.871.310,23 z1.

Wartos¢ ewidencyjna srodkow trwatych po pomniejszeniu o wartos¢ umorzenia w kwocie

11.115.446,31 zt ujetg na koncie 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych” stanowila na dzien 31.12.2008r w ujgciu netto kwote
45.775.863,92 zl.

Stan ewidencyjny pozostatych $rodkéw trwalych ujetych na koncie 013 w roku 2008

wynosik:

" na dzien 01.01.2008r. ~ 701.152,28 zI (zmiany w ciagu roku 2008 to: zwigkszenia
w kwocie 107.244,63 zl, zmniejszenia w kwocie ,,0” zl);

" nadzien 31.12.2008r. — 808.396,91 zi.

Kontroli poddano 6 dowodow ksiegowych (na 9 zwigkszen w ciggu roku) na podstawie,

ktérych dokonano zapisow na koncie 011 w roku 2008 (z wylaczeniem dowoddéw

dotyczacych obrotu nieruchomosciami).

W wyniku kontroli ustalono, ze zwigkszenie stanu ewidencyjnego $rodkow trwatych

nastapito w zwigzku:

- przejeciem sprzgtu komputerowego wraz z oprogramowaniem i torbg do notebooka od
Urzedu Miasta Sopot w zwiazku z realizacja projektu ,Lepszy Urzad. Etap I —
Aplikacja samorzadowa”— przejecie nastapito na podstawie dowodu PT ,Protokét
przekazama — przej¢cia $rodka trwalego” z 18 grudnia 2008z, (brak numeru); ujetego
w dowodzie PK09/12 z dnia 31 grudnia 2008r.;

Ui
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- przejeciem pozostatych srodkdw trwatych (objetych ewidencig ilosciowo-wartodciows
na koncie ,,013 Pozostale $rodki trwate™) od zlikwidowanego Gminnego Przedszkola
w Rusocinie (protokét przekazania — przejecia spisany w dniuw 11 lipca 2008r.):
(zmywarka, kopiarka elektroniczna, komputer) - przejgcie nastapilo na podstawie
dowoddw PT ,Protokél przekazania — przejecia srodka trwatego™ z dnia 11 lipca
2008r. ujgtych w dowodzie ksiggowym PK49/12 z dnia 31 grudnia 2008r.;

- zakupem traktoru z koszem (kosiarka do pielegnacji nawierzchnil trawiaste] z
silnikiem benzynowym o mocy 6,5KM) na kwotg 4.035,00 zt - przyjecie nastapito na
podstawie dowodu OT .,,Przyjecie srodka trwalego” o numerze IR AW 04/2008 z dnia
27 listopada 2008r ujetego w dowodzie ksiegowym PK33/11 z dnia 30 listopada
2008r.

- zakupem systemu klimatyzacji pomieszczet na kwote 64.453,33 zl - przyjecie
nastapito na podstawie dowodu OT .,,Przyjecie $rodka trwalego” o numerze IR AW
01/2008 z dnia 20 lutego 2008r ujetego w dowodzie ksiggowym PK29/02 z dnia 29
lutego 2008r.

- zakupem aparatu powietrznego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Wiélinie na kwote
4.173.00 zt — przyjecie na konto ,,011-Srodkd trwate” nastapilo w dniu 13 pazdziernika
2008r. na podstawie wyciggu bankowego o numerze 192/2008 (dekretacja na wyciggu
bankowym; faktura za aparat powietrzny zostala zaksiegowana w dniu 30 wrzesnia
2008r. dowodem PK28/09),

- zakupem agregatora oddymiajacego KOBRA dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Legowic na kwoteg 6.302,30 zt - przyjecie na konto ,,01 1-Srodki trwate” nastapilo w
dniu 30 grudnia 2008r. na podstawie Faktury VAT nr F/1504/12.2008/MAL z dnia 18
grudnia 2008r. zaksiegowanej w dniu 30 grudnia 2008r. dowodem WB244/12).

4.2 1.2, Umarzanie i ewidencja umorzen srodkéw trwatveh

W roku 2008 w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski dokonywano odpiséw umorzeniowych
srodkéw trwalych w oparciu o stawki wynikajace z przepiséw ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (zgodnie z zapisami zaktadowego planu kont).

Kontrola dokonywania odpiséw umorzeniowych przeprowadzona w odniesieniu do srodkow
trwatych o numerach inwentarzowych: DR(CH).220-1/25, DR(CH).220-1/24, DR(CH).220-
1/23, DR(CH).220-1/21, DR(CH) 220-1/20 nie wykazala uchybien.

Umorzenie $rodkéw trwatych ujetych na koncie 011 — ,,Srodki trwale” ewidencjonowano na

ncie 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosdei niematerialnych i prawnych™.
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Ewidencja analityczna umorzen jest prowadzona w formie zestawien $rodkow trwatych —
ewidencja wspdlna do konta 011.

Odpisy umorzeniowe dokonywane byly jednorazowo za okres catego roku.

Réwnowartosé dokonanych odpiséw umorzeniowych zostala ujeta na stronie Wn konta 401 —
LAmortyzacja”.

Warto$§¢ amortyzacji zostala ujeta na stronie Ma konta 761 — ,Pokrycie amortyzacji”,
w korespondencji z kontem 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych ewidencjonowano na koncie 072 — umorzenie

pozostatych $rodkéw trwalych 1 wartodci niematerialnych i prawnych.
4.2.2. Warto$ci niematerialne i prawne

4.2.2. 1. Ewidencia wartosci niematerialnych i prawnveh

Ewidencja wartosci niematerialnych 1 prawnych prowadzona jest w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

Ewidencja szczegdlowa do konta 020 prowadzona jest w formie zestawienia wartoéel
niematerialnych 1 prawnych z podzialem wedlug tytutdow poszezegdlnych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartodci niematerialne i prawne stanowily jedynie licencje na uzytkowanie programdw
komputerowych o wartosci poczatkowej ponizej 3.500 zt umarzane w 100% w miesigcu
oddania do uzytkowania.

Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacj¢ poszczegolnych wartodei niematerialnych

oraz ustalenie ich wartosci poczatkowej. .

4.2 2.2 Zmiarny w stanie ewidencyinvym wartosci materialnyvch i prawmych

1) Stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych w roku 2008 przedstawial sig
W sposOb nastepujacy:
— stanna 01.01.2008r.: 109.249,71 zl;
* zwiekszenia: 10.306.52 zt,
* zmniejszenia: 0 z1,

- stanna 31.12.2008r.: 119.556,23 z1.

2) W roku 2008 zakupiono 5 licencji na uzytkowanie programéw komputerowych,.
Podstawa ujecia w ewidencji wartosci niematerialnej i prawnej byt dowdd zakupu

(faktura).
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4.2.3. Diugoterminowe aktywa finansowe.

1) Gmina Pruszcz Gdanski dysponowata dtugoterminowymi aktywami finansowymi. Calosé

stanowity udziaty w spétce Eksploatator z siedziba w Straszynie.
Wediug konta 030 warto$¢ udzialéw wynosita:

~ nadzien 01.01.2008 r. —32.966.500,00 zt

~ nadzien 31.12.2008 r. — 38.429.000,00 zt

Zwigkszenie stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych w 2008 r. nastapito w zwiagzku z
objeciem dodatkowych udziatéw w spélce Eksploatator Sp. z 0.0. na taczng kwote
2.309.500,00 oraz w zwigzku z wniesieniem aportu rzeczowego do spotki na faczng kwote

3.153.000,00 zt.
4.2.4. Materialy

Ustalono, ze kierownik jednostki (Wojt) nie wydat decyzji, zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci, o metodzie prowadzenia ksiag pomocniczych dla rzeczowych skladnikow
aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke. Podczas kontroli ustalono, ze materiaty
nie byly objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa; zakupione rzeczowe sktadniki obrotowe
byly ksiggowane w miesiacu zakupu bezposrednio w koszty dzialalnosci. Rowniez w
zakladowym planie kont nie przewidziano funkcjonowania konta 310 »Materialty” (m.in. na

paliwo).

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku
Kontrolg objeto lata 2007-2008.

1} Ustalono, ze kierownik jednostki (wojt) w roku 2007 i 2008 nie wydal zarzadzenia w
zakresie przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych skladnikéw obrotowych
- materialow (m.in. dotyczy paliwa w samochodach) (na koniec 2007 i 2008r. nie
przeprowadzono spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego tj. paliwa w

samochodach.

2) Spis z natury majatku trwatego ujetego w ewidencji ksiegowej na koncie 013 »Pozostale
srodki trwale” zostal opisany w protokole z kontroli kompleksowej przeprowadzonej
przez RIO w Gdanisku w 2007r,

Zgodnie z par. 4 zarzadzenia nr 6/2001 Wéjta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 28 grudnia
2001r. w sprawie =zasad inwentaryzacji: ,Inwentaryzacje przeprowadza si¢ z

zestotliwoscia:



4.
5.

Srodkow pienigznych w kasie — roczna,
aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych — roczna,

srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwalyvch

oraz maszyn i urzadzen wchodzacyeh w sklad $rodkow trwalych w budowie — raz

w ciagu 4 lat,

materialéw objetych ewidencja ilosciowo-wartoéciowa — raz w ciagu 2 lat,

nozostatvch aktywow i pasywdw — roczna.”

3) Srodki trwale, ktore nie podlegaty spisowi z natury, zostaly zweryfikowane (grunty,

instalacje podziemne itp.) na dzien 31 grudnia 2007, i 31 grudnia 2008r. Sporzadzono

.protokoty poréwnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami”; w protokoty zostaty

podpisane przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy; w protokotach nie stwierdzono réznic

inwentaryzacyjnych.

Spos6b przeprowadzenia nierzetelnej weryfikacji konta ,,011-0 $rodki trwate-grunty

(uzgodnienia ewidencji szczegblowej gruntéw z odpowiednimi dokumentami) zostal

rzedstawiony w czesci 4.1.3 (Ewidencja nieruchomosci) protokolu.
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V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN
Kontroli poddano rok 2008

5.1. Dotacje otrzymane przez gmine w zwiazku z realizacjq zadan zleconych,

3.1.1. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu paristwa na zadania bieiqce 7 zakresu
administracji rzqdowej oraz inne zadania tlecone ustawami realizowane przez

samorzqd gminy

Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2008 zostal
przekazany do wiadomosci Wojewodzie Pomorskiemu.
W roku 2008 Gmina Pruszez Gdanski otrzymata z budzetu panstwa dotacje w tacznej kwocie
5.544.431,00 z1 na realizacje nastepujacych zadan biezacych zleconych ustawami:
s pozostata dzialalnos¢, rozdzial 01095 369.194,00 z1,
» urzedy wojewddzkie, rozdzial 75011 104.000,00 zi,

» urzedy naczelnych organdéw wiladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz
sadownictwa, rozdzial 75101 2.467,00 zl,
e Swiadczenia rodzinne oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe =z

ubezpieczen spolecznych, rozdziat 85212 4.607.970,00 zl,

o skladki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace nicktore
$wiadczenta z pomocy spolecznej oraz niektére $wiadczenia rodzinne, rozdzial §5213

36.000,00 zl,

o zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenie spoleczne,

rozdziat 85214 353.000,00 z1,

» ustugi opickuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze rozdziat 85228  71.800,00 zl.

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu paristwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
Z zakresu administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane

przez samorzqd gmin.

W okresie objetym kontrola gmina Pruszez Gdanski nie otrzymata dotacji z budzetu pafistwa

na wyzej wymienione cele.
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5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

W roku 2008 ze $rodkoéw otrzymanych z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami (§2010) wydatkowano kwote 5.155.805,27 zL

Wydatki dotyczyly migdzy innymi:

»  wynagrodzen osobowych pracownikow 175.172,92 71,
= dodatkowego wynagrodzenia rocznego 13.227.48 zi,
= skladek na ubezpieczenie spoleczne 78.852,54 z1,
» skiadki na ubezpieczenie zdrowotne 33.728.50 21,
= skiladek na Fundusz Pracy 4.447.11 zl,
»  zakup ustug zdrowotnych 90,00 zi,
» Swiadczenia spoteczne 4.340.521,15 71,
» wynagrodzenia bezosobowe 10.776,84 z1,
»  zakupu materialdéw 1 wyposazenia 26.915,01 zi,
»  zakupu ushug pozostatych 20.494,35 zl,
» optat z tvtutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarne;

3.200,00 21,
* roznych oplat i skladek 361.953,56 zi,
= zakup energii 300,00 #i,
»  podrézy shuzbowych krajowych 103,64 2,
s odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 4.873,14 zk,
*  szkolenia pracownikéw nie bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilne;

1.664,00 zt,
»  zakupu mat. papierniczych do sprzetu drukarskiego 1 kserograficznego

189,00 zt,

= zakupu akcesoridw komputerowych, w tym programodw i licencji 7.496,03 zi,
»  dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych

do realizacji Stowarzyszeniom 71.800,00 zt.

™
LA

144



Zwrotu niewykorzystanych kwot dotacji w:

rozdziale 01095 §2010 na kwotg 280,01 2zt dokonano w dniu 31.12.2008r. kwote
w wysokoset 279,01 zk (dowdd WB257/12), 9.01.2009 kwote w wysokosci 1,00
zt (dowdd 009/2009)

rozdziale 75101 §2010 na kwote 10,60 zt dokonano w dniu 12.01.2009r. (dowod
013/2009),

rozdziale 75011 §2010 na kwotg 96,36 zt dokonano w dniu 12.01.2009r. (dowod
013/2009),

rozdziale 85212 §2010 na kwotg 378.939,63 dokonano w dniu 10.02.2009r,
(dowdd 050/2009),

rozdziale 85213 §2010 na kwote 2.271,50 dokonano w dniu 10.02.2009r. (dowdd
(050/2009),

rozdziale 85214 §2010 na kwote 7.027,63 zt dokonano w dniu 10.02.2009r.
(dowod 050/2009).

5.3. Srodki na realizacje¢ porozumien

3.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gming na realizacje porozumien

Gmina Pruszcz Gdanski otrzymata w 2008 roku $rodki finansowe w kwocie:

= 139.018,36 zl na podstawie porozumien zawartych:

w dniu 15 stycznia 2008r. pomiedzy Gming Pruszez Gdanski a Gmina Miejska
Pruszcz Gdanski w sprawie pokrycia kosztéw dotacji udzielonej przez Gming
Pruszcz Gdanski niepublicznym przedszkolom wpisanym do ewidencii placowek
niepublicznych prowadzonej przez Gming Pruszcz Gdanski, na dzieci bedace
mieszkaficami Miasta Pruszcz Gdanski. Srodki finansowe wujeto po stronie
dochodow budzetu Gminy w rozdziale 80104 ,Przedszkola™ w §2310 ,,Dotacje
celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umow) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego™;

w dniu 23 stycznia 2008r. pomigdzy Gming Pruszcz Gdanski a Gming Kolbudy w
sprawie pokrycia kosztéw dotacji udzielone] przez Gmine Pruszez Gdanski
niepublicznym przedszkolom dziatajacym na terenie Gminy Pruszcz Gdanski na
uczniéw bedacych mieszkanicami Gminy Kolbudy. Srodki finansowe ujeto po

stronie dochodoéw budzetu Gminy w rozdziale 80104 ,Przedszkola” w §2310

(o
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»~Potacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego™;

- w dniu 10 czerwca 2008r. pomiedzy Gming Miasta Gdanska a Gming Pruszcz
Gdanski w sprawie refundacji kosztow dotacji udzielonej przez Gminge Miasta
Gdanska oddziatom przedszkolnym przy niepublicznych szkotach podstawowych
prowadzonych przez podmioty inne niz jednostka samorzadu terytorialnego na
terenie Gdanska, na ucznidw bedacych mieszkancami Gminy Pruszez Gdanski.
Srodki finansowe ujeto po stronie dochodéw budzetu Gminy w rozdziale 80104
»Przedszkola” w §2310 ,,Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace
realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego”™;

- w dniu 1 wrzednia 2008r. w sprawie pokrycia kosztéw dotacji udzielonej przez
Gming Pruszez Gdanski niepublicznym przedszkolom dzialajacym na terenie
Gminy Pruszez Gdanski na uczniéw bedacych mieszkancami Gminy Trabki
Wielkie. Srodki finansowe uj¢to po stronie dochodéw budzetu Gminy w rozdziale
80104 ,,Przedszkola” w §2310 ,.Dotacje celowe przekazane gminie na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego™;

29.530,00 =zt na podstawie umowy Nr 169/UM/DIF/2008 2z dnia

16 kwiecien 2008 roku zawartej pomigdzy Samorzadem Wojewddztwa Pomorskiego

a Oming Pruszcz Gdanski z przeznaczeniem na integracj¢ lokalnego transportu

zbiorowego w ramach Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki

Gdanskiej w roku 2008. Srodki finansowe ujgto po stronie dochodéw budzetu Gminy

w rozdziale 60004 ,Lokalny transport zbiorowy” w §2330 ,Dotacje celowe

otrzymane od samorzadu wojewddztwa na zadania biezace realizowane na podstawie

porozuntien (umodw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego™;

139.673,52 zl na podstawie porozumienia z dnia 18 wrzesnia 2008 roku zawartej

pomiedzy Powiatem Gdanskim a Gming Pruszcz Gdanski

z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania pod nazwa: ,,Przebudowa skrzyzowania drogi

powiatowe] Nr 2215G Rekein — Pruszez Gdanski,- ul. Radunska z ul. Ogrodowg -

droga gminna, w msc. Juszkowo”. Srodki finansowe ujeto po stronie dochodow
budzetu Gminy w rozdziale 60014 ,,Drogi publiczne powiatowe” w §6620 ,.Dotacje
celowe otrzymane z powiatu na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne realizowane na

podstawie porozumien (umdw) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego™.
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5.3.2. Prawidlowosé wykorzystania dotacji celowych otrgymanych na realizacje

porozumien

Kontrolg objgto wykorzystanie $rodkéw otrzymanych przez Gmine Pruszez Gdanski

w roku 2008 w zwiazku z realizacja wybranych umow:

Porozumienia zawartego w dniu 15 styeznia 2008r. pomiedzv Gmina Pruszcz

Gdanski a Gmina Miejska Pruszez Gdanski w sprawie pokryveia kosztow dotacii

udzielonej przez Gmine Pruszcz Gdanski niepublicznyvm przedszkolom wpisanym do

ewidencji placowek niepublicznyvch prowadzonei przez Gmine Pruszez Gdatiski, na

dzieci bedace mieszkancami Miasta Pruszcz Gdanski. Porozumienie zawarto na

podstawie art. 90 ust. 2b 1 2¢ ustawy z dnia 7 wrzednia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.

U. z 2004x., Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

W porozumieniu zawarto m.in.:

przedmiot porozumienia: pokrycie kosztow dotaciji udzielane] w okresie od dnia
1 stycznia 2008r. do dnia 31 grudnia 2008r. Przedszkolu Niepublicznemu przy
Parafii $w. Jacka Odrowaza w Straszynie, ul. Poprzeczna 24,
niepubliczne przedszkole przekazuje gminie Pruszez Gdanski pisemne informacje
o faktycznym stanie uczniow , bedacych mieszkancami Gminy Kolbudy, do dnia
5~-go kazdego miesiaca,
kwota dotacji miesigcznej na 1 ucznia: 372,03 zl,
termin przekazania kwoty pokrycia kosztéw dotacji: 5 dni od daty otrzymania
przez Gming Kolbudy pisemnej informacji o faktycznej liczbie ucznidw,
bedacych mieszkancami Gminy Kolbudy.

Umowy Nr 169/UM/DIF/2008 z dnia 16 kwietnia 2008 roku zawartej pomiedzy

Samorzadem Wojewodztwa Pomorskieco a  Gmina  Pruszez  Gdanski 7z

przeznaczeniem na integracje lokalnego transportu zbiorowego w_ramach

Metropolitalnego  Zwiazku Komunikacvinego Zatoki  Gdanskiei w  roku

2008.Umowa zostala zawarta na podstawie uchwaly Sejmiku Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 332/XX/08 z dnia 25 marca 2008 w sprawie udzielenia pomocy
finansowe) w formie dotacji celowe] Gminie Pruszez Gdanski z przeznaczeniem na
integracj¢ lokalnego transportu zbiorowego w ramach w ramach Metropolitalnego

Zwiazku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w roku 2008.

W zawartej umowie zapisano migdzy innymi:

A
K

+

147



- przedmiot umowy: udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej na
integracje lokalnego transportu zbiorowego w ramach w ramach
Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w roku 2008,

- kwota dotacji: 29.530,00 zk,

- termin przekazania zaliczki na poczet catkowitej dotacji:

* za okres od 1 stycznia do 31 maja 2008r. w kwocie 13.400,00 zt - do 31
maja 2008r.,

* za okres od czerwca 2008 do pazdziernika 2008r.w kwocie 2.680,00 zt —
do 15 dnia kazdego miesigca,

* za miesiac listopad 2008r. w kwocie 3.730,00 — do 15 listopada 2008r.

- termin wykorzystania otrzymanej dotacji: do dnia 31 grudnia 2008r.,

- rozliczenie otrzymanej przez Gming dotacji: do dnia 31 grudnia 2008r.,

- nie wykorzystana cz¢sé¢ dotacji podlega zwrotowi do 31 grudnia 2008r. na
rachunck budzetu Wojewddztwa.

W6jt Gminy Pruszez Gdafski w dnin 17 grudnia 2008r. przekazal do Urzgdu
Marszatkowskicgo Wojewddztwa Pomorskiego rozliczenie otrzymanej dotacji.

Porozumienia zawartego w dniu 18 wrzesnia 2008 roku pomiedzy Powiatek Gdanskim a

Gmina Pruszez Gdanski z przeznaczeniem na realizacje zadania pod nazwa;

.Przebudowa skrzyzowania drogi powiatowej Nr 2215G Rekcin — Pruszez Gdanski,- ul.
Radufiska z ul. Ogrodowa -droga gminna, w msc. Juszkowo”. Umowa zostala zawarta na
podstawie uchwaly Nr XVII/110/2008 Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 22 lutego 2008
w sprawie wyrazenia zgody na powierzenie Uminie Pruszez Gdanski realizacji zadania
pn. ,,Przebudowa skrzyzowania drogi powiatowej Nr 2215G Rekein — Pruszez Gdanski,-
ul. Radunska z ul. Ogrodowa -droga gminna, w msc. Juszkowo” oraz uchwaly nr
XVIII/38/2008 Rady Gminy Pruszez Gdanski z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie
wyrazenia zgody na przyjecie przez Gming Pruszez Gdanski realizacji zadania z zakresu
wlasciwosei Powiatu Gdanskiego, o ktdérym wyzej mowa.
W zawartej umowie zapisano miedzy innymi:
- przedmiot umowy: jak wyzej
- kwota dotacji: laczny koszt przygotowania i wykonania zadania nie
przekroczy wartosci  160.0000 zt brutto, ostateczne okreslenie kosztu
wykonania zadania i terminu jego wykonania - ustalono po zawarciu

stosownej umowy z Wykonawea,
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- termin przekazania dotacji: dwa dni przed dokonaniem platnoédci na rzecz
wybranego wykonawcy, na pisemny wniosek Gminy Pruszcz Gdanski

- termin wykorzystania otrzymanej dotacji: do dnia 30 listopada 2008r.,

- rozliczenie rzeczowo-finansowe otrzymanej przez Gming dotacji: do dnia 15
grudnia 2008r.,

- nic wykorzystana cze$¢ dotacji lub wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem podlega zwrotowi w terminie 15 dni od daty zakoriczenia
zadania.

Na podstawie rozstrzygnigtego przetargu nieograniczonego w dniu 7 listopada
2008r. zawarto umowe¢ na roboty budowlane nr 3ZP/342-83/2008 a
Przedsiebiorstwem Produkcyjno-Ustugowym Zygmunt Lezyk z siedzibg w
Pruszczu Gdanskim na kwote 139.673,52 zt (w tym nalezny podatek VAT w
kwocie 25.187,03 zi).

Wéjt Gminy Pruszez Gdanski w dniu 31 grudnia 2008r. przekazal Starostwu

Powiatowemu w Pruszczu Gdanskim rozliczenie otrzymanej dotacji.

-\a
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VI. ROZLICZENIA

Kontrolgq objeto rok 2008

6.1. Jednostki budzetowe.

Wykonanie dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych wraz z rozliczeniem jednostek z

budzetem Gminy Pruszcz Gdanski w roku 2008 zostaly ujgte pod poz. VI/31 akt roboczych

kontroli, stanowiacych zalgcznik nr II do protokotu.

6.2. Zaklady budzetowe.

W 2008 rokun na terenie Gminy Pruszcz Gdafiski nie funkcjonowaly jednostki organizacyjne

w postaci zakladéw budzetowych.

6.3. Rachunki dochodow wlasnych jednostek budzetowych.
1) Uchwata nr XXV1/3/2005 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 4 lutego 2005 roku w

sprawie gromadzenia przez jednostki budzetowe dochodéw wlasnych okreslono zrodia

dochodow wlasnych jednostek budzetowych oraz ich przeznaczenie.

W uchwale wskazano jednostki, w ktorych tworzy si¢ rachunek dochodéw whasnych g.;

Zespdt Szkot w Legowie,

Zespot Szkot w Rotmance,
Zespol Szkol w Straszynie,
Gimnazjum w Przejazdowie,
Przedszkole w Rusocinie,

Szkola Podstawowa w Borkowie,
Szkota Podstawowa w Wislinie,
Szkola Podstawowa w Wislince,

Szkola Podstawowa w Wqojanowie.

2) Uchwata nr XLI/12/2006 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 9 marca 2006r. zmieniono

uchwale, o ktorej wyzej mowa. Ponownie okreslono Zrédta dochodow wlasnych jednostek

budzetowych tj:

wplaty za wyzywienie w stotowkach szkolnych,

wplaty jednostek uczestniczacych w dozywianiu ucznidw,

oplaty za najem pomieszezen, sprz¢tu i urzadzen szkolnych,

wplywy z tytutu likwidacji wyposazenia (ztomowanie, sprzedaz),

wplywy z odplatnodci za $wiadczenie ustug na rzecz oséb prawnych i
fizycznych, w tym szkoleniowych i informacyjnych oraz poszerzajacych ofert¢

edukacyjna,
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- wplywy z odplatnosei za wycieczki 1 inne zajgcia rekreacyjno-sportowe
organizowane przez szkole,

- wplywy z jarmarkéw , festynow szkolnych, kwest, zbiorki surowcow
wtornych,

- nawiazki orzeczone przez sad,

- wplywy od innych instytucji w szczegdlnosci od organizacji pozarzadowych,
fundacji, stowarzyszen i od 0sob fizycznych,

- oplaty z tytutu umieszczenia znakéw reklamowych.

- odsetki od $rodkdéw na rachunku dochodéw wiasnych.

W uchwale ustalono, ze $rodki zgromadzone na rachunku dochodow wlasnych przeznacza
si¢ na;

- wydatki biezace zwigzane z wyzywieniem uczniow,

- remont i odtworzenie mienia bedgcego w uzytkowaniu jednostki,

- wzbogacanie oferty edukacyjnej w szczegolnosci realizacja zajec
pozalekcyjnych 1 pozaszkolnych, wymiana migdzynarodowa,

- zakup pomocy dydaktycznych,

- organizacj¢ imprez rekreacyjno-sportowych,

- zakup sprzetu, wyposazenia i materialow oraz srodkéw czystosct.

6.4. Samorzadowe osoby prawne.
1) Rozliczenia z budzetem samorzadowych osob prawnych Gminy Pruszez Gdanski w roku

2008 przedstawia ponizsza tabela.

2008 rok  (z1) Wynik finansowy wedlug

Nazwa jednostki Rb N RbZ bilansu na 31.12.2008.
Biblioteka Publiczna
Gminy Pruszez Gdanski 9.813,01 0,00 9.075,11 (zysk)
Osrodek Kultury Gminy
Pruszcz Gdanski 2.998,95 0,00 3.620,35 (strata)
Zespot Piesni i Tanca
Gminy Pruszez Gdanski 59.619,00 0,00 39.032,74 (zysk)
Jagodki”
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2) Sprawozdania finansowe gminnych instytucji kultury skladajace si¢ z bilansu, rachunku
zyskow i strat i z informacji dodatkowej, zostaly podpisane przez kierownikow i

gtownych ksiegowych poszezegdlnych jednostek.

3) Sprawozdania finansowe Rb-Z 1 Rb-N zostaly sporzadzone na dziefi 31 grudnia 2008r.

zbiorczo dla wszystkich samorzadowych instytucji kultury.
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VII. KSIEGOWOSC 1 SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA
Kontrolg objeto - 2008 r.

7.1. Stan i kompletnos¢ urzqdzen ksiggowych oraz prawidlowosé i terminowosc zapisow w

ewidencji ksiggowej.

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone dla Urzgdu Gminy Pruszcz Gdanski z uwzglednieniem
techniki ich prowadzenia, sq oznaczone: nazwa jednostki, ktérej dotycza, nazwa danego
rodzaju ksiggi rachunkowej, nazwa programu, ktérego dotycza oraz sa oznaczone, co do
roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald.

Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej 1 ostatnigj, sa numerowane na kolejnych stronach w
sposéb ciagly w roku obrotowym.

Ponizej przedstawiono sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy
Pruszcz Gdanski:

1. Dziennik obrotow:

» Sporzadzano za okresy miesigczne.

» Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w  okresie
sprawozdawczym.

*  Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapiséw liczone w sposéb
ciagly.

» Zachowana jest zgodno$é obrotéw dziennikdéw z obrotami zestawienia obrotéw i
sald kont ksiegi gtownej.

2. Ksiega pléwna oraz ksiegi pomognicze prowadzone do wymaganych kont ksiegi
glowne;.

»  Zapisoéw o zdarzeniach dokonywano na kontach syntetycznych ujgtych w wykazie
kont przyj¢tych do stosowania.

» Poszczegodlne zapisy na okreslonych kontach ksiggi gtéwnej dokonywane sa:

- w kolejnosci chronologicznej,

- z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,

- z rbwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku.

= Salda i zapisy na prowadzonych kontach pomocniczych zgodne sq z saldami i

zapisami na kontach ksiggi gtownej.
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3. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gidvwne] oraz sald ksiag pomocniczych.

*  Zestawienia powyzsze sq sporzadzane na koniec kazdego miesigca.

» Zestawienie zawiera wszystkie wymagane elementy, okreslone w art. 18 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694
z pdzniejszymi zmianami), z tym, ze W pozycji ,,saldo dwustronne” wykazywane jest
tylko saldo jednostronne danego konta tzw. persaldo (suma pozycji ,saldo
dwustronne” jest suma tzw. persalda strony Wn 1 ,,persalda strony Ma”).

Ponadto na podstawie ustnych wyjasnien pracownika zatrudnionego na stanowisku
podinspektora Pani Renaty Froncek, ustalono, ze system komputerowy w pozycji
»bilans otwarcia” umozliwia wprowadzenie dwustronnego salda, tylko poprzez reczne
wpisanie strony ,,Wn i strony ,,Ma” konta.

*  Obroty tego zestawienia zgodne sg z obrotami dziennika.

2} Dowaody ksiggowe:

Zawierajg potwierdzenie dokonania przez skarbnika wstgpnej kontroli zgodnoscl
dokumentowanych operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
ich kompletnoscet i rzetelnoscei.

Zawierajq okreslenie:

- rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

- nazwe i adres dokonujacych operacji gospodarczej,

- opis operacji oraz jej wartos<,

- stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz dekretacj¢ wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

zostaly zatwierdzone do wplaty przez osoby do tego upowaznione.

7.2. Sprawozdawczosé budzetowa.

1) Na dzien 31 grudnia 2008 r. sporzgdzono nastgpujace zbiorcze sprawozdania budzetowe:

- Rb-278 ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego”,

Rb-28S ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw jednostki samorzadu
terytorialnego”,

Rb-N ,,Sprawozdanie o stanie naleznosei”,

Rb-Z ,.Sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytuldéw dtuznych oraz gwaranciji i

porgczen”,
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2)

- Rb- PDP ., Z wykonania podstawowych dochoddéw podatkowych gminy”,

- Rb-33,.Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie

posiadajacych osobowosci prawnej”,

- Rb-34 ,,Sprawozdanie a wykonania planéw finansowych dochodéw whasnych i

wydatkow nimi sfinansowanych”,

- Rb-NDS ,,Sprawozdanie o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu terytorialnego”,

- Rb-2777 ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja z

zadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami”,

- Rb-50 Sprawozdanie o dotacjach zwiazanych z wykonywaniem zadafi z zakresu
administracji rzadowej oraz innych =zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami.

Wszystkie sprawozdania zbiorcze zostaly sporzadzone prawidlowo pod wrzgledem
formalno ~ rachunkowym.

Bilans

= 7a 2008 rok sporzadzone zostaly nizej wymienione sprawozdania finansowe:

- bilans z wykonania budzetu Gminy Pruszcz Gdanski,

- bilans jednostki budzetowej Urzgdu Gminy Pruszez Gdarski.

e
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Wykaz zalacznikow:
- Zalgcznik nr I - protokél z kontroli kasy,

- Zalycznik nr 11 — akta robocze.

(}ZIJ’L\ k
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Protokdt niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaty przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki 1 omowione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 30.12.2009 roku.

Powiadomiono jednoczesnie Wéjta o przystugujacym stronie kontrolowane) prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,

co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycja 35.

Pruszcz Gdanski, dnia 30.12.2009 roku.

Inspekiorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Gminy

Pruszez Gdanski

i Dudioaly T

Zaklina Duchala Wéjt Gminy

Sabina Marcinkowska Skarbnik Gminy
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